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AGTA NUMEROD: GIENTO CINCUENTA Y CUATRO e,

EN LA CIUDAD DE TIZIMIN, ESTADD DE YUCATAN, ESTADOS UNIDOS MEXICANCS,
SIENDO LAS DIECISIETE HORAS CON TREINTA MINUTOS DEL DIA JUEVES DIECISEIS
DE JULIO DEL AND DOS MIL QUINCE, ESTANDO REUNIDOS EN EL SALON DE ACTOS
DEL PALACIO MUNICIPAL, SE EFECTUC LA TRIGESIMA CUARTA SESION ORDINARIA DE
CABILDO DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TIZIMIN, YUCATAN,
MISMA QUE FUE CONVOCADA, POR QUIEN TIENE FACULTAD PARA HACERLD, CON
FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS TREINTA, TREINTA Y UNO, TREINTA ¥ DOS,
TREINTA ¥ TRES, TREINTA ¥ CUATRO, TREINTA ¥ CINCO, TREINTA ¥ SEIS. TREINTA Y
SIETE. TREINTA ¥ OCHO, TREINTA ¥ NUEVE, CINCUENTA ¥ SEIS, SESENTA ¥ CUATRO
Y DEMAS RELATIVOS DE LA LEY DE GOBIERNO DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADC DE
YUCATAN, MISMA QUE SE REALIZO DE ACUERDO AL SIGUIENTE: =

-—-ORDEN DEL Dia

PRIMERQ.- LISTA DE ASISTENCIA —— |
SEGUNDO.- INSTALACION LEGAL DE LA SESION,
TERCERO.- LECTURA DEL CRDEN DEL DIA, -

CUARTO.- LECTURA DEL ACTA DE LA SESION ANTERIOR

QUINTO.- ANALISIS Y APROBACION DEL MANUAL DE DESCRIPCION DE PUESTOS DEL
H. AYUNTAMIENTO DE TIZIMIN, YUCATAN.

SEXTO.- ANALISIS ¥ APROBACION DEL REGLAMENTO MUNICIPAL PARA LA LIMPIEZA ¥
CONSERVACION DE BIENES INMUEBLES DEL H AYUNTAMIENTD DE TiZinMIn,
YUCATAN,

SEPTIMO.- ANALISIS Y APROBACION DEL TABULADOR DE SUELDOS DEL H
AYUNTAMIENTO DE TIZIMIN, YUCATAN,

OCTAVO.- ANALISIS ¥ APROBACION DEL COMITE ENTREGA-RECEPCION DEL H
AYUNTAMIENTO DE TIZIMIN, YUCATAN 2012-2015.

NOVEND.- ANALISIS ¥ APROBACION DEL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2014, DEL H.
AYUNTAMIENTO DE TIZIMIN, YUCATAN.

DECIMO.- ANALISIS Y APROBACION DE LAS SIGUIENTES OBRAS:

AMPLIACION DE RED ELECTRICA EN MEDIA Y BAJA TENSION EN C. 26 X 65 Y SIN ¥

CALLE 67 X 26 Y 5/N COLONIA SANTO DOMINGO, TIZIMIN, YUCATAN. .
AMPLIACION DE RED ELECTRICA EN MEDIA Y BAJA TENSION EN, C 87 X 46 A Y 44 A C

44 A X 5/NY 85 Y BODEGAS ANSA DEL MUNICIPIO DE TIZIMIN, YUCATAN

AMPLIACION DE RED DE AGUA POTABLE EN LA COLONIA PROLONGACION LOS
AGUACATES, MUNICIPIO DE TIZIMIN, YUCATAN

CONSTRUCCION DE COMEDOR COMUNITARIO EN LA COMISARIA DE CHAN GENOTE.
MUNICIPIO DE TIZIMIN YUCATAN,

DECIMO PRIMERO.- ANALISIS ¥ APROBACION PARA LA ADJUDICACION A TITULO DE
DONACION GRATUITA A FAVOR DEL MUNICIPIO DE TIZIMIN, YUCATAN, UN TERREND
DEL FUNDO LEGAL, UBJCADO EN LA LOCALIDAD DE YAXCHEKL. -

DONACION GRATUITA A FAVOR DEL MUMICIPIO DE TIZIMIN, YUCATAN, UN TERRENO

DECIMO SEGUNDO.- ANALISIS ¥ APROBACION PARA LA ADJUDICAGION A TITULO DE
DEL FUNDO LEGAL, UBICADO EN LA LOCALIDAD DE COLONIA YUCATAN.

DECIMO ERCERO.- ANALISIS ¥ APROBACION PARA L& ADJUDICACION A TITULO DE
DONACION GRATUITA & FAVOR DEL MUNICIPIO DE TIZIMIN, "r'LICATAH, UN TERREMNO
DEL FUNDO LEGAL, UBICADD EN LA LOCALIDAD DE LA SIERRA

DECIMO CUARTO.- ANALISIS ¥ APROBACION PARA LA ADJUDICACION A TITULO DE
DONACION GRATUITA A FAVOR DEL MUNICIPIO DE TIZIMIN, YUCATAN, UN TERRENO
DEL FUNDO LEGAL, UBICADO EN LA LOCALIDAD DE YOHACTUN DE HIDALGO, ~———



DECIMO QUINTO.- ASUNTOS GENERALES —

ACTO CONTINUO SE PROCEDE A CELEBRAR LA TRIGESIMA CUARTA SESION
ORDINARIA DE ACUERDO AL ORDEN DEL DiA ESTABLECIDO,

PRIMERO.- EN CUMPLIMIENTO AL PRIMER FUNTO DEL ORDEN DEL DIA, EL REGIDOR
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO DE TIZIMIN, YUCATAN ING. JOSE REMIGIO
MATEQ DIAZ CHABLE, PROCEDE AL FASE DE LISTA, ESTANDO LOZ SIGUIENTES =
REGIDORES: LIC. AMIR ADAN RODRIGUEZ NOVELG, PROFESORA GENY LEONDR CHAB
LOPEZ, ING. JOSE REMIGIO MATED DlAZ CHABLE, C. MARIA DEL CARMEN DZUL XULUC
C. PAULA LI ARANDA, C. MIRTHEA DEL ROSARIO ARJONA MARTIN, C. TOMAS ALBERTO
GONZALEZ CASTILLO, PROFESOR LUIS ALBERTO VAZQUEZ VARGUEZ, MVZ. EDDIE DE

JESUS PEREZ CASTILLO, ANGELICA BORGES PAEZ v C. PORFIRIA MARICELA
PERAZA AGUILAR. -

SEGUNDO.- EN VIRTUD DE ESTAR PRESENTES LOS ONCE REGIDORES, EL ALCALDE
DEL H. AYUNTAMIENTO DE TIZIMIN, YUCATAN EL LIC. AMIR ADAN RODRIGUEZ NOVELD
DECLARA INSTALADA LA TRIGESIMA CUARTA SESION ORDINARIA DE CABILDO

TERCERO.- DE ACUERDO CON EL TERCER PUNTO, EL REGIDOR SECRETARIO ING.
JOSE REMIGIO MATEO DIAZ CHABLE DA LECTURA DEL ORDEN DEL Dla

CUARTO.- CUMPLIENDO CON EL CUARTO PUNTO DEL ORDEN DEL Dla, EL REGIDOR
SECRETARIO ING. JOSE REMIGIO MATED DIAZ CHABLE. SOLICITO LA AUTORIZACION
DE LOS REGIDORES PRESENTES A FIN DE QUE SE OMITA LA LECTURA DE LA CITADA
ACTA, YA QUE TODOS CONOCIAN SU CONTENIDO, LA CUAL FUE APROBADD POR
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INTRODUCCION

EL PRESENTE MANUAL DE ORGANIZACION HA SIDO CREADO PARA ESTABLECER,
DEFINIR Y PUNTUALIZAR LAS ACTIVIDADES QUE CUMPLEN LAS AREAS
ADMINISTRATIVAS QUE INTEGRAN EL H. AYUNTAMIENTO DE TIZIMIN 20122015

SU PROPOSITO OBEDECE A CONTRIBUIR ¥ FORTALECER LA COORDINACION DEL
PERSONAL ILUSTRANDO EN UN CONTEXTO GENERAL SU IDENTIDAD, ASI COMO SER
UN INSTRUMENTO DE CONSULTA ¥ CONOCIMIENTO DE LAS TAREAS
ENCOMENDADAS, AS| MISMO BUSCA LA HOMOLOGACION DE LAS ACTIVIDADES DEL
PERSOMAL QUE ACTUALMENTE PRESTA SUS SERVICIOS & ESTA ORGANIZACION,

CON APEGO A LA MISION QUE TIENE CONSIDERADO EL H. AYUNTAMIENTO DE TIZIMIN
¥ COM EL ESPIRITU DE SERVICIO EN EL APOYD PARA LA REALIZACION DE LAS
FUNCIONES SUSTANTIVAS DE LA INSTITUCION, SE ESPERA QUE SE OTORGUE UN
SERVICIO DE CALIDAD ¥ MEJORA DIA A OlA CON LA PARTICIPACION DE TODO EL
PERSONAL QUE CONFORMA LA ENTIDAD.

ES NECESARIO DESTACAR QUE EL CONTENIDC DE ESTE MANUAL QUEDARA SLETO
A MODIFICACIONES TODA VEZ QUE LA ESTRUCTURA PRESENTE CAMBIOS, ESTO CON
LA FINALIDAD DE QUE SIGA SIENDD UM INSTRUMENTO ACTUALIZADO Y EFICIENTE
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DESCRIPCION DE PUESTOS
PRESIDENTE(A] MUNICIPAL

SU PRINCIPAL TAREA ES LA DE REPRESENTAR AL AYUNTAMIENTO ¥ LA EJECUCION
DE LAS RESOLUCIONES DEL MISMO, ASi COMO LaS sIGUI ENTES ATRIBUCIONES:

| PLANEAR, PROGRAMAR. PRESUPUESTAR, COORDINAR, CONTROLAR Y EVALUAR EL
DESEMPENO DE Las DEPENDENCIAS, ENTIDADES ¥ UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL
GOBIERNO MUNICIPAL

< NOMBRAR Y REMOVER LIBREMENTE A LOS FUNCIONARIOS MUNICIPALES QUE LE

N

CORRESPONMDA, @
3. CONDUCIR LAS RELACIONES DEL AYUNTAMIENTO CON LOS PODERES DEL ESTADD

¥ DE LA FEDERACION, ASl como CON OTROS AYUNTAM ENTOS;

4. CONVOCAR Y PRESIDIR LAS SESIONES DEL AYUNTAMIENTO ¥ EJECUTAR sSUS
ACUERDOS ¥ DECISIONES

5 INFORMAR ANUALMENTE A LA POBLACION, EN SESION PUBLICA ¥ SOLEMNE DEL
AYUNTAMIENTO, DURANTE LA PRIMERA QUINCENA DEL MES DE DICIEMBRE, SOBRE
EL ESTADO GENERAL QUE GUARDE LA ADMIMISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DEL
AVANCE DEL PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO Y 8US FROGRAMAS OPERATIVOS

6 EJERCER EL MANDO DE LA POLICIA PREVENTIVA MUNICIPAL EN LOS TERMINOE DE
LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANCS

7. PRESENTAR A CONSIDERACION DEL AYUNTAMIENTO PARA SU APROBACION, EN
SU CASO, LAS PROPUESTAS DE NOMBRAMIENTOS ¥ REMOCIONES DEL SECRETARIO
Y TEBORERO MUNICIPALES

B CONDUCIR LA ELABORACION DEL PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO ¥ DE sus
PROGRAMAS OPERATIVOS, AS| COMO VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS ACCIONES
QUE LE CORRESPONDAN A CADA UNA DE Las DEPENDENCIAS, ENTIDADES
UNIDADES ADMINISTRATIVAS MUNICIPALES

9. FOMENTAR LA DRGANIZACION Y PARTICIPACION CIUDADANA EN LOS PROGRAMAS
DE DESARROLLO MUNICIPALY EN LAS ACTIVIDADES DE BENEFICIC SOCIAL QUE
REALICE EL AYUNTAMIENTO.

10. CELEBRAR CONVENIOS, CONTRATOS Y EN GEMERAL LOS msmumEN'rof

JURIDICOS NECESARIOS, PARA EL DESPACHO DE LOS ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
LA ATENCION DE LOS SERVICIOS FUBLICOS MUNICIPALES

11. INFORMAR, DURANTE LAS SESIONES ORDINARIAS DEL AYUNTAMIENTO, SOBRE EL
ESTADO DE LA ADMINISTRACION Y DEL AVANCE DEL PLAN MUNICIPAL DE
DESARROLLO Y LOS PROGRAMAS OPERATIVODS

12. PRESIDIR EL COMITE DE PLANEACION PARA EL DESARROLLO MUNICIPAL
13. VIGILAR LA CORRECTA ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO MUNICIPAL.

14. CUMPLIR Y HACER CUMPLIR EN EL MUNICIFIO, LA CONSTITUCION POLITICA DE
LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO, LAS
LEYES QUE DE ESTAS EMANEN, ESTA LEY SUS REGLAMENTOS Y DEMAS
DISPOSICIONES DEL ORDEN MUNICIPAL.

SINDICO

1.-ACUDIR CON DERECHO DE VOZ ¥ VOTO A LAS BESIONES DE CABILDO ¥ VIGILAR
EL CUMPLIMIENTO DE SUS ACUERDOS,

2.- COORDINAR L& COMISION DE HACIENDA PUBLICA MUNICIFAL DEL Nr‘UII'HTAMIENTO
Y VIGILAR LA CORRECTA RECALUDACION ¥ APLICACION DE LOS FONDOS PUBLICOS.

3- REVISAR LOS ESTADOS FINANCIEROS MUNICIPALES.




4. DESEMPENAR LAS COMISIONES QUE LE ENCOMIENDE EL H, AYUNTAMIENTO

8- VIGILAR QUE EL H. AYUNTAMIENTO CUMPLA CON LAS DISPOSICIONES QUE
SENALA LA LEY ¥ CON LOS PLANES ¥ PROGRAMAS ESTABLECIDOS

G- PROPONER LA FORMULACION, EXPEDICION, MODIFICACION O REFORMA, DE LOS
REGLAMENTOS MUNICIPALES ¥ DEMAS DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS

7.~ PARTICIPAR EN LAS CEREMONIAS CIVICAS GUE REALICE EL H. AYUNTAMIENTQ,

8- REPRESENTAR LEGALMENTE AL MUNICIPIO, EN LOS LITIGIOS EN QUE ESTE SEA
PARTE Y DELEGAR DICHA REPRESENTACION

8- VIGILAR QUE LOS FUNCIONARIOS MUNICIPALES PRESENTEN nmﬂruumemre-@
LOS REPORTES ¥ LAS DECLARAGION DE SU SITUACION PATRIMONIAL AL TOMAR
POSESION DE SU CARGO, ANUALMENTE ¥ AL TERMINAR SU EJERCICIO,

10- LAS DEMAS QUE LE SENALE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS, LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADOQ, LAS LEYES QUE DE
ESTAS EMANEN, ESTA LEY, SUS REGLAMENTOS ¥ OTRAS DISPOSICIONES DEL ORDEN
MUNICIPAL

SECRETARIO DE GOBIERNO MUNIGIFAL
EL SECRETARIO, DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL PRESIDENTE MUMNICIPAL,

|- AUXILIAR ¥ APOYAR A LA PRESIDENTA MUNICIPAL EN LA CONDUCCION DE LA
POLITICA INTERIOR DEL MUNICIPIO

2. - REALIZAR LOS PROGRAMAS QUE LE CORRESPONDAN DE ACUERDO AL  PLAN
MUNICIPAL DE DESARROLLO Y DE LAS DISPOSICIONES MUNICIPALES APLICABLES.

3- VERIFICAR QUE TODOS LOS ACTOS DEL AYUNTAMIENTO SE REALICEN CON
ESTRICTO APEGO A DERECHO.

4.- FOMENTAR LA PARTICIPACION CIUDADANA EN LOS PROGRAMAS DE BENEFICIO §
SOCIAL ¥ EN LAS INSTANCIAS U ORGANISMOS MUNICIPALES QUE CORRESPONDA =
5- ORGANIZAR, OPERAR Y ACTUALIZAR EL ARCHIVO DEL AYUNTAMIENTO Y EL

ARCHIVO HISTORICO MUNICIPAL. e

B- COORDINAR LAS ACCIONES DE INSPECCION ¥ VIGILANCIA QUE REALICE EL
GOBIERNDG MUNICIPAL, (—-
S
7.- CDORDINAR LA ACCION DE LOS DIRECTORES ADMINISTRATIVOS Y DEMAS
REPRESENTANTES DEL H AYUNTAMIENTO EN LA DIVISION POLITICO-TERRITORIAL
DEL MUNICIPIC.

B- EXPEDIR CERTIFICACIONES SOBRE ACTCS Y RESOLUCIONES DE COMPETENCIA —
MUMICIFAL.

8- CODRDINAR LA ELABORACION DE LOS INFORMES ANUALES Y/0 ADMINISTRATIVDS

ADMINISTRATIVAS DE : LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO: Y LAS QUE
DETERMINEN ESTA LEY, EL BANDO DE GOBIERNO MUNICIPAL. LOS REGLAMENTOS
MUNICIPALES ¥ LAS DEMAS DISPOSICIONES APLICABLES. f@;

REGIDORES

1. EL REGIDOR (A) COMO INTEGRANTE DEL AYUNTAMIENTO. TOMARA
DECISIONES EN FORMA COLEGIADA EN MATERIA DE  PLANEACION, OPERATIVA Y
NORMATIVA.

2 EL REGIDOR(A) COMO RESPONSABLE DE LA|S) COMISION(ES) QUE SE LE
ASIGNEN.

DEL PRESIDENTE MUNICIPAL
10- COORDINAR LAS FUNCIONES DE LOS TITULARES DE LAS  AREAS %{
.,



3.- EL REGIDOR{A) COMO SUPLENTE EN LAS FALTAS DE AUTORIDADES MUNICIPALES
(PRESIDENTE(A) MUNICIPAL ¥ ELILA O LOSILAS SINDICO(S). ASISTIR PUNTUALMENTE
A LAS SESIONES DE CABILDO, PARTICIPANDO CON VOZ ¥ VOTO.

4.- CONCURRIR A LAS CEREMONIAS OFICIALES ¥ LOS DEMAS ACTOS QUE FUEREN
CITADOS POR EL PRESIDENTE{A) MUNICIPAL

5- SOLICITAR SE CONVOQUE A SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS AL v%
CABILDD.

E- DESIGNAR ENTRE SUS MIEMBROS LAS COMISIDONES PARA LA INSPECCION ¥

VIGILANCIA DE LOS DIFERENTES ASPECTOS DE LA ADMINISTRACION Y DE LOS
SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES. @ >

7- ORGANIZAR LA ESTRUCTURA ¥ FUNCIONAMIENTO DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL

§.- NOMBRAR A PROPUESTA DEL PRESIDENTE|A) MUNICIPAL AL SECRETARIOA) DEL
AYUNTAMIENTD, AL TESORERO(A) Y AL CONTRALOR({A) INTERNO.
8.- ANALIZAR, DISCUTIR Y APROBAR EL PRESUPUESTO DE EGRESOS, EL TABULADOR
MUNICIPAL ¥ LA INICIATIVA DE LEY DE INGRESDS DEL MUNICIFIO, EN SESION DE
CABILDD

10- VIGILAR QUE SE RECAUDEN OPORTUNA ¥ CORRECTAMENTE LOS INGRESOS
MUNICIPALES E 5

11-APROBAR EL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL ¥ FLAN DE DESARROLLO
URBANOC, EN SESION DE CABILDO.

12- FOMENTAR LAS ACTIVIDADES PRODUCTIVAS, EDUCATIVAS, SANITARIAS,
CULTURALES Y DEPORTIVAS

FINANZAS ¥ TESORERIA

1-EL DEPARTAMENTO DE FINANZAS TIENE EL CBJETIVO DE MAXIMIZAR EL
APROVECHAMIENTO Y ADMINISTRACION DE RECURSOS FINANCIEROS PARA,
AUMENTAR LAS UTILIDADES DEL MUNIGIPIO.

3
3-COORDINAR COM LAS DIFERENTES DIRECCIONES QUE FORMAM PARTE DEL i
AYUNTAMIENTO PARA LLEVAR UN MEJOR CONTROL DE LOS GASTOS QUE EXISTAN
EN LOS MISMOS {;,‘
4-LLEVAR LA CONTABILIDAD DIARIAMENTE PARA LA ELABORACION DE E3TADOS
FINANCIERDS,

5.-PROPORCIONAR INFORMACION VERAZ ¥ OPORTUNA A LAS DIRECCIONES.

B-LLEVAR UN EXCELENTE CONTROL DE LOS INGRESOS DEL AYUNTAMIENTO

7-DISENAR. INTEGRAR, IMPLEMENTAR Y CONTROLAR EL MANEJO DE LA
INFORMACION CONTAELE Y ADMINISTRATIVA, FISCAL ¥ FINANCIERA,

B-ANALIZAR E INTERPRETAR LA INFORMACION FIMANCIERA PARA REALIZAR UNA
TOMA DE DECISIONES.

8.-PLANEACION FAF{F‘A UN BUEM CONTROL DE GASTOS. MAMEJAR RECURSOS ~
FINANCIEROS ¥ ECONGOMICOS

10.- ORIENTAR A LAS ENTIDADES EN LA FORMULACION DE SUS ANTEPROYECTOS DE
PRESUPLIESTOS DE EGRESOS, CUANDO ESTOS NO QUEDEN COMPROMETIDOS EN EL
FRESUPUESTC DE EGRESOS MUNICIPAL. ’

11 RECAUDAR ¥ ADMINISTRAR LAS CONTRIBUCIONES MUNICIPALES, DE ACUERDO 3
CON LAS DISPOSICIONES LEGALES EN VIGOR.



12.- CUMPLIR ¥ HACER CUMPLIR LAS LEYES, REGLAMENTOS, CONVENIOS, ¥ DEMAS
DISPOSICIONES LEGALES DE CARACTER FISCAL.

13- ADMINISTRAR LA DEUDA PUBLICA DE ACUERDO CON LAS DISPOSICIONES
LEGALES APLICABLES.

14.- EIERCER EL GASTO PUBLICO DEL GOBIERNO MUNICIPAL ¥ LLEVAR SU CONTROL, Sy
SEGUIMIENTO ¥ EVALUACION:

15- EJERCER LAS ATRIBUCIONES DERVADAS DE LOS CONVENIOS DE
COLABORACION ADMINISTRATIVA EN MATERIA FISCAL, QUE SE CELEBRE CON EL

GOBIERNO DEL ESTADO ¥ LA FEDERACION. @
16- INTEGRAR LOS PROGRAMAS DE INVERSION DE LA ADMINISTRACION PUBLIGA

MUNICIPAL, ¥ VIGILAR EL EJERCICIO DE LOS RECURSOS DE LOS MISMOS

)

17.- PARTICIPAR EN LA REALIZACION DE CONVENIOS FINAMCIEROS ¥ EJERCER LAS
ATRIBUCIONES QUE DERIVEN DE ESTOS

18- TENER A DISPOSICION DEL GRGAND SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADD
LAS CUENTAS, INFORMES CONTABLES v FINANCIEROS, EN LOS TERMINOS DE LA LEY
DE FISCALIZACION,

FARA EL DESEMPENO DE SUS FUNCIONES LA TESORERIA TENDRA BAJO SU CARGO

UN DEPARTAMENTC DE INGRESOS Y EGRESOS QUE TENDRA LA SIGUIENTE
ESTRUCTURA

I. DEPARTAMENTO DE INGRESOS:

A) DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS INMOBILIARIOS;

B} DEPARTAMENTO DE FACTURAGION ¥ ATENCION AL PUBLICO,
D) DEPARTAMENTO DE CAJA GENERAL

ll. DEPARTAMENTO DE EGRESOS:

A} DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD:

B) DEPARTAMENTQ DE GLOSA ¥ ARCHIVO:

. SUBDIRECCION

1
-3
@f

PROGRAMACION ¥ PRESUPUESTO:

A) DEPARTAMENTO DE CONTROL Y GESTION PRESUPUESTAL
CONTABILIDAD GENERAL

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PUESTO

«EJERCER RESPONSABLE Y EFICIENTEMENTE EL APROVECHAMIENTO DE LOS
RECURSOS CON LOS QUE CUENTA EL AYUNTAMIENTO:,

» INFORMAR OPORTUNAMENTE DE LA SITUACION FINANCIERA DEL MUNICIPIO
* SUPERVISAR EL TRABAJC DE LOS DEPARTAMENTOS A SU CARGO.
CONTADOR GEMERAL

TESOREROC MUNICIPAL

ASISTENTES DEL CONTADOR GENERAL, ENCARGADOS DE-

INGRESOS, POLIZAS DE INGRESD, EGRESOS, NOMINA. SERVICIOS, PROVEEDORES,
COMCILIACIONES EANC&RIAE. AUXILIAR ADMINISTRATIVO ¥ ARGHIVO.




= ADMINISTRAR LOS RECURSOS, DERECHOS, PRODUCTOS, APROVECHAMIENTOS v
CONTRIBUCIONES ESPECIALES MUNICIPALES LLEVANDO UN CONTROL DETALLADO
DE SUS MOVIMIENTOS ¥ MANTENIENDO AL TANTO AL TESORERO MUNICIPAL ¥ AL
SECRETARIO DE FINANZAS Y ADMINISTRACION, ASI COMO LLEVAR SUPERVISAR LAS
LABORES DEL PERSONAL QUE LABORA EN EL DEPTO. DE CONTABILIDAD.

*REVISION Y DEPURACION DE BALANZA DE COMPROBACION ¥ ESTADOS
FINANCIEROS MENSUALES

* SOLVATACION DE OBSERVACIONES POR E| ORGANO FISCALIZADOR ¥ SINDICATURA
MUNICIPAL

* SUPERVISION DE LAS ACTIVIDADES OUE REALIZA EL PERSONAL DEL DEPTO. DE
CONTABILIDAD

* PROGRAMACION DE PAGD DE NOMINAS

+ LIBERACION DE CHEQUES

= CIERRE CONTAELE

+ ELABORACION DE CONCILIACION CONTABLE PRESUPUESTAL

DIRECCION DE TRANSPORTE MUNICIPAL.

EL OBJETIVO PRINCIPAL ES L& DE REGULAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO
O PARTICULAR EN SUS DIFERENTES ASPECTOS PARA GARANTIZAR LA SATISFACCION
DE LAS NECESIDADES DE TRABAJD DE PERSONAS EN LAS CONDICIONES
ECONOMICAS Y SOCIALES QUE MAS CONVENGA.

VIGILAR ¥ HACER CUMPLIR LA LEY ¥ EL REGLAMENTO DE TRANSPORTE DEL ESTADD
DE YUCATAN EN TODA LA JURISDICCION DE LA CABEC ERA, MUNICIPAL ASI COMO DE
SUS COMISARIAS,

ACTIVIDADES DEL DIRECTOR DE TRANSPORTE

« SUPERVISAR LAS ACTIVIDADES QUE REALIZA EL INSPECTOR DE TRASPORTE,
VERIFICANDO QUE LAS ACTIVIDADES SE CUMPLAN DE ACUERDO AL REGLAMENTO DE
TRANSPORTE MUNICIPAL

= CALENDARIZAR LOS PROGRAMAS DE ANTIDOPING Y CAPACITACION DEL PERSONAL
DE INSPECCION ¥ VIGILANCIA.

« VERIFICA Y SUPERVISA LA INTEGRACION DE LA DOCUMENTACION DE CADA UNOC DE
LOS INTEGRANTES DE ESTA DIRECCION,

* INFORMAR AL PERSONAL QUE ESTA A SU CARGO DE LAS ACTIVIDADES QUE BE
SUCINTE EN EL H. AYUNTAMIENTO

« PARTICIPAR EN LOS DISTINTOS EVENTOS QUE REALIZA EL MUNICIPIO
ACTIVIDADES DE INSPECTOR

= MONITOREAR POR MEDIO DE LA INSPECCION Y VIGILANGIA DE LAS UNIDADES DEL
SERVICIC PUBLICO DE PASAJEROS.

* VERIFICAR LA DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE, LICENCIA DE SERVICIO DE
TRANSPORTE, TARJETAS DE CIRCULACION POLIZA DE SEGURO. GAFETE OUE LD
INDIQUE COMO OPERADOR DEL VEHICULO DE TRANSPORTE DE PASAJERD, AS|
COMO DE LOS ADITAMENTOS, LLANTAS DE REFACCION, BOTIQUIN DE PRIMEROS
AUXILIOS, JUEGD DE HERRAMIENTAS ¥ DE SERALIZACION.

= VERIFICAN QUE LAS UNIDADES SE ENCUENTREN EN BUEN ESTADO PARA LA
SEGURIDAD DE LOS USUARIOS.

SECRETARIA,

« ELABORACION DE PROGRAMAS MATUTINGS {LLENADO MANLUAL) FORMATOS.

= ELABORACION DE PROGRAMAS VESPERTINDS

= RECEPCION DE LOS TRABAJOS ADMINISTRATIVOS DE LOS INSPECTORES COMO!
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* FORMATOS DE ACTAS INSPECCIONADAS,
* AFORO DE UNIDADES CON ANOMALIA

* ELABORACION DE LOS CFICIOS QUE SE ENVIAN A LAS DISTINTAS AREAS DEL H
AYUNTAMIENTO

» RECEPCION

DESARROLLO SOGIAL.

DIRECTORA DE DESARROLLO SOCIAL
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PUESTO

* CODRDINAR LAS ACTIVIDADES DE PLANEACION, PROGRAMACION Y EJIECUCION DE
LOS PROYECTOS DE DESARROLLO sOciaL MUNICIPAL, AS| como AQUELLOS
RELACIONADOS CON EL FOMENTO DEL BIENESTAR QUE PERMITAN MEJORAR LAS
CONDICIONES DE VIDA PARA LA POBLACION DEL MUNICIPIO.

* SOMETER A CONSIDERACION DEL PRESIDENTE MUNICIPAL LOS PROGRAMAS ¥
ACCIONES DE LA DEPENDENCIA.

* PARTICIPA EN LA FORMULACION DE POLITICAS DE DESARROLLO SOCIAL CON EL
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA, DIRIGE LOS
PROGRAMAS DE DESARROLLO RELACIONADOS CON SALUD, ATENCION A LA

= ASISTIR A LOS EVENTOS O REUNIONES QUE SE REALICEM FOR H. A"!"!.INTAMIENTG Y
OTRAS INSTANCIAS,

SUBDIRECTORA DE DESARROLLD S0OC1AL
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PUESTO.
* VIGILAR LA FUNCIONALIDAD DE LAS AREAS QUE COMPRENDE LA DIRECCION,

* REPRESENTAR A LA DIRECCION EN EVENTOS ¥ REUNIONES POR AUSENCEs DEL
DIRECTOR,

* VINCULAR LAS AREAS DE La DIRECCION CON OTRAS DEPENDENCIAS OE La
ADMINISTRACION

* ASISTIR A LOS EVENTOS O REUNIONES QUE SE REALICEN FOR H. AYUNTAMIENTO ¥
OTRAS INSTANCIAS.

ASISTENTE,
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PUESTD

* ATENCION AL PUBLICO EN GEMERAL

= ATENDER LAS LLAMADAS FARA LA DIRECCION

= RECIBIR SOLICITUDES DE TODOS Los PROGRAMAS DE VIVIENDA Y APOYOS
DIVERSOS.

* MANEJO DE ARCHIVO. DE LAS SOLICITUDES ELABORADAS

= ARCHIVAR DOCUMENTACION DE LA DIRECCION,

= REALIZAR LOS OFICIOS, INVITACIONES, MEMORANDUM, GIRGULARES TARJETAS
INFORMATIVAS DEL DIREGTOR.

* BITACORA DE REUNIONES ¥ EVENTOS QUE ASISTE LA DIRECTORA DE DESARROLLO
SOCIAL PARA LOS REPORTES DE FIN OE MES.

PROYECTISTA.
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PUESTO
= ORIENTACION A EDIFICACION EN APOYQ DE VIVIENDA,
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» APOYO A PROYECTOS EJECUTIVOS PARA DESARROLLOS DE VIVIENDA.
SUPERVISORA.
DESCRIPCION DE LAS AGTIVIDADES DEL PUESTO

s SUPERVISAR OBRAS.
= REPORTES FOTOGRAFICOS DE LAS OBRAS,

TRABAJADORA SOCIAL

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PUESTO

+ FUNCION DE EVALUACION CONTRASTAR LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN L@ |
DISTINTOS TALLERES.

« FUNCION DE PLANIFICACION: ORDENAR ¥ CONDUCIR UN PLAN DE ACUERDO COM
UNOS OBJETIVOS PROPUESTOS, CONTENIDOS DE LOS PROGRAMAS DETERMINADOS
MEDIANTE UN PROCESO DE ANALISIS

« FUNCION DE ATENCION DIRECTA: RESPONDE A LA ATENCION DE INDIVIDUOS O

GRUPOS QUE PRESENTAN O ESTAN EN RIESGO DE PRESENTAR, PROBLEMAS DE
INDOLE SOCIAL

» REALIZAR ESTUDIOS SQOCIOECONOMICOS A LA CIUDADANIA
SUBDIRECTORA DE PROGRAMAS SOCIALES
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PUESTO

= BRINDAR INFORMACION S0BRE LOS PROGRAMAS SOCIALES, OPORTUNIDADES ¥
PROGRAMA DE ATENCION AL ADULTO MAYOR. VERIFICAR LOS CENTROS
COMUNITARIOS DE APRENDIZAJE DE LAS COMISARIAS DEL MUNICIPIO DE TIZIMIN,

PENSION AL ADULTO MAYOR

» ATENCION A LA CIUDADANIA SOBRE EL PROGRAMA DE PENSION AL ADULTO MAYOR
= APOYO PARA LA COORDINACION DE EVENTOS DE LOS PROGRAMAS DE PENSION AL
ADULTO MAYDR.

ENCARGADA DEL CENTRO DE DESARROLLO COMUNITARID

* PLANEAR ¥ COORDINAR SERVICIOS PARA LA DFICINA -%
* MANEJO DE ARCHIVO DE LAS SOLICITUDES DE NUESTRAS AREAS, Q‘T
« VERIFICAR QUE LOS TALLERES QUE SE REALICEN DE LA MANERA CORRECTA,
BRINDANDOLE SOLUCION 51 HUBIERE PROBLEMA ALGUNC. i
= VERIFICAR QUE LAS INSTALACIONES SE ENCUENTREN EM BUEN ESTADO q-\

AUXILIAR DEL CENTRO DE DESARROLLO COMUNITARIO

= MANTENER ARCHIVOS DE CONTROL DE PRESUPUESTD DE INVENTARIO
* REVISAR DOCUMENTOS Y CONTACTAR ASPIRANTES PARA ENTREVISTAS,

SECRETARIA DEL CENTRO DE DESARROLLO COMUNITARIO

» ATENDER LLAMADAS.
= ATENCION AL PUBLICO.
» REDACTAR CARTAS, OFICIOS ¥ SOLICITUDES.

MEDICO DEL CENTRO DE DESARROLLO COMUNITARIO

* BRINDAR SERVICIO DE SALUD PARA LOS TRABAJADDRES DE TIZIMIN ¥ DARLES UNA
MEJOR CALIDAD DE VIDA.

= REGISTRAR TODAS LAS PRESTACIONES QUE REALIZA.
TITULAR DE EQUIDAD ¥ GENERO,

* PROMOVER LAS ACTIVIDADES, PLANEAR ¥ DEFINIR LOS COMPROMISOS RESPECTO
A LA EQUIDAD OE GENERO:

P



«ATENDER LAS SOLICITUDES DE APOYO A PERSONAS QUE SUFREN VIDLENCEA
FAMILIAR

=ACUDIR A LAS REUNIONES, AGTIVIDADES Y COMPROMISOS EN LA CAPITAL DEL
ESTADD,

« REALIZAR ACTIVIDADES QUE MOTIVEN A LA PARTICIPACION A LA NO WVICLENCIA.
PSICOLOGA.

= BRINDAR UN DIAGNOSTICO A LAS PERSONAS QUE ACUDEN PARA, AYUDARLAS.

* ORIENTAR ¥ ACONSEJAR A LOS PACIENTES

+ BRINDARLES TRATAMIENTO DE PROBLEMAS PSICOLOGICOS (TERAPLAS @
PSICOTERAFIAS)

= TRATAMIENTO DE PROBLEMAS PSICOSOMATICOS.

* REEDUCACION DE PROBLEMAS DE APRENDIZAJE

= PEICOLOGIA COMUNITARIA,

SECRETARIA

= ATENCION A L& CIUDADANIS,
« CONTROL DE LAS CONSULTAS OUE ACUDEN A SUS TERAFIAS.
* REDACTAR CARTAS, OFICIO, SOLICITUDES, REPORTES E INVITACIONES.

TITULAR DEL IMJUVE
» ATENCION A LOS JOVENES QUE ACUDEN A NUESTRAS INSTANCIAS
= ACUDIR A LAS REUMNIONES CON LA SECRETARIA DE LA JUVENTUD (SEJUVE)
« CONTROL DE ACTIVIDADES QUE REALIZAMOS AL MES,

= APOYAR A LAS ACTIVIDADES QUE SE REALICEN EN NUESTRA INSTANCLA,

* REALIZAR PROYECTOS Y DINAMICAS PARA LOS JOVENES DE NUESTRO MUNICIPIO.
AUXILIAR DEL IMJLUVE

* ATENCION A LOS JOVENES QUE ACUDEN A NUESTRAS OFICINAS,
« ATENDER INVITACIONES O REUNIONES CUANDO EL TITULAR NG PUEDA ASISTIR

AUXILIAR DEL IMJUVE

= ATENCION A LOS JOVENES QUE ACUDEN A NUESTRAS OFICINAS.
= ATENDER INVITACIONES O REUNIONES CUANDO EL TITULAR NO PUEDA ASISTIR

TITULAR DE ASUNTOS RELIGIOSOS.

» ATENCION A LOS CIUDADANOS SOBRE LAS SOLICITUDES PARA SUS EVENTOS QUE
REALIZAN.

« AFOYOS PARA SUS TEMPLOS

» LA DIRECCION DE ASUNTOS RELIGIOSOS ES LA UNIDAD ORGANIZATIVA ENCARGADA
DE AUXILIAR, DENTRO DE SU AMBITO TERRITORIAL, ASI COMO EN LA REALIZACION DE

ACCIONES INTEGRALES QUE FORTALEZCAN LA PROMOCION Y PROTECCION DE LA o
LIBERTAD DE CREENCIAS RELIGIOSAS Y DE GULTO,

AUXILIAR DE ASUNTOS RELIGIOSOS —~

» ATENDER LAS ACTIVIDADES EN LAS QUE EL TITULAR NO PUEDA ASISTIR. 4(;-&%:

« ATENCION A LA CIUDADANIA QUE TRAEN SUS SOLICITUDES DE DISTINTOS TEMPLOS
E IGLESIAS.

DEPARTAMENTO DEL CATASTRO MUNICIPAL
LAS FUNCIONES GENERALES DE ESTE DEPARTAMENTO SOMN;
= ADMINISTRAR EL CATASTRO MUNICIPAL



* VIGILAR LA ACTUALIZACION Y CONTROL DEL PATRON CATASTRAL

* VERIFICAR QUE SE APLIQUE LA NORMATIVIDAD VIGENTE ESTABLECIDA EN LA
VALUACION DE BIENES MUEBLES DEL MUNICIPIO

* SUPERVISAR QUE LOS SERVICIOS CATASTRALES SE PROPORCIONE OE MANERA
EFICIENTE 7

FUNCIONES DEL DIRECTOR/ENCARGADO DEL CATASTRO MUNICIPAL:
1. ADMINISTRAR EL CATASTRO MUNICIPAL

¥ =

2 ATENDER A PROPIETARIOS O POSEEDORES DE BIENES INMUEBRLES EN ASUNTOS
DE COMPETENCIA DE LA DIRECCION

3

3 VERIFICAR QUE SE APLIQUE LA NORMATIVIDAD VIGENTE ESTABLECIDA EN LA
VALUACION DE BIENES EN EL MUNICIPIO

4. ELABORAR ESTUDIOS TENDIENTES A LA ACTUALIZACION ¥ MEJORAMIENTO DEL
FROCESO CATASTRAL.

5 COORDINAR LAS ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL LEVANTAMIENTO
TOPOGRAFICO, ACTUALIZACIONES DE CARTOGRAFIA ¥ PROCEDIMIENTOS [DE
INFORMACION

6. VIGILAR LA ACTUALIZACION Y CONTROL DEL PATRON CATASTRAL

7. SUPERVISAR QUE LOS SERVICIOS CATASTRALES SE PROPORCIONEN DE MANERA,
EFICIENTE i

%\

8. VERIFICAR LA ASIGNACION DE CLAVES CATASTRALES DE PREDIOS QUE SE
INTEGRAN EN EL PADRON CATASTRAL

8 MANTENER EL RESGUARDO Y GONTROL DE ARCHIVOS CATASTRALES DE LA
DIRECCION,

11. DEMAS FUNCIONES QUE LE ASIGNE EL PRESIDENTE MUNICIPAL
FUNCIONES DEL PERITO TECNICO:

¥

RECIBIR SOLICITUD DE LEVANTAMIENTO CATASTRAL

* REALIZAR LAS ACTIVIDADES DE IDENTIFICACION Y DESLINDE DEL BIEN INMUEELE
* ELABORAR Y ENTREGAR INFORME DE LEVANTAMIENTO CATASTRAL 4L DIRECTOR
# DEMAS FUNCIONES QUE LE ASIGNE EL DIRECTOR

FUNCIONES DEL ASISTENTE DE DIRECCION

= AUXILIAR AL PERITO TECNICO

» RESGUARDAR LA HERRAMIENTA ¥ EQUIPO DE TRABAID

P AUXILIAR EN LAS FUNCIONES DE LA DIRECCION

* ATENDER Y ORIENTAR A LA CIUDADANIA QUE SOLICITE INFORMACION EN LA
DIRECCION Y LLEVAR REGISTRO

~ REALIZAR ACTIVIDADES DE ENTREGA DE DOCUMENTOS, FOTOCOPIADO DE
ANTECEDENTES CATASTRALES

* ELABORACION DE OFICIOS
* ELABORACION Y ANALISIS DE CEDULAS CATASTRALES

* LLEVAR ANOTACION DE DATOS Y DEMAS INFORMACION EN FORMATO DE
LEVANTAMIENTO CATASTRAL

i £ @\g\ "



* ELABORACION DE REPORTES DE CEDULAS ¥ OFICIOS CATASTRALES DE LA
DIRECCION

# DESGLOSAMIENTO DE TODOS LOS TRAMITES ELABORADOS
# BAJAR ¥ SUBIR EXPEDIENTES
* CONTROL DE ASISTENCILA

* DEMAS FUNCIONES QUE LE DELEGUE EL DIRECTOR ¥ PERITO TECNICO.

CEDULISTA :@
= ELABORACION Y ANALISIS DE CEDULAS CATASTRALES

*ATENDER Y ORIENTAR A LA CIUDADANIA QUE SOLICITE INFORMACION EN LA
VENTANILLA

* REALIZAR AGTIVIDADES DE ENTREGA DE DOC UMENTODS

* BAJAR ¥ SUBIR EXPEDIENTES

ARCHIVISTA

= ALXILIAR AL FERITO EN ACTIVIDAD DE IDENTIFICACION ¥ DESLINDE

»ATENDER Y ORIENTAR A LA CIUDADANIA QUE SOLICITE INFORMACION EN
VENTANILLA

* REALIZAR ACTIVIDADES DE ENTREGA DE DOCUMENTOS, FOTOCOPIADO DE
ANTECEDENTES CATASTRALES

» BAJAR ¥ SUEIR EXPEDIENTES

» ANOTACION ¥ REGISTRD DEL LIBRO CATASTRAL

ENCARGADD DE RECLUTAMIENTO DEL SERVICIO MILITAR

= ATENDER ¥ ORIENTAR A LA CIUDADANIA GUE SOLICITE INFORMACION

* RECEPCIONAR LA DOCUMENTACION

* REALIZAR ACTIVIDADES DE ENTREGA DE DOCUMENTOS

» ELABORACICON DE CONSTANCIAS

* ELABORACION DE PRE CARTILLAS MILITARES

» ELABORAR REPORTES MENSUALES DE CONSTANCIAS Y PRE CARTILLAS

* RECOGER LAS PRE CARTILLAS ¥ ENTREGAR REPORTE MENSUAL EN WALLADOLID,
YUCATAN.

+ DEMAS FUNCIONES QUE ME DELEGUE EL DIRECTOR ¥ EL REGIDOR MUNIGIPAL

AP @\{} ' Qulethade

TIPOS DE TRAMITES QUE SE REALIZAN EN CATASTRO MUNICIPAL.
= TRASLACION DE Dcli,;rmo

= PROYECTOS DE DIVISION DE PREDIOS

= DEFINITIVA DE DIVISION

= PROYECTOS OE UNION DE PREDIOS

= DEFINITIVA DE UNIGON DE PREDIOS

P

= PROYECTOS DE RECTIFICACION DE MEDIDAS



» DEFINITIVA DE RECTIFICACION DE MEDIDAS

« PROYECTOS DE CORRECCION DE SUPERFICIE

* PROYECTOS DE CAMBIO DE NOMENCLATURA

* PROYECTOR DE URBANIZACION DE PREDIOS

* INSCRIPCION DE PREDIOS DE FUNDO LEGAL

* EXPEDICION DE CEDULAS POR ACTUALIZACION O MEJORAS
« EXPEDICION DE CEDULAS POR URBANIZACION DE PREDIOS
* EXPEDICION DE CEDULAS POR CORRECCION DE SUPERFICIE
= EXPEDICION DE CEDULAS POR CAMBIO DE NOMENCLATURA
= EXPEDICION DE CEDULA POIR URBAMIZACION

* CEDULAS POR MANIFESTACION CATASTRAL

= EXPEDICION DE CEDULAS NO MANIFESTADAS

* EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE UNICA PROPIEDAD

* EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE NO TENER PROPIEDAD

* CERTIFICADO DE NUMERO OFICIAL DE PREDIOS

e @!/ﬁ%

« CERTIFICADO DE INSCRIPCION PREDIAL VIGENTE
« CERTIFICADO DE NO INSCRIPCIGN PREDIAL
» CONETANCIA DE VALOR CATASTRAL VIGENTE

* EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS (PLANDS, CEDULAS, FORMATODS F2,
PARCELAS ETC.)

+ EXPEDICION DE COPIAS FOTOSTATICAS

B dehdliyb

= DESGLOSAMIENTO DE TRAMITES

= REVALIDACION DE OFICIOS (UNION, DIVISION, RECTIFICACION, ETC.)

* ACENTACION DE LOS LIBROS DE PARCELAS W
= SUBIR Y BAJAR EXPEDIENTES

* VERIFICACION DE MEDIDAS FISICAS DE PREDIOS

« INFORMES DE PERITO
= ELABORACION DE PLANOS CATASTRALES

TIPOS DE TRAMITES QUE SE REALIZAN EN DEPARTAMENTC DE RECLUTAMIENTO DEL
SERWVICIC MILITAR. -t

2. ELABORAR LAS CONSTANCIAS,

= VECINGAD

= [DENTIDAD

» ECONOMICA

3. IR EN LA ZONA 32 DE VALLADOLID, FOR LAS PRE CARTILLAS

4. ELABORACION DE PRE CARTILLA MILITAR NACIONAL, LLENARLD UNO POR UND, Y
SON ORIGINAL ¥ DOS COPIAS.

5. LLEVARLAS A PRESIDENCIA PARA LA FIRMA, JUNTAMENTE CON EL REPORTE

1. ATENDER ¥ ORIENTAR A LA CIUDADANIA QUE SOLICITE INFORMACION %:



6. AL FINAL DEL PERIODO DE ALISTAMIENTO SE ELABORAN DOS TIPOS DE REFORTE.
= EL DE RESULTADOS

« EL DE BALANCE

7. LLEVAR LOS REPORTES DE LAS CARTILLAS TRAMITADAS MENSUALMENTE EN LA
ZOMA 32 DE VALLADOLID,

8. ELABORACION DEL REPORTE MENSUAL DE LAS CONSTANCIAS ELABORADAS
UNIDAD DE PROTECCION CIVIL,
DIRECTOR DE PROTECCION CIVIL

EL PRINCIPAL OBJETIVO ES LA DE SALVAGUARDAR LA VIDA DE LOS HABITANTES DEL
MUNICIPIO, ASI COMO LOS BIENES DE LOS MiSMOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

. CODRDINAR Y SUPERVISAR EL TRABAJO DE LOS SUBDIRECTORES ¥ DEL
PERSONAL QUE LABORA EN LA DIRECCION.

2. ENTREGAR EL INFORME MENSUAL EL SECRETARIO DE LA COMUNA ¥ A LA
REGIDORA DE SALUD,

3. PARTICIPAR EN TODAS LAS ACTIVIDADES ¥ EVENTOS QUE EL H AYUNTAMIENTD
ORGANICE,

4 ATENCION Y APOYOQ AL PUBLICO EN GENERAL ENTE CUALQUIER SINIESTRO QUE
AFECTE A LA POBLACION TIZIMILERA ¥ SUS 88 COMISARIAS

DURANTE LA FERIA DE LOS TRES SANTOS REYES SE REALIZA LAS SIGUIENMTES
ACTIVIDADES:

1. SUPERVISION DEL DESARROLLO DE LOS EVENTOS SOCIALES QUE SE REALIZAN
DURANTE LA FERIA, COMO SOM: LAS CORRIDAS DE TORO, BAILES, JUEGOS, AREAS
DE COMIDA, ETC.

2. BRINDAR SEGURIDAD A LOS ASISTENTES, COORDINANDONOS COM LA CRUZ ROJA,
LOS BOMBEROS, POLICIA MUNICIPAL

3. VERIFICAR QUE ESTE EN BUEN ESTADD EL COSTO TAURING DE LA CIUDAD ASl
COMO EL DE LAS COMISARIAS DONDE SE REALIZAN FERIAS,

AGCTIVIDADES EN EPOCAS DE QUEMAS INCENDIOS FORESTALES Y
CICLONES:

1. REALIZAR REUNIONES CON LOS COMISARIOS EN CABECERAS MUNICIPALES, PARA
CREAR BRIGADAS RURALES QUE AYUDEN AL COMBATE ¥ CONTROL DE LOS
INCENDIOS.

2. DIFUNDIR EL PROGRAMA ESTATAL DE QUEMAS DEL GORIERNO DEL ESTADO A
TRAVES DE DIFERENTES DIFUSIONES Y/0 FROGRAMAS,

3. EXPEDIR LOS PERMISOS CORRESPONDIENTES PARA LA QUEMA DE AREAS
PRODUCTIVAS PARA EL PRODUCTOR QUE LO SOLICITE

4. REALIZAR EL COMBATE Y CONTROL DE LOS INCENDIOS GUE SE SUCINTE EN EL
MUNICIPIO !

5. LLEVAR UN CONTROL Y REGISTRO DE LDS PERMISOS PARA LA REALIZACION DE
LAS QUEMAS.

B. INETALAR EL COMITE DE FROTECCION CivIL

7. CHECAR EN INTERNET EL PRONOSTICO DEL FENOMENO EN PERIODO DE
HURACAMES

8. REALIZAR EL MONITOREQ DE LOS FENOMENDS PARA CONDCER LA EVOLUCION




8. EN CASO DE QUE SUSCITARSE UN HURACAN, SE SOLICITAN LOS ALBERGUES Y SE
VERIFICA QUE TODO ESTE EN DRDEN.

10.SE RECEPCIONA Y REGISTRAN LOS EVACUADOS PARA SABER DE CONDE SON Y
CUANTOS SON,

11. EN CASO DE ALGUN ACCIDENTE APOYAR A LOS CUERPOS DE SEGURIDAD PARA
LA ATENCION DE LAS PERSONAS ACCIDENTADAS

12.VERIFICAR EN LAS ESCUELAS QUE LAS NORMAS DE SEGURIDAD ESTABLECIDAS
EM EL PROGRAMA SE CUMPLAN,

13.COMBATIRLAS PLAGAS ¥ ENFERMEDADES

e

14EN PERIDDO DE VACACIONES ESTABLECER UN PROGRAMA DE ATENCION
ATREVES DE PUESTOS DE AUXILIO QUE ESTARAN PENDIENTES DE CARRETERAS

SUBDIRECTOR
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PUESTOD

1. ELABORAR LOS PLANES Y PROGRAMAS DE LOS OIFERENTES AGENTES
FERTURBADORES QUE PUEDEN IMPACTAR AL MUNICIPID DE TIZIMIN. COMO EL PLAN
GENERAL DE CONTINGENCIAS, PLAN DE INCENDIOS FORESTALES, PLAN GENER
DE HURACANES, PROGRAMAS DE DIFUSION DE LA CULTURA DE PROTECCION CIVIL.
2 ELABORAR LOS DIFERENTES MAPAS DE RIESGOS DEL MUNICIPIO EN RELACION
LAS ZONAS MAS VULNERABLES DE IMPACTO O AFECTACION

3. PROGRAMAR LOS OPERATIVOS DE EMERGENCIA DE LOS DIFERENTES EVENTOS
SOCID-DRGANIZATIVOS QUE REALIZA EL MUNIGIPIO.

4. ATENDER A LAS PERSONAS OUE SOLICITAN O PLANTEAN ALGUN RIESGO EN LA
CuIDAD

3. IMPARTIR PLATICAS SOBRE PROTECCION CIVIL PARA LA DIFUSION DE LA CULTURA
DE LA PROTECCION CIVIL,

6. ELABORAR MATERIAL DIDACTICO Y AUDIOVISUAL FARA LAS PLATICAS DE
PROTECCION CIVIL QUE SOLICITAN LAS INSTITUCIONES U ORGANIZACIONES.

7. SBUPERVISAR LA REALIZACION DE LOS DIFERENTES SIMULACROS QUE REALIZAN
LAS EMPRESAS EN LA CIUDAD,

8. REDACCION DE DIFERENTES DOCUMENTOS DE LA DIREGCION.

9. ORGANIZAR ¥ CODRDINAR A LA BRIGADA DE INCENDIOS.

10.ASISTIR A LAS REUNIONES QUE ORGANIZAN OTRAS INSTITUCIONES PARA
PLANTEAR SOLUCIONES A LOS DIFERENTES PROBLEMAS QUE SE PRESENTEN
T1.INFORMAR A LAS AUTORIDADES INMEDIATAS DE LAS ACCIONES Y RESULTADOS
REALIZADOS

12 PARTICIPAR EN OPERATIVOS DE SEGURIDAD EN EVENTOS SOCIO-ORGANIZATVOS
EN LAS COMO: LA FERIA DE REYES, CARNAVAL. EVENTDS RELIGIOSOS U OTROS.
13.PARTICIPAR EN ACTIVIDADES QUE REALIZA LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO.

14. SUPERVISAR LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD DE LOS PROGRAMAS INTERNOS DE
PROTECCION CIVIL DE LAS EMPRESAS

15.ELABORACION DE REGLAMENTOS: REGLAMENTOS DE LA UNIDAD DE PROTECCION
CIVIL, REGLAMENTO PARA NORMAR EL USO DE EQUIPO DE SONIDO DE PUBLICIDAD, Y
COMERCIAL,

NP,

SUBDIRECTOR DE AREA PREVENTIVA.
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PUESTO

1. SUPERVISION ¥ COORDINACION DEL PROGRAMA DE COMBATE ¥ CONTROL DEL
DENGUE

2. COORDINAGION DEL PROGRAMA DE DESCACHARRIZACION

3. NEBULIZACION DE LA CIUDAD ¥ SUS COMISARIAS,

4. REALIZACION DE PODAS Y CORTES DE ARBOLES EN LA CIUDAD Y sus
COMISARIAS.

5. APOYO A LA DIRECCION EN COMBATE Y CONTROL DE INCENDIOS FORESTALES.

6 COMBATE ¥ CONTROL DE PLAGAS



7. ATENCION A LA CIUDADANIA EN SOLICITUDES ¥ DEMANDAS ANTE EVENTOS QUE
PUDIERAN DCASIONAR LN RIESGO HUMANO O MATERIAL

B. OPERATIVOS DE SEGURIDAD EN EVENTOS.

9 PARTICIPAR EN LAS ACTIVIDADES QUE sE REALIZAN EN La DIRECCIGN DE
PROTECCION ClviL

SECRETARIA

REALIZA EL DIRECTOR DE PROTECCION CiviL

2. BITACORA DE ACTIVIDADES DIARIAS DEL DIRECTOR ¥ SUBDIRECTORES.

3. REALIZACION DE OFICIOS, CIRCULARES. FERMISOS, CONSTANCIAS, COMODATOS,
INVENTARIO, NOTIFICACIONES ETC

4. REPORTAR VIA RADIO ESTATAL DEL ESTADO CLIMATOLOGICO DE TIZIMIN

5. ATENCION AL PUBLICO EN GENERAL

6. RECIBIR REPORTES DE LA CIUDADANIA (SINIESTRDS, CONATOS, PLAGAS,
EXTRAVIOS, v ACCIDENTES)

7. PARTICIPAR EN LA ORGANIZACION DE PLATICAS ¥ EVENTOS QUE LA DIRECCIAN
REALICE.

8 ASISTIR A LOS EVENTOS GUE EL H AYUNTAMIENTO ORGANICE

DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES :
1. INFORMES DE LAS ACTIVIDADES MENSUALES DE MANERA ESCRITA v DIGITAL QUE %

* ORGANIZA, COORDINA Y SUPERVISA. CON LOS ENCARGADOS DEL EQUIPO DE
TRABAJC DE GADA DEPARTAMENTO

* GESTIONA  EQUIPQ, MATERIAL, PERSONAL ¥ MOBILIARIO PARA Capa
DEPARTAMENTO DE ESTA AREA

* SUPERVISA EL TRABAJO EN COMUMICACION ¥ COORDINACION cON LOS
COMISARIOS DE LAS COMUNIDADES, ASl como cow DIFERENTES TIPOS DE
REPRESENTANTES TANTO PUBLICOS COMO RELIGIOSOS. PARA LAS DEMANDAS bE
SERVICIOS DE ESTE DEPARTAMENTO.

" ChudaVeceada

+ASISTIR A REUNIONES coN DIRECTORES, JUNTAS DE CABILDO ¥ TODAS LAS
DIFERENTES REUNIONES DONDE SE REQUIERA LA PARTICIPACION DE LOS
SERVICIOS PUBLICOS

= MANTENER ORGANIZACION Y COORDINACION COM EL SUBDIRECTOR DE LOS 4
SERVICIOS PUBLICOS As) COMO CON EL SUBDIRECTOR DE IMAGEN MUNICIPAL

= SUPERVISA EL DESEMFPERC DEL PERSONAL DE TODOS LOS DEPARTAMENTOS QUE
CONSTAN LOS SERVICIOS PUBLICOS COMO SON

» AL UMBRADO PUBLICO
* CEMENTERID MUNICIPAL

= RASTRO MUNICIPAL

= MERCADO MUNICIPAL

* MANTENIMIENTO Y CONSERVACION

* IMAGEN MUNICIPAL QUE CONSTA DE-

“PARQUES ¥ JARDINES

*RELLEND SANITARIO

“RECOLECCION DE BASURA

*BARRIDO DE Dla

*BARRIDO DE NOCHE,

= REALIZAN VISITAS A LOS TRABAJADORES EN SUS AREAS DE TRABAJID

SECRETARIA DEL DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTC:,

=REALIZAR  OFICIOR PARA TRABAJADORES ag) COMO A LOS DISTINTOS
DEPARTAMENTOS DEL PALACIO E INSTITUCIONES PUBLICAS O RELIGIOSAS

A ﬁﬂf’@



* ATENDER AL PUBLICO EN GENERAL QUE VENGA A REALIZAR ALGUN TRAMITE
REFERENTE AL CEMENTERIO MUNICIPAL, COMO SON VENTA DE FOSAS, OSARIOS O
RENTAS DE LOS MISMOS.

= HACER ORDENES DE INHUMACIONES, ¥ EXHUMAGIONES, REGULARIZACION ¥
CONSTANCIAS DEL CEMENTERIO MUNICIPAL

*HACER TITULOS DE PROPIEDAD A PERPETUIDAD EN VENTA DE FOSAS EN EL
CEMENTERID.

s REALIZAR SOLICITUDES DE MATERIAL DE LOS DISTINTOS DEPARTAMENTOS HACIA
PROVEEDURIA

* REALIZAR LAS RESPECTIVAS COTIZACIONES DE MATERIAL QUE SOLICITAN LOS

DISTINTOS DEPARTAMENTOS g
il

* ATENDER AL PUBLICO EN GENERAL COM RESPECTO 4 QUEJAS O SUGERENCIAS DE

ALUMBRADO PUBLICO Y RECOLECCION DE BASURA

= REALIZAR ¥ ATENDER LLAMADAS TELEEONICAS

+*RECIBIR OFICIOS DE LOS DISTINTOS DEPARTAMENTOS QUE LLEGAN PARA
SOLICITAR ALGUN SERVICIO DE NUESTRO DEPARTAMENTO.

* REALIZAR LOS INFORMES MENSUALES QUE SE LLEVAN A LAS REUNIONES DE
CABILDO

= PASAR HORAS EXTRAS DEL PERSONAL AL DEPTO DE FINANZAS
* HACER LAS CONSTANCIAS DE RECEPCION DE FACTURAS

*PASAR OFICIOS, CIRCULARES, MEMORANDUMS A LOS ENCARGADOS DE CADA
AREA

= DARLE AL ENCARGADO DE RECOLECCION DE BASURA LAS SOLICITUDES PARA LOS
TRABAJADORES PASEN A LAS CASAS

= ARCHIVAR LOS FORMATOS DEL RASTRO MUNICIPAL

» ARCHIVAR LOS FORMATOS CONSECUTIVOS DE REPORTES DE RECOLECCION DE
BASURA ¥ ALUMBRADO PUBLICO

G Nty Brasade

= INFORMAR AL ENCARGADC DE PARQUES ¥ JARDINES DE LOS REPORTES QUE NOS

LLEGAN DE PARTE DE LA CIUDADANIA O INSTITUCIONES PUBLICAS PARA PASAR A
RECOGER SU BASURA, T

PARCUES ¥ JARDINES
JEFE DE AREA:

* PLANEAR ¥ ORGANIZAR LAS ACTIVIDADES A REALIZAR POR EL PERSONAL A CARGO,
BUSCANDO SIEMPRE LA EFICIENCIA ¥ CALIDAD DE LOS TRABAJDOS A REALIZAR EN EL
DEFARTAMENTO DE PARQUES ¥ JARDINES

s CAPACITACION AL PERSONAL SDBRE MEDIDAS DE SEGURIDAD AL REALIZAR SUS
ACTIVIDADES, PARA EVITAR ACCIDENTES

* SUPERVISAR Y CONTROLAR LA REALIZACION DE LAS ACTMVIDADES ASIGNADAS AL
PERSOMAL

«LLEVAR UN ORDEN DE LAS PRIORIDADES DE CADA AREA, PARA DETERMINAR LOS
PROCES0S CORRESPONDIENTES PARA SU CONTROL

* VERIFICAR QUE LOS PROCESOS SE REALICEN RESPETANDO EL ORDEN DE LOS
LINEAMIENTOS DESCRITOS, PARA PREVENIR ACCIDENTE POR NEGLIGENCIA
LABORAL.

s AL TERMINO DE LA JORNADA LABORAL VERIFICAR LAS AREAS TRABAJADAS,
LLEVANDO UN CONTROL DEL AVANCE DEL Dla

Y-



= EVALUAR EL RENDIMIENTO DEL PERSOMAL EN LAS DIFERENTES AREAS, AS| COMO
LA CALIDAD DEL TRABAJO REALIZADO,

*SOLICITAR CON  ANTICIPACION MEDIANTE  UNA REQUISICION, EQUIPD,
HERRAMIENTAS O REPARACIONES QUE SE REQUIERAN PARA EFECTUAR LAS
ACTIVIDADES PROGRAMADAS

= REALIZAR DIARIAMENTE EL PASE DE LISTA DE ASISTENCIA DE LOS TRABAJADORES
* REALIZAR Y ENTREGAR UM REPORTE DIARIO DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS.
*BRINDAR APOYO A OTROS DEPARTAMENTOS QUE LO SOLICITEN, SIEMPRE ¥

CUANDO NO AFECTEN LAS ACTMIDADES PROGRAMADAS QO EL APOYD SOLICITADO
SEA PRIORIDAD,

JARDINERD:

* PRESENTARSE PUNTUALMENTE A LA HORA DE INICIO DE LA JORMADA PARA EL
PASE DE LISTA CORRESPONDIENTE

* DIRIGIRSE A LAS AREAS QUE TIENE A SU CARGO O A LA QUE SE LE INDIQLE POR SU
JEFE DE AREA. EN UN TIEMPO DE 15 A 20 MINUTOS COMO MAXIMO, SEGUN SEA LA
DISTANCIA EN DONDE DESEMPERARA SUS ACTIVIDADES LAS CUALES SON

* VERIFICAR INSTALACIONES DE AGUA O ELECTRICAS, QUE SE ENCUENTREN
CERRADAS O APAGADAS, EN CASC DE CONTAR CON ESTOS SERVICIOS

# REALIZAN LA ACTIVIDAD DE BARRIDO ¥ FLEJIADO DE LA BASURA.

= SE REALIZA LA SELECCION DE BASURA ORGANICA E INORSANICA

* SE DEPOSITA EN BOLSAS Y SE PONEN CONTEMPLANDO UN LUGAR ALTO PARA
EVITAR QUE LA ROMPAN PERROS, GATOS O SE LLEVA A UN LUGAR PARA
RESGUARDARLA, MIENTRAS PASAN A RECOGERLA POR LOS ENCARGADOS DE ESA
ACTIVIDAD.

= SE LAVAN LOS PISOS PARA ELIMINAR EL ESTIERCOL DE PAJARCS,

¥ SE LIMPIAN LAMPARAS QUE ESTEN A NIVEL DEL SUELO

¥ BE REALIZAN RIEGOS EN CESPED ¥ PLANTAS.

# BSE DA MANTENIMIENTO DE CHAPED A LAS AREAS VERDES.

» SE REALIZA LA ACTIVIDAD DE PODA A PLANTAS DE LAS AREAS DEL MISMO
PARCUE.

» SE LIMPIAN ORILLAS DE ESCARPA QUE RODEAN AL PARQUE Y AREAS VERDES

# SE REALIZA PODA DE ARBOLES QUE LO REQUIERAN,

» SE REFORESTA CUANDO HAY EL MATERIAL

# APOYA EN OTRAS AREAS CUANDO LE ES SOLICITADO POR SU JEFE DE AREA

¥ REPORTAN CUALQUIER INCIDENTE QUE DCURRA EN 5U AREA OE TRABAJO.

> ES RESPONSABLE DE DARLE EL USO CORRECTO A SUS HERRAMIENTAS ¥ EQUIPO
DE PROTECCION QUE SE LE TENGA PROFORCIONADO.

* LOS REQUERIMIENTOS DE HERRAMIENTA LO SOLICITA A SU JEFE DIRECTO, QUIEN
SERA ENCARGADO DE DICTAMINAR LAS CONDICIONES DE LAS MISMAS PARA
REALIZAR EL CAMBID,

# TIENE ESTRICTAMENTE FROHIBIDO UTILIZAR SUS HERRAMIENTAS. PARA
ACCIONES INDEBIDAS (JUEGOS), QUE PUEDAN A TENTAR CONTRA LA INTEGRIDAD
FiSICA DE UN COMPARERQ.

* SE REPORTA AL FINAL DE CADA JORNADA GON SU JEFE DIRECTO PARA REALIZAR
UN REPORTE DE INCIDENTES Y EL PASE DE LISTA DE FIN DE JORNADA.

NOTA: ESTAS ACTIVIDADES SON REALIZADAS DEPENDIENDO LA PRIORIDAD DE LAS
MISMAS ¥ EN EL AREA DEBIDA YA QUE CADA JARDINERO POR LO GENERAL CUENTA
CON 2 O MAS AREAS A SU CARGD,

RECOLECCION DE BASURA

"

RECOLECTORES

* RECOGER LA BASURA DE LOS PREDIOS, SEPARAR PET, CARTON, CHATARRA, LAVAR
LAS UNIDADES DESPUES DE TERMINAR SU TURNO, DESCARGAN EL CAMION
RECOLECTOR

CHOFERES

* MANEJAR LOS COMPACTADORES, PRENSAR LA BASURA, CHECAR LOS NIVELES DE
ACEITE ¥ AGUA DEL VEHICULO, LAVAN LA UNIDAD.




ENCARGADO DE MANTENIMIENTO

» LIMPIEZA, BARRIDO DE LAS CALLES DEL ZOOLOGICO, CEMENTERIO ¥ EX RASTRO,
APOYA EN EL RELLENO SANITARIO.

SUPERVISORES

+ SUFERVISAN QUE LOS CHOFERES CUBRAN LA RUTA ¥ RECOJAN LA BASURA EN LOS
DOMICILIOS, ANOTAN LOS REPORTES DE GASOLINA Y LOS VIAJES QUE DAN AL
RELLENC ¥ LAS TOMELADAS QUE SE TIRAN, EN CADA TURNO. REPORTAN POR QUE
NO SE RECOGE LA BASURA EN ALGUN DOMIGILIO.

RECICLADORES O SEPARADDRER

» SEPARAN EL MATERIAL RECICLABLE PARA SU VENTA, ACOMODAN Y REVISAN LA
BASURA QUE LLEGA AL RELLEND SANITARIO

MANTENIMIENTO ¥ LIMPIEZA

= 5E ENCARGA DE CHAPEAR Y LIMPIAR DE NYLONS EL AREA DEL RELLENO, SACA LAS
HOJAS (MAT. ORGANICO) DE LA BASURA PARA LA COMPOSTA, RIEGA LAS AREAS
VERDES DEL RELLEND.

COMPOSTEADOR

= SE ENCARGA DE SACAR LA MATERIA ORGANICA DE LA BASURA Y ALMACENARLA EN
EL AREA DESTINADA PARA LA COMPOSTA, AYUDA EN LA SEPARACION DE RESIDUOS
RECICLABLES.

ENCARGADOS DE TURNO

PASAM LISTA. DAN SALIDA A LAS RUTAS, SOLICITAN LAS REPARACIONES Y
MANTENIMIENTO DE LOS VEHICULOS. MANDAN GENTE A LA COMISARIA DEL CUYO,
SUCOPO Y STA MARIA, LLEVAN CONTROL DE LOS RESIDUDS RECICLABLES, MANDAN
LIMPIAR LOS BASUREROS CLANDESTINOS ¥ SACAN LA BASURA DEL ZOOLOGICO,
HACEN EL INFORME MENSUAL.

SUPERVISOR DEL PERSOMAL

REALIZA DILIGENCIAS, LLEVA AL PERSONAL AL RELLEMNO, SUPERVISA QUE LOS
RECICLADORES REALICEN BIEN S5U TRABAJO, APQYA A LOS ENCARGADOS DE TURND
EN LO QUE SE REQUIERA

OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBAND
RECEPGION

CARGO: SECRETARIA-RECERCION

PERFIL: BACHILLER

» ASISTIR AL DIRECTOR

= ATENCION & LA CIUDADANA

ESTE COMNSISTE EN ATENDER DE MAMERA AMABLE ¥ CORDIAL A TDDAS LAS
PERSONAS QUE WVIEMEM A TRAER ALGUNA SOLICITUD, REPORTAR ALGUNA
ALCANTARILLA © LAS CALLES QUE SE ENCUENTRAN EN MAL ESTADD A
CONSECLUENCIA DE LOS BACHES

« RECIBIR/HACER LLAMADAS

CONSISTE EN RECIBIR REPORTES, LLAMADAS DIRIGIDAS AL DIRECTOR U A OTRO
PERSONAL DE ESTA MISMA DIRECCION Y HACER LLAMADAS A DISTINTAS
DEPENDENCIAS RELACIONADAS CON LA MISMA.

« RECEPCIONAR SOLICITUDES ¥ PADRON DE CONTRATISTAS

CONSISTE EN RECIBIR SOLICITUDES ¥ LA DOCUMENTACION DE LOS CONTRATISTAS
PARA PARA LUEGD ENTREGARSELOS AL DIRECTOR.,

» SOLICITUD DE MATERIAL, SERVICIO O COMBUSTIBLE

SE ENCARGA DE HACER LAS SOLICITUDES PARA PEDIR EL MATERIAL, GASOLINA O
ALGUN SERVICIO QUE SE REQUIERA EN ESTA DIRECCION,




« EJIECUTA LA CONSTANCIA DE RECEPCION

ESTA ACTIVIDAD CONSISTE EN HACER LUNA CONSTANCIA DE RECEPCION PARA LAS
FACTURAS IEIE TODO LO QUE SE PIDE ACA EN LA DIRECCION PARA LUEGD ENVIARLA
A TESORERIA

= REALIZA BITACORA

ESTO CONSISTE EN LLEVAR UNA RELACION DE CUANTO DE GASOLINA SE CONSUME
AL MES,

= LLEVAR LA LISTA DE ASISTENCIA

CONSISTE EN REALIZAR Y VERIFICAR TODOS LOS DIAS LAS ASISTENCIAS O FALTAS \g
& \

DEL PERSOMNAL DE LA DIRECCION
CARGO: AUXILIAR DE DIRECCION

PERFIL: BACHILLER

= ARCHIVAR SOLICITUDES ¥ PADRON DE CONTRATISTAS

CONSISTE EN RECIBIR Y GUARDAR LA DOCUMENTACION DE LOS CONTRATISTAS, ¥
LUEGO ANEXARLA A LA BASE DE DATOS

= MANEJC DE AGENDA

CONSISTE EN AGENDAR TODAS LAS ACTIVIDADES QUE TIENE QUE REALIZAR EL

DIRECTOR EM CUANTO A INVITACIONES QUE LLEGAN A LA DIRECCION, U OTROS
EVENTOS.

= REALIZA BITACORA

LLEVA LA RELACION DE TODO EL MATERIAL DE ASFALTO Y EMULSION QUE SE UTILIZA

EN EL TRABAJO DE BACHED (RESPALDO) PARA LUEGO ANEXARLO A LA BASE DE
DATOS.

= REALIZA INFORME MENSUAL

CONSISTE EN RECOPILAR TODODS LOS INFORMES SEMANALES DE CADA
DEPARTAMENTO PARA QUE AL FINAL DE MES SE HAGA UN RESUMEN DE TODAS LAS
ACTIVIDADES REALIZADAS ¥ AS| PODERLO ENTREGAR A LA JUNTA DE CABILDO,
CARGO: DILIGEMCIERD

SE ENCARGA DE LLEVAR LAS SOLICITUDES ¥ TRAER EL MATERIAL SOLICITANTE,
RECALDA FIRMAS ¥ HACE ALGUN TIPO DE DILIGENCIA QUE EL DIRECTOR REQUIERA,

CARGOD: RESPONSABLE DEL AREA DE ALBARILERIA
PERFIL: ALBARNIL

ES EL RESPONSABLE DE LAS CONSTRUCCIONES GQUE EN UN MOMENTO DADO t;g
REQUIERA EL AYUNTAMIENTO, DE LAS ALCANTARILLAS, ¥ DE LIMPIAR LOS ‘3
TERRENOS BALDIOS. CUENTA CON UN TOTAL DE 20 ALBARILES A SU CARGO Q,j

i 4

CARGD. RESPONSABLE DEL AREA DE BACHEQ

SE ENCARGA DE LA PAVIMENTA DE LAS CALLES EN MAL ESTADOD DEBIDO A LOS :
BACHES ¥ CUENTA CON 16 PERSONAS A SU CARGD L

i/

DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y LOGISTICA
CARGO: JEFE DEL DEFARTAMENTO

FERFIL: LICENCIADO Eil ADMINISTRACION CON ESPECIALIDAD EN DESARROLLO
EMPRESARIAL

« ORGANIZAR, DIRIGIR ¥ CONTROLAR EL DESARROLLO DE LAS FUNCIONES DEL
PERSONAL A SU CARGO.

= RECEPCION DE SOLICITUDES

|
ESTA ACTIVIDAD CONSISTE EN RECIBIR CADA UNA DE LAS SOLICITUDES QUE MOS .
ENVIA DESDE LAS OFICINAS DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL O EN SU CASO EL MISMO
SOLICITANTE QUE LO HACE LLEGAR A ESTA DIRECCION, PARA POSTERIORMENTE
DARLE UN SEGUIMIENTO.
» SELECCION DE SOLICITUDES: \;

ESTA ACTIVIDAD CONSISTE EN SELECCIONAR CADA UNMA DE LAS SOLICITUDES QUE
NOS ENVIA, DE TAL MANERA QUE CADA UNA DE ELLA ESTE DENTRO DE LAS
MODALIDADES DE APOYQOS QGUE 5E OTORGAN

= CREACION DE UNA BASE DE DATOS DE OBRAS EJECUTADAS,



ESTA ACTIVIDAD CONSISTE EN RESPALDAR LA INFORMACION CORRESPONDIENTE A
CADA UNA DE LAS OBRAS QUE SE EJECUTAN DURANTE EL PERIODO 2012-2015, CON
LA FINALIDAD DE TENER UN CONCENTRADO DE TODAS LAS OBRAS Y QUE EN SU
MOMENTO DE QUE SE REQUIERA INFORMACION DE ELLO NOS PERMITA CONSULTAR
DICHA INFORMACION DE MANERA VERAZ ¥ CPORTUNA

= MANTENER ACTUALIZADA LA BASE DE DATOS

ESTA ACTIVIDAD CONSISTE EN ANEXAR A LA BASE DE DATOS CADA UNA DE LAS
SOLICITUDES QUE NOS ENVIA, ESTO ES CON LA FINALIDAD DE TENER MEJOR
CONTROL DE TODAS LAS SOLICITUDES YA QUE EN SU MOMENTO DE QUE SE
REQUIERA CONSULTAR ALGUNA INFORMACION  DEL SEGUIMIENTO DE LaS
SOLICITUDES, SE REALICE DE UNA MANERA MAS AGIL ¥ VERAZ,

* ELABORACION DE OFICIOS.

ESTA ACTIVIDAD CONSISTE EN REDACTAR Y ELABORAR CADA UNO DE LOS DFEICIOS
QUE SE ENVIAN A DIFERENTES DEPENDENCIAS PARA LA SOLICITUD DE RECUBSOS
ECONOMICOS Y OTROS DOCUMENTOS RELACIONADOS CON SU AREA

= DISERNO DE FORMATOS

ESTA ACTIVIDAD CONSISTE EN ELABORAR EL DISERO DE FORMATOS COMO LO SON:

(PLANEACION-FO-01, PLANEACION-FO-02, PLANEACION-FO-03, PLANEACION-FOPAO-

01) ENTRE OTROS, LOS CUALES NOS SIRVEN EN EL DEPARTAMENTO: ESTO ES CON

gl. FIN DE HACER MAS OPTIMO EL TRABAJO QUE SE EJEC UTE DENTRO DE LA
FICINA

* DIGITALIZACION DE LEVANTAMIENTDS TOPOGRAFICOS

ESTA ACTIVIDAD CONSISTE EN DIGITALIZAR CADA UNO DE LOS LEVANTAMIENTOS
TOPOGRAFICOS QUE NOS PROPORCIONA EL AREA DE TOPOGRAFIA, COMD LO ES:
LEVANTAMIENTO CE CALLES, BANQUETAS AMPLIACION DE RED ELECTRICA
AMPLIACION DE AGUA POTABLE ¥ LEVANTAMIENTOS POR UBICACION DE POZOS
PLUVIALES ENTRE OTROS.

= ELABORAR PAQUETES DE OBRAS.

ESTA ACTIVIDAD CONSISTE EN ELABORAR LOS PAQUETES DE OBRA DEL PROGRAMA
HABITAT, SEDATU, RAMO 33 Y CONAGUA, LOS PAQUETES QUE SE ELABORAN SON
(CONSTRUCCION ¥ PAVIMENTACION DE CALLES. CONSTRUCCION DE GUARNICIONES
Y BANQUETAS, AMPLIACIONES DE RED ELECTRICA, AMPLIACIGN DE AGUA POTABLE,
RESCATE DE ESPACIOS PUBLICOS. CONSTRUCCION DE BAROS ECOLOGICOS,
CONSTRUCCION DE FOGONES, CONSTRUCCION DE PISOS FIRMES ENTRE OTROS,)
TOMANDO EN CUENTA LA CANTIDAD (KMS) Y SU UBICACION PARA QUE
POSTERIORMENTE ENTREGARSELOS AL DEPARTAMENTO DE COSTOS QUE ES EL
QUE SE ENCARGA DE ELABORAR LOS PROYEGTOS TECNICOS

= ELABORACION DE PLANDS,

ESTA ACTIVIDAD CONSISTE EN UTILIZAR UN PROGRAMA LLAMADO AUTOCAD, EL
CUAL NOS PERMITE ELABORAR CADA UNO DE LOS PLANDS DE LOS PROYECTOS A
EJECUTARSE; DE TAL MANERA QUE NOS PROPORCIONE LINA UBICACION REAL DE
DONDE SE REALIZARA DETERMINADA OBRA POSTERIORMENTE ANEXARLD AL
EXPEDIENTE TECNICO Y DARLE UN SEGUIMIENTO A LA OBRA PROGRAMADA,

* PROGRAMACION DE EVENTOS

ESTA ACTIVIDAD CONSISTE EN PROGRAMAR EL PROTOCOLO ¥ LOGISTICA DE CADA
UNQ DE LOS EVENTOS QUE TIENE A SU CARGO LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS ¥
DESARROLLO URBANO COMO LO SON: (BANDERAZOS DE OBRAS, INAUGURACION DE \
OBRAS, INTEGRACION DEL CONSEJO DE PLANEACION PARA EL DESARROLLO
MUNICIPAL, ¥ DEL ACTO DE PRESENTACGION ¥ APERTURA DE PRO POSICIONES).

= LLENADO DE FORMATO DE PROTOCOLO Y LOGISTICA

ESTA ACTIVIDAD CONSISTE EN EL LLENADO DE UN FORMATO PARA SOLICITAR AL
AREA DE PROVEEDURIA TODOS LOS REQUERIMIENTOS A NECESITAR EL DIA DEL
EVENTO

* VERIFICAR LA LOGISTICA DEL EVENTO

*VERIFICAR QUE TODAS LAS SOLICITUDES QUE WOS HAGAM LLEGAR AL
DEPARTAMENTO CUENTEN CON LA SOLICITUD DEBIDAMENTE FIRMADA ¥ SELLADA
POR PARTE DEL SOLICITANTE, COPIAS DE IFE DE CADA UNO DE LOS BEMNEFICIARIOS,
AFIN DE TENER UN RESPALDD DE DICHA INFORMACION AL MOMENTO DE TENER UNA
AUDITORIA.

* ELABORAR LA ORDEN DEL DIA DE LOS DIFERENTES EVENTOS GUE SE LLEVEN A

CABO EN LA DIRECCION.

* PROGRAMAR LAS SALIDAS DEL TOPOGRAFO PARA REALIZAR EL LEVANTAMIENTO
TOPOGRAFICO DE LOS PROYECTOS A EFECTUARSE

= AFOYAR AL DIRECTOR SOBRE LAS ACTIVIDADES QUE SE ME DELEGUE

CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

A ,@?\éis@ww

PERFIL: PASANTE DE LA LICENCIATURA EN ADMINISTRACION.



= DIGITALIZACION DE LA CAPTURA DE SOLICITUDES EN LA BASE DE DATOS

SIRVE PARA LLEVAR EL CONTROL DE TODOS LOS NOMBRES DE LOS BENEFICIARIOS
JUNTC CON LA SOLICITUD DE OBRA CORRESPONDIENTE.

* ACTUALIZACION DE LA BASE DE DATOS (CANTIDADES)

FUNCIONA PARA TENER UN MEJOR CONTROL ¥ VISUALIZACION DEL NOMERO DE LAS
CANTIDADES DE CADA UNA DE LAS OBRAS QUE SE PRETENDAN REALIZAR EN EL
MUNICIPIO ¥ SUS COMISARIAS,

= REDACCION DE LOS REPORTES SEMANALES Y MENSUALES

ESTO ES PARA DAR A CONOCER CADA UNA DE LAS ACTIVIDADES QUE SE REALIZAN
EN EL DEPARTAMENTO EN EL TRANSCURSO DE UN TIEMPO ESTABLECIDO Y

HACERLO LLEGAR A LA DIRECCION DE ESTA DEPENDENCIA

» SELECCION DE SOLICITUDES DE LOS DIFERENTES TIPOS DE OBRAS

SE REALIZA PARA MANTENER UN ORDEN Y UNA BUENA ORGANIZACION DE TODAS
LAS SOLICITUDES QUE NOS HACEN LLEGAR AL DEPARTAMENTO, PARA OUE AL
MCMENTO DE SU REQUERIMIENTO LD TENGAMOS SIEMPRE A DISPOSICIGN

» REDACCION DE LA LISTA DE NOMBRES DE BENEFICIARIOS CON HOJA DE FORMATO ':@
SE SELECCIONA EL NOMERE DE BENEFICIARIOS JUNTOS COM EL TIFO DE DBRA
REQUERIDA PARA LA AUTORIZACION DE LA MISMA CON LA CANTIDAD DE RECURSOS

CON QUE SE GUENTA

* TOMA DE EVIDENCIAS DE LAS OBRAS A REALIZAR EN EL MUNICIPIO ¥ COMISARIAS

SE REALIZA LA CAPTURA DE FOTOGRAFIAS COMO EVIDENCIAS EN LOS DIFERENTES

PUNTOS DEL MUNICIPIO ¥ DE LAS COMISARIAS EN DONDE SE LLEVARAN A CABD LAS

OBRAS PROGRAMADAS, SE TOMAS LAS FOTOGRAFIAS ANTES. DURANTE Y DESPUES

DE LA REALIZACION DE LAS OBRAS

= DRGANIZACION DE EVIDENCIAS (FOTOGRAFIAS)

DE MANERA DIGITAL SE SELECCIONAN TODAS LAS FOTOGRAFIAS COMO EVIDENCIAS
CON SUS RESPECTIVAS DIRECCIONES DE CADA UNA DE LAS DBERAS A REALIZAR EM
EL MUNICIFIO ¥ SUS COMISARIAS, DANDOLES FORMATO PARA SU IMPRESION ¥
ENVIO COMO JUSTIFICACION DE EVIDENCIAS POR LAS OBRAS A EJECUTAR.
DEPARTAMENTO DE COSTOS
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CARGO: JEFE DEL DEPTO. DE COSTOS
PERFIL. CONTADOR PUBLICO

+ ELABORAR Y SOMETER A CONSIDERACION DEL DIRECTOR DE OBRAS. PARA SU ﬁ
APROBACION, LOS DICTAMENES TECNICOS ¥ ECONOMICOS QUE FUNDAMENTE LAS
RESOLUCIONES QUE SE TOMEN EN LOS PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICAGION Q};
» RECABAR LA DOCUMENTACION NECESARIA PARA IMPLEMENTAR LOS PROCESOS DE
ADJUDICACION.

* REMITIR OPORTUNAMENTE AL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGION, LA
DOCUMENTACION NECESARIA PARA LA ELABORACION DE LOS CONTRATOS DE OBRA

PUBLICA CON LA MISMA QUE SE DEBAN FORMALIZAR DE ACUERDO A LAS
DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES. c

« ESTABLECER Y DEFINIR LOS CRITERIOS NECESARIOS PARA EL ANALISIS. CALCULO

E INTEGRACION DE LOS PRECIOS UNITARIOS ¥ SU ELABORACION, CONFORME A LAS
DISPOSICIONES DE LA NCRMATIVIDAD VIGENTE

= REALIZAR LOS ESTUDIOS DE MERCADD, DETERMINAR LOS PRECIOS UNITARIOS
REQUERIDOS PARA LA REALIZACION DE LAS OBRAS A CARGO DE LA DIRECCION DE

OBRAS PUBLICAS, AS|I COMO DIRIGIR ¥ REVISAR LOS ESTUDIOS SOBRE INDICES DE

COSTOS,

* ELABORAR EL CATALOGO DE PRECIOS UNITARIOS DE LA DIRECCION DE OBRAS

PUBLICAS, DETERMINANDO LA INTEGRAGION DE PARTIDAS Y CONCEPTOS OQUE
CONFORMAN CADA OBRA-O PROYECTOD.

« ELABORACION DE PROYECTOS TECNICOS

+ COORDINAR EL PROCESO DE CONTRATACION POR ADJUDICACION DIRECTA. DE
AQUELLOS PROYECTOS QUE POR SU ESPECIFICACION ¥ MONTO DE INVERSION, %
ESTEN DENTRO DEL RANGO ESTABLECIDO PARA ESTE PROCEDIMIENTO, DE

ACUERDO A LOS CRITERIOS DE NORMATIVIDAD LEGAL PREVIAMENTE DEFINIDGS
SUPERVISANDO LA INVITACION A CONTRATISTAS ¥ RECEPCION DE LA
DOCUMENTACION REQUERIDA. PROGRAMANDO LOS PLAZOE ¥ VERIFICACION DE LOS
REQUERIMIENTOS LEGALES. VERIFICANDO ¥ WVALORANDO LAS PROPUESTAS

TECNICAS ¥ ECONOMICAS INTEGRANDO LA DOCUMENTAGION Y DICTAMEN QUE

SOPORTA LA ADJUDICACION DIRECTA ADJUDICANDO LA OBRA A LA MEJOR



PROPUESTA PRESENTADA PARA ASEGURAR QUE ESTE TIFO DE CONTRATACIONES
SE ENCUENTREN DENTRO DEL MARCO DE LA LEY, GARANTIZANDO LA MEJOR OPCION
EN COSTO Y TIEMPO DE ENTREGA,

* SUPERVISAR LA ACTUALIZACION DE LA BASE DE DATOS PARA COSTEC DE
PROYECTOS, DE ACUERDO A PRIORIDADES Y CRITERIOS ESTABLECIDOS.

EL PROCESO DE LICITACION A FIN DE LOGRAR QUE LOS CONTRATISTAS PRESENTEN
SU PROPUESTA EN LAS MEJORES CONDICIONES.

* RECIBIR, ANALIZAR ¥ REVISAR LAS PROPUESTAS DE CONCURSO PRESENTADAS
POR LOS CONTRATISTAS DEFINIENDO CON EL DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS LOS
CRITERIOS PARA REVISION DE ACUERDO A LAS CARACTERISTICAS DE CADA,
PROYECTO ¥ A LOS LINEAMIENTOS LEGALES ESTABLECIDOS, REVISANDO DE LOS
MISMOS EL ACTA DE APERTURA CON EL COSTO DE LA PROPUESTA POR PROVEEDOR,
VERIFICANDO QUE CUMPLA CON TODOS LOS REQUISITOS ¥ QUE EL MONTO
PRESENTADO SEA MENOR AL ESTABLECIDO

* SUPERVISAR LA REVISION DE CONCEPTOS DE PRECIOS EXTRACRDINARIOS
RECIBIENDO LAS SOLICITUDES DE LAS EMPRESAS QUE REQUIEREN DENTRO DEL
PROCESC DE EJECUCION UTILIZAR CONCEPTOS NO CONTEMPLADOS EN EL
CATALOGO AUTORIZADO

= SUPERVISAR Y VALIDAR EL AJUSTE DE PRECIOS UNITARIOS

* DESARROLLAR TODAS AQUELLAS FUNCIONES INHERENTES AL AREA DE su
COMPETENCIA

CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
PERFIL. LICENCIADO EN INFORMATICA EN ESPECIALIDAD EN REDES

* ELABORACION DE EXPEDIENTE TECNICO DE OBRA PUBLICA. INTEGRACION DEL
EXPEDIENTE TECNICO DE OBRA PARA VALIDACION, CONSISTE EN REUNIR TODA LA
DOCUMENTACION NECESARIA PARA JUSTIFICAR Y DAR A CONOCER LOS TRABAJOS
QUE SE PRETENDEN REALIZAR CON RECURSDS DEL RAMO 33, LA DOCUMENTACION
REQUERIDA PARA LA INTEGRACION DEL EXPEDIENTE ES LA SIGUIENTE:

oCEDULA DE EXPEDIENTE

o PRESUPUESTO DE OBRA.

oANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS

= ANALISIS DE COSTOS BASICOS.

= ANALISIS DE COSTOS-MAQUINARIA

=CATALOGO DE MAND DE OBRA

o CATALOGO DE MATERIALES,

= PLANOS DE DETALLE DE L4 OBRA

«REPORTE FOTOGRAFICO.

* ELABORACION DE OFICIOS. ELABORACION DE LOS OFICIOS RELACIONADOS CON EL
DEPARTAMENTO DE COSTOS COMO SON OFICIOS DIRIGIDOS A OTRAS
DEPENDENCIAS, PARA INFORMAR O SOLICITAR INFORMACION SOBRE ALGUNA OBRA.
OFICIOS PARA REALIZAR EL PAGO A TESORERIA EN LA COMPRA DE BASES pE
LICITACION

* ELABORACION DE BASES PARA CONCURSO DE OBRA INTEGRACION DE LOS
ARCHIVOS REQUERIDOS QUE CONTENGA CADA FAQUETE PRESENTADO POR LOS
CONTRATISTAS QUE SE INTERESAN EN LA OBRA A REALIZARSE, LOS ARCHIVDS SON
LOS SIGUIENTES:

cANEXOS TECNICOS

oANEXOS ECONOMICOS

«BASES DE LICITACION,

cCATALOGO DE CONCEPTOS,

2PLANGS DE UBICACION.

oPLANOS DE DETALLE DE LA OBRA

+VENTA DE BASES DE CONCURSO. CONSISTE EN PROPORCIONAR LAS BASES DE
LICITACION A LOS CONTRATISTAS QUE SE HAN INSCRITO EN EL COMCURSO DE OERA
PUBLICA, ESTO SE REALIZA DESPUES DE QUE EL CONTRATISTA HAYA
PROPORCIONADO LOS REQUISITOS SOLICITADOS EN LA CONVOCATORIA PARA SU
INSCRIPCION ¥ EL PAGO MISMO DE LAS BASES

}
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* ELABORACION DE ACTAS REALIZACION DE DISTINTOE TIPOS DE ACTAS Y ACTOS
RELACIONADOS CON CADA ETAPA DEL CONCURSO DE OBRA LAS ACTAS QUE SE
ELABORAN SON LAS SIGUIENTES:

cMINUTA-JUNTA DE ACLARAGIONES SE REALIZA ESTA ACTA PARA PLASMAR LAS
ACLARACIONES O MODIFICACIONES QUE PUDIERON HABER SURGIDOD DURANTE LA
VISITA DE OBRA,

cACTA DE APERTURA TECNICA-ECONOMICA SE ELABORA ESTA ACTA CUANDO SE
REALIZA LA ENTREGA DE PARTE DE LOS CONTRATISTAS SUS PROPUESTAS
ECONOMICAS Y TECNICAS PARA LA ELABORACION DE LA OBRA

cACTA DE FALLO ¥ DICTAMEN. SE REALIZA CUANDO DESPUES DE ANALIZAR LAS
FROPUESTAS DE LOS CONTRATISTAS SE ELIGE L& QUE CUMPLE CON TODCS LOS
REQUISITOS SOLICITADOS EN LAS BASES DE LA LICITACION. EN ESTA MISMA ACTA SE
ESPECIFICA EL MOTIVO POR EL CUAL NO HAN SIDO ELEGIDOS LAS DEMAS
PROPUESTAS Y SE ADJUDICA LA OBRA A LA PROPUESTA MAS VIABLE

=REVISION DE PAQUETES DE CONCURSO. SE REALIZA LA REVISION DE Las
PROPUESTAS PRESENTADAS POR LOS CONTRATISTAS EN EL CONCURSO DE OBRA,
AL REVISAR SE PRETENDE ENCONTRAR LA PROPUESTA QUE SE APEGUE MAS A LAS
NECESIDADES DE LA OBRA ¥ QUE CUMPLA CON TODOS LOS REQUISITOS, TANTO
TECNICOS COMO ECONOMICOS DESTINADOS PARA LA DBRA

* REALIZACION DE PRESUPUESTOS DE DBRA SE REALIZAN LOS PRESUPUESTOS
CORRESPONDIENTES A LAS OBRAS PROGRAMADAS PARA SU LICITACION. DE IGUAL
FORMA SE REALIZA EL ESTUDIO DEL MERCADO PARA CONCCER LDS PRECIOS
UNITARIOS DE LOS MATERIALES QUE SE UTILIZARAN EN LA ELABORACION DE LA
OBRA. LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO CONTEMPLA LOS SIGUIENTES
APARTADOS:

«CATALOGO DE MATERIALES, CONTEMPLA TODOS LOS MATERIALES OUE &E
UTILIZARAN EN LA REALIZACION DE LA OBRA,

= CATALOGO DE MANO DE OBRA CONTEMPLA TODOS LOS RECURSOS HUMANGS QUE
SE EMPLEARAN EN LA REALIZACION DE LA OBRA

=ANALISIS DE COSTOS BASICOS. AGRUPA LOS MATERIALES Y/O LA MANO DE OBRA
PARA REALIZAR CIERTO CONCEPTO. QUE NO SE PUEDE CONSIDERAR DE FORMA,
UNITARIA,

oANALISIS COSTOS-MAQUINARIA. CONTEMPLA LA MAQUINARIA A EMPLEARSE EN LA
OBRA, AS| COMO TODOS LOS MATERIALES ¥ MAND DE OBRA QUE SE MECESITA
EMPLEAR PARA REALIZAR LA ACTIVIDAD CORRESPONDIENTE DEPENDIENDO DEL
TIPO DE MAQUINARIA,

<ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS. CONTEMPLA LOS MATERIALES, MANG DE OBRA ¥
MAQUINARIA A EMPLEARSE PARA LA REALIZACION DEL CONCEPTO O LA ACTIVIDAD
CORRESPONDIENTE.

cPRESUPUESTO DE OBRA ESTE CATALOGO CONTIENE TODOS LOS CONCEPTOS QUE
SE NECESITAN PARA REALIZAR LA OBRA LOS VOLUMENES DE LA OBRA. LOS
PRECIOS UNITARIOS Y EL PRECIO FINAL OE LA OBRA

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION
CARGO: JEFE DE DEPARTAMENTO
PERFIL: LICENCIADD EN ADMINISTRACION

» ORGANIZAR, DIRIGIR Y CONTROLAR EL DESARROLLO DE LAS FUNCIONES DEL
PERSONAL A 5U CARGO. ,

» ELABORACION DEL ACTA DEL CONSEJO DE PLANEACION PARA EL DESARROLLO DEL
MUNICIFIO DE TiZIMIN, YUCATAN DE LAS OBRAS QUE SE REALIZARAN DURANTE EL
ARD. (PRIORIZACION ¥ SEGUIMIENTO DE LAS OBRAS)

= CALENDARIZACION ¥ ELABORAGION DE LA CONVOCATORIA PARA SER PUBLICADO
EN LOS DIVERSOS DIARIOS DE ACUERDO AL TIPO DE RECURSO DE LA CBRA A
LICITAR (LICITACION PUBLICA), DICHAS PUBLICACIONES SE PUEDEN REALIZAR EN EL
DIARID OFICIAL DE ESTADD DE YUCATAN, DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION,
GACETA MUNICIPAL ¥ DIARIO DE MAYOR CIRCULACION EN EL MUNICIFIO, PARA LA
REALIZACION DE DICHA ACTIVIDAD SE CONTEMPLA LO SIGUIENTE: NUMERO DE
CONVOCATORIA, FECHA EN QUE SALE LA CONVOCATORIA PUBLICADA, NUMERO DE
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LICITACION, COSTO DE LAS BASES. FECHA LIMITE DE ADGQUIRIR LAS BASES, VISITA
AL LUGAR DE LOS TRABAJOS, JUNTA DE ACLARACIONES, ACTO DE PRESENTAGION Y
APERTURA DE PROPOSICIONES, FALLO DE LICITACION, NOMBRE DE LA OBRA, FECHA
DE INICIO DE LA OBRA, PLAZO DE EJECUCION Y CAPITAL CONTABLE REQUERIDGD.

« CALENDARIZACION Y ELABORACION DE INVITACIONES PARA LICITACIONES
(DIRECTA, INVITACION A CUANDO MENOS 3 PARTICIPANTES). PARA L& REALIZACIAON
DE DICHA ACTIVIDAD SE CONTEMPLA LO SIGUIENTE: NOMERE DE LAS EMPRESAS
PARTICIPANTES, NUMERC DE OBRA, DESCRIPCION DE LA OBRA, COSTO DE LAS
BASES, FECHA LIMITE DE ADQUIRIR LAS BASES, VISITA AL LUGAR DE LOS TRABAJOS,
JUNTA DE ACLARACIONES, ACTO DE FRESENTACION Y APERTURA DE

FROPOSICIONES, FALLO DE LICITACION, FECHA DE INICIO DE LA OBRA, FECHA DE
TERMING DE L& OBRA

* ELABORACION DE CONTRATOS DE OBRA. DE ACUERDO AL FALLO DE LA OBRA LA
EMPRESA QUE RESULTE GANADORA DEL GONCURSO SE FORMALIZAN LAS PARTES
(MUNICIPIO-EMPRESA) CON LA FIRMA DEL CONTRATO EN LA CUAL EL CONTRATISTA
SE COMPROMETE A CUMPLIR CON LA OBRA Y EL MUNICIFIO & CUBRIR EL PAGO
CORRESPONDIENTE A LA ORRA

LY.

* VERIFICACION DE FACTURAS DEL 30 % DE ANTICIPO, SE VERIFICAN QUE LOS DATOS
DE LA OBRA SEAN LOS CORRECTOS ¥ EL MONTO A PAGAR SEA EL CONVENIDO EN EL
CONTRATO

= VERIFICACION DE FIANZAS DE ANTICIPO, CUMPLIMIENTO ¥ VICIOS QCULTOS,

* VERIFICACION DE ESTIMACIONES, SE VERIFICAN LAS FACTURAS QUE ESTEN
CORRECTAS Y EL CUERPO DE LA ESTIMACION DEBE CONTENER. CONTR
FINANCIERD, RESUMEN DE ESTIMACION, ESTIMACION, NUMEROS GENERADORES,
REPORTE FOTOGRAFICO, CROQUIS DE UBICACION, FINIDQUITO, PRUEBAS DE
LABORATORIO Y BITACORA DE OBERA

« COORDINA, REVISAR ¥ APROBAR EL AGTA DE ENTREGA RECEPCION PARA FIRMAS
DE LAS PERSONAS QUE INTERVIENEN EN ELLA.

= REVISION DE TODAS LAS ACTAS DE EXTINCION DE DEREGHOS DE OBRA PUBLICA.

* VERIFICACION DE QUE SE CONFORME EL COMITE DE OBRA EN TIEMPO Y FORMA,
PARA INTEGRARLO AL EXPEDIENTE,

= CUANDO EN LA OBRA SE APRUEBAN PRECIOS EXTRADRDINARIOS SE ELABORA UN
CONVENIO DE AMPLIACION DE TIEMPO ¥ MONTO SIN REBASAR EL 25 % DEL MONTO
DEL CONTRATO.

= SUPERVISION QUE EL EXPEDIENTE DE CONCURSD ¥ OBRA SE REALICE
INMEDIATAMENTE DESPUES DEL FALLO YA QUE SON LOS DOCUMENTOS QUE AVALAN
EL CONCURSO Y LA OBRA & REALIZARSE

= VERIFICAR QUE LOS EXPEDIENTES UNITARIOS DE LAS OBRAS SEAN ELABORADOS
EN TIEMPO ¥ FORMA POR EL DEPARTAMENTO DE COSTOS ¥ FIRMADOS FOR LAS
PARTES CORRESPONDIENTES DEL MUMICIPIO PARA SER ENVIADO AL INDERM PARA
SU APROBACION ¥ VALIDACION.

= ELABORACION DE EXPEDIENTES TECNICOS PARA OBRAS CON RECURSO FEDERAL
(HABITAT)

+ TODA LA INFORMACION QUE SE GENERA EN EL EXPEDIENTE TECNICO SE CAPTURA
EN EL SISTEMA SIIPSO Y SE VALIDA CREANDO LN DOCUMENTO QUE SE LLAMA PH,

MISMO QUE SE RECABAN FIRMAS ¥ ES EL DOCUMENTO QUE HACE QUE SE APRUEBE
CADA UNA DE LAS OBRAS.

= UNA VEZ CONCURSADA LA DBRA DESDE EL MOMENTD DE PAGAR EL 30 % DE
ANTICIPO ¥ CADA UNA DE LAS ESTIMACIONES SE HACE LA COMPROBACION DEL
GASTO EN EL SISTEMA SIPSO QUE CONSISTE EN CAPTURAR CADA UMA DE LAS
FACTURAS EN LA OBRA GUE LE CORRESPONDA.
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* SUPERVISAR EL AVANCE DE LA OBRA DE ACUERDO A LO PAGADC ¥ LD REALIZADO
¥ REPORTARLO AL SISTEMA SIIPSO PARA QUE SE VEA EL AVANCE DE LA DERA

* SUPERVISAR QUE LAS FOTOGRAFIAS SE SUBAN AL SISTEMA CONFORME VA EL
AVANCE DE LA OBRA.

» SUPERVISAR QUE SE REALICEN LAS ENCUESTAS CUIS (CUESTIONARIO UNICO DE
INFORMACION SOCIOECONOMICA) A LOS BENEFICIARIOS DE LAS OBRAS HABITAT Y
MONITOREAR EL AVANCE DE CAPTURA

* SUPERVISAR ¥ DAR SEGUIMIENTO EN LA CAPTURA DE LAS OBRAS QUE sSE
EFECTUAN AL TRIMESTRE, REPORTAR EN LA PAGINA DEL PASH (PORTAL APLICATIVO
DE LA SECRETARIA DE HACIENDA) CADA UNA DE LAS OBRAS REALIZADAS PARA QUE
SEAN REWVISADAS POR EL ESTADO CON LA FINALIDAD DE VIGILAR QUE Los
RECURSCS QUE EL MUNICIPIO ESTA UTILIZANDO SEAN PARA FINANCIAR

UNICAMENTE OBRAS QUE ESTEN ESTIPULADAS EN LA LEY DE COORDINACION
FISCAL.

N 7 =

=LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MiSMA, NOS
EXIGE UTILIZAR LA BEOP, (BITACORA DE ELECTRONICA DE OBRA PUI BLICA), aqul SE
LE DA DE ALTA DESDE EL SUPERVISOR DE OBRA POR PARTE DEL MUNICIFIO ¥ SE LE
ASIGNA UNA CONTRASERA v CLAVE DE ACCESO, La EMPRESA, EL
SUPERINTENDENTE DE CONSTRUCCION ¥ EL CONTRATO DE OBRA CON LA FINALIDAD

CUE TODAS LAS NOTAS SE FIRMEN DE MANERA DIGITAL ¥ ESTE MONITOREADD POR
LA FUNGION PUBLICA

= SUPERVISAR QUE SE CUMPLA CON LA ENCOMIENDA DE DIGITALIZAR CADA UNO DE
LOS EXPEDIENTES DE CONCURSD Y OBRA YA QUE SERVIRA COMO RESGUARDO E
LA ENTREGA RECEPCION.

+ COORDINAR LOS PUNTOS DONDE SE EFECTUARA LOS BANDERAZOS DE INICIO D
OBRA O TERMINO DE OBRA, SE EFECTUAN LOS CARTELES CON LA INFORMACION
HNECESARIA ¥ FOTOGRAFIAS DE ANTES, DURANTE Y DESPUES, SE VERIFICA QUE LaS
INVITACIONES SE HAYAN REPARTIDO A LAS DISTINTAS PERSONALIDADES DEL H.
AYUNTAMIENTO Y COLONOS DE LAS COLCNIAS BENEFICIADAS,

s

= SOLVENTACION DE INFORMACION PARA EL umap

= SE REALIZAN DIVERSOS REPORTES MENSUALES Y TRIMESTRALES DE OBRA PARA
LA CUENTA PLUBLICA

CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 1
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FERFIL: LICENCIADA EN ADMINISTRACION

=ELABORAR LOS DIVERSOS OFICIDS (INVITACIONES, SCLICITUDES, ENTREGA DE
DOCUMENTAGION, PRORROGAS, ETC.) DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION,

= ARCHIVAR DIVERSOS OFICIOS /O DOCUMENTOS ENVIADOS © RECIBIDOS QUE SE
HAN ENTREGADOS AL DEPARTAMENTO DE ADMIMISTRACION

* ORGANIZAR DOCUMENTOS COMD FIANZAS, CONVOCATORIAS, ACTAS. ETC EN
CARPETAS PARA MEJOR MANEJD

» APOYAR AL JEFE DEL DEPARTAMENTO EN LAS AGTIVIDADES QUE SE ME DELEGUE

* ELABORAR REPORTES SEMANALES ¥ MENSUALES DE LAS ACTIVIDADES QUE SE
DESARROLLAN EN EL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

* APOYAR CON LA SOLVENCIA DE DOCUMENTOS SOLICITADOS EN LAS AUDITORIAS
ADMINISTRATIVAS POR PARTE DE LA ASEY Y ASF.

* REALIZAR LAS INVITACIONES PARA MIEMBROS DE LA ADMIMISTRACION PUBLICA,
COMISARIOS, REPRESENTANTES DE LOS GRUPOS ¥ ORGANIZACIONES CIVILES DEL



MUNICIPIO PARA QUE ACUDAM A LA APERTURA ¥ CIERRE DE LA ASAMBLEA DEL
COPLADEMUN {COMITE DE PLANEACION PARA EL DESARROLLG MUMICIPAL).

* ELABORAR LA LISTA DE ASISTENCIA DE LAS PERSONAS INVITADAS PARA ASISTIR A
LA ASAMBLEA DEL COPLADEMUN (COMITE DE PLANEACION PARA EL DESARROLLO
MUNICIPAL) PARA COMPROBAR QUE HAYA EL QUORUM SOLICITADO.

* RECABAR LAS FIRMAS DE LAS PERSONAS QUE ASISTIERON A LA ASAMBLEA PARA
LAS ACTAS DEL COPLADEMUN (COMITE DE PLANEACION PARA EL DESARROLLO
MUNICIPAL) PARA COMPROBAR QUE HUBO EL QUORUM NECESARIO PARA LLEVAR
DICHA REUNION, PARA QUE QUEDE INSTALADO EL COMITE Y PARA QUE QUEDE
CONSTANCIA DE QUE TODAS LAS PERSONAS QUE ASISTIERON TUVIERON DE
ACURDO EN TODO LO TRATADO EN LA ASAMBLEA

* ARCHIVAR LDS DOCUMENTOS QUE VAYAN SURGIENDO EN EL TRANSCURSO DE
CADA OERA EN LAS CARPETAS PARA FORMAR LOS EXPEDIENTES DE CONCURSO Y
DE OBRA. SE ETIQUETAN LOS LEFORT CON LOS SIGUIENTES DATOS; DESCRIPCION
LE LA OBRA, NUMERC DE OBRA, LICITACION, NOMBRE DE LA EMPRESA ©
CONTRATISTA, EXPEDIENTE DE OBRA D DE CONCURSO ¥ FECHA DE INICIO Y
TERMING DE LA OBRA; SE ARCHIVAN LOS DOCUMENTOS QUE VAYAN SURGIENDO
ANTES, DURANTE Y DESPUES DE CADA OBRA DESDE EXPEDIENTES TECNICOS HASTA
ACTAS DE ENTREGA RECEPCION

« COORDINAR LAS ENCUESTAS QUE SE REALIZAN A LOS BENEFICIARIOS DE LAS
DOBRAS REALIZADAS EN EL PROGRAMA HABITAT. EN LAS OBRAS REALIZADAS POR
PROGRAMA HABITAT SE SACA UN INDICE DE BENEFICIARIOS A EMCUESTARSE PARA
OBETENER LOS DATOS SOCIOECONOMICOS MEDIANTE AL MONTO FEDERAL
AUTORIZADO (IMPORTE FEDERAL ENTRE CINCO MIL POR DOS IGUAL A NUMERGC DE
BENEFICIAROS A ENCUESTAR), DESPUES QUE SE HAYA SACADO EL INDICE DE
BENEFICIARIOS SE SACAN COPIAS DE LAS CUIS QUE SE VAN A NECESITAR, SE
EMPRIME LOS MAPAS DEL MUNICIFIO PARA QUE CON LA AYUDA DE LOS DE SERVICIO
SOCIAL SE DISTRIBUYAN LAS COLONIAS ¥ LAS CALLES PARA ABARCAR LO
SOLICITADO POR LA SEDESOL PARA CAPTURAR EN SIPSO(SISTEMA INTEGRAL DE
INFORMACION DE LOS PROGRAMAS SOCIALES), ESTAN ENCUESTAS SE ORGANIZAN
POR NUMERO DE OBRA PARA AGILIZAR AL MOMENTO DE CAPTURAR

=SUBIR AL SIPSO (SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION OE LOS PROGRAMAS
SOCIALES) LOS DATOS DE LOS CUIS (CUESTIONARIO UNICO DE INFORMACION
SOCIOECONOMICA) REALIZADOS A LOS BENEFICIARIOS DE CADA OBRA. ENTRAR A LA

PAGINA OFICIAL DEL SEDESOL Y ENTRAR AL APARTADO DE HABITAT PARA CAPTURAR (_

LOS CUIS DE CADA OBRA REALIZADA.

*SUBIR AL SIPSO (SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DE LOS PROGRAMAS
SOCIALES) LAS FACTURAS DE LAS OBRAS REALIZADAS ENTRAR A LA PAGINA
OFICIAL DEL SEDESOL Y ENTRAR AL APARTADOC DE HABITAT PARA REGISTRAR LOS
DATOS DE LAS FACTURAS REALIZADAS EN LAS ESTIMACIONES

+ COORDINAR Y SUBIR ‘A SHIPSO (SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DE LOS
PROGRAMAS SOCIALES) LAS FOTOGRAFIAS DEL ANTES, DURANTE ¥ DESPUES DE
LAS OBRAS REALIZADAS. ACUDIR A LOS LUGARES DONDE SE HACEN CADA UNA DE
LAS OBRAS PARA TOMAR FOTOS PARA SUBIR A LA PAGINA OFICIAL DEL SEDESOL,

»LLEVAR ¥ ENTREGAR LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS OE LAS OBRAS FOR LA
SEDESOL A SUS INSTALACIONES EN MERIDA, YUCATAN, PARA QUE ELLOS REVISEN Y
PUEDAN HACER OBSERVACIONES DE LAS OBRAS

CARGO; AUXILIAR DE ADMINISTRACION 2
FERFIL: PROFESIONAL TECNICO

= ENCARGADO DE CONFORMACION DE COMITES GIUDADANGCS DE OBRAS

+ ENCARGADO DEL REPORTE TRIMESTRAL APLICATIVO DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA (PASH)

= APOYO EN LAS JUNTAS DE ASAMBLEA DE COPLADEMUN
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* APOYO EN LA CAPTURA DE ENCUESTAS DEL SIPSO
* ENCARGADO DE COORDINAR JOVENES DE SERVICIO S0OCIAL

CREACION DE COMITE CIUDADANG DE OBRAS;

* ELABORACION DE ACTA COMITE CIUDADAND DE OBRAS: (EL ACTA SE FIRMA POR
INTEGRANTES VOLUNTARIOS DEL COMITE PRESIDENTE, SECRETARIO, TESORERD,
VOCAL DE GONTROL Y VIGILANCIA PARA ELLO SE LLEVA A CABD UNA JUNTA
INFORMATIVA CITANDO A LOS BENEFICIARIOS DE LAS DBRAS),

* SEGUIMIENTO DE OBSERVACIONES HECHAS SOBRE LA OBRA POR EL COMITE PARA
DARLE REFORTE AL SUPERVISOR Y SE SOLVENTE EL PROBLEMA SI EL REPORTE LO
RECUIRIESE

= FIRMA DE ACTA ENTREGA RECEPCION - (CONCLUIDA LA OBRA SE HACE LA ENTREGA
SIMBOLICA POR PARTE DE LAS AUTORIDADES HACIA LOS CIUDADANOS ¥ sE FIRMA
EL ACTA DE TERMIND DE OBRA POR LOS INTEGRANTES DEL COMITE A 51 MISMO EOR
LAS AUTORIDADES PERTINENTES)

= FIRMA DE ACTA DE EXTINCION DE DERECHOS: (EN ESTA ACTA SE DESLINDAN
RESPONSABILIDADES SOBRE LA OERA AL CONSTRUCTOR YA QUE LA OBRA SE
RECIBE CON CONFORMIDAD POR LAS PARTES INTERESADAS FIRMA EL
CONSTRUCTOR, SUPERVISOR DE GBRAS ¥ EL DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS ¥
DESARROLLO URBAND

* PASH. SE SUBE LA INFORMACION DE REPORTE TRIMESTRAL DEL EJERCICIO FISCAL
DE LOS AVANCES FISICOS FINANCIEROS DE LAS OBRAS Y ACCIONES QUE SE

REALIZARON EN EL MUNICIPIO ¥ SUS COMISARIAS AL PORTAL APLICATIVO DE
HACIENDA.

s SERVICIO SOCIAL. SE LLEVA EL CONTROL DE HORAS Y SE COORDINA Los
TRABAJOS QUE DESEMPERARAN A LO LARGO DE SUS HORAS DE SERVICIO EN EL
DEFARTAMENTO ENTRE ALGUNA DE SUS FUNCICNES SE ENGUENTRA LA DE
FOTOCOPIAR ARCHIVOS PARA PODER SER RESPALDADIOS, SALIR A LEVANTAR
ENCUESTAS REFERENTES AL SIPSO Y APOYD EN CAPTURA DE DATOS SOERE
INFORMACION DE ENCUESTAS: AL FINALIZAR SU SERVICIO SE ELABORA SU CARTA DE
LIBERACION MISMA QUE FIRMA EL DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS.

CARGO: AUXILIAR DE ADMINISTRACION 3
PERFIL: BACHILLER
= DIGITALIZACION DE EXPEDIENTES

IMPLEMENTACION DE LOS EXPEDIENTES DIGITALIZADOS DE OBRA ¥ DE
CONCURSO, CON LA FINALIDAD DE TENER UN RESPALDO Y TEMNER
UN AHORRO EN PAPELERIA PARA CUANDO SEA SOLICITADA LA INFORMACION BPOR
ALGUNA ALDITORA.

= RESPALDO DE LOS EXPEDIENTES

» ELABORACION DE 2 JUEGOS DE COPIAS DE LOS EXPEDIENTES DE OBRAS PARA
RESPALDO FINAL

*APOYO EN LA CAPTURA DE LAS ENCUESTAS CUIS {CUESTIONARIO UNICO DE
INFORMACION SOCIOECONOMICA) DE LOS BENEFICIARIOS DE LAS OBRAS HABITAT
«APOYQ PARA LA INTEGRACION DE COMITES DE OBRAS EN TIZIMIN Y SUS
COMISARIAS, r

+APOYO PROTOCOLARIO EN LOS BANDERAZOS DE OBRAS Y EN LAS ASAMBLEAS
QUE SE REALIZAN DEL COPLADE.

= RESPONSABLE DE PAPELERIA

* ENCARGADA DE GESTIONAR, RECEPCIONAR, SURTIR, INVENTARIAR Y
ADMINISTRAR LOS MATERIALES DE PAPELERIA DE CADA DEPARTAMENTD QUE SE
SOLICITA

DEPARTAMENTO DE SUPERVISIGN
CARGO: JEFE DE SUPERVISION

o

NS

o



PERFIL. LICENCIADO EN ADMINISTRACION DE EM PRESAS.
DESCRIFGION DE ACTIVIDADES:

* ASIGNACION DE OBRAS A LOS SUPERVISORES

* REALIZACION DE JUNTAS SEMANALES PARA CONOCER AVANCES DE OBRA.
« SUPERVISAR LAS OBRAS EN EJECUCION ASIGNADAS A CADA SUPERVISOR.
* EVALUAR LOS AVANCES DE CADA OBRA S
= CONTROL DE OBRAS ASIGNADAS A LOS SUPERVISORES

= FIRMA DE ESTIMACIONES DE OBRA

* PLANEACION DE PROYECTOS

* SUPERVISION DE LA LIMPIEZA DE POZOS ¥ ALCANTARILLAS PLUVIALES EN TIZIMIN

* VERIFICAR QUE LAS OBRAS SE TERMINEN EN EL TIEMPO CONVENIDO

*VIGILAR QUE SE CUMPLAN TODOS LOS CONCEPTOS DEL CATALOGO DE QOBRA
DESDE EL INICIO HASTA LA TERMINACION DE LA MISMA

* TRABAJAR EN CONJUNTO CON EL DEPARTAMENTO DE PLANEACION ¥ LOGISTICA
PARA VERIFICAR LAS COMISARIAS QLUE TENDRAN APOYOE,

*DECIRLES A LOS SUPERVISORES QUE COMISARIA VISITARAN PARA LA
VERIFICACION DE LA LISTA DE BENEFICIARIOS.

* ESTAR PRESENTE EN LAS LICITACIONES DE OBRA PARA LUEGO PR ESENTARLE EL
SUFERVISOR DE LA OBRA A LA EMPRESA QUE RESULTE GANADORA.

= RECIBIR LOS REPORTES DE LOS SUPERVISORES PARA DARLE SEGUIMIENTD Y
CANALIZARLOS CON LAS PERSONAS CORBESPONDIENTES.

= MANTENER UNA EXCELENTE COMUNICACION CON LOS SUPERVISORES

*SALIR A VISITAR LAS OBRAS EN CUALQUIER MOMENTO ¥ SI HUBIERA ALGLINA
ANOMALIA HABLARLE AL SUPERVISOR CORRESPONDIENTE.

*INFORMARLE A DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS DE TODOS LOS AVANCES Y
ANOMALIAS QUE PUDIERAN SURGIR ANTES. DURANTE Y DESPUES DE LA DBRA.

= GESTIONAR ALGUN PERMISO DE AUSENCLA DE TRABAJO POR ALGUN MOTIVO
PERSONAL.

SUPERVISOR 1
PERFIL: ARQUITECTO
SUPERVISOR 2

PERFIL. ARQUITECTO

SUPERVISOR 3
PERFIL: INGENIERO ClviL

(... Lot e ‘ﬁz\
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DESCRIPGION DE ACTIVIDADES:

» SUPERVISA LA DBRA ASIGNADA,

* LLEVAR UN AVANCE FISICO DE OBRA PARA LAS JUNTAS SEMANALES.

* LLEVAR UN CONTROL DE TIEMPO ¥ EJECUCION DE LA OBRA,

* REVISAR  LAS ESTIMACIONES PARA VERIFICAR QUE EL CONTRATISTA ESTA
COBRANDO SEGUN LAS CANTIDADES ¥ MONTOS CONTRATADOS.

* MANEJAR LA BITACORA DE OBRA, YA SE ELECTRONICA O MANUAL

* DARLE SEGUIMIENTO A LA OBRA TERMINADA EN SU ARD DE GARANTIA PARA VER ‘Q'.,\‘
QUE MO SURJA NINGUN DESPERFECTO, DE SER ASi, NOTIFICAR AL CONTRATISTA

FPARA LA REPARACION INMEDIATA DE ESTA,

* SUPERVISAR LAS OBRAS DE LIMPIEZA DE POZOS Y ALCANTARILLAS PLUVIALES.

*VIGILAR QUE SE CUMPLAN LOS TIEMPOS DE EJECUCION MARCADOS EN EL
CONTRATO DE OBRA.

* SALIR A COMISARIAS A LA VERIFICACION DE EUTUROS PROYECTOS. =
=CUIDAR QUE SE CUMPLAN TODOS LOS CONCEPTOS DEL GATALOGO DE OBRA
(INFRAESTRUCTURA VIAL, AGUA POTABLE, ELECTRIFICACION Y OBRA CIVILY

* VERIFICAR DE LA CALIDAD DE MATERIALES ¥ ESPECIFICACIONES DE ESTOS
MARCADAS SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LA OBRA



= VERIFICAR LAS PRUEBAS DE LABORATORIO (CONCRETD, CARPETA ASFALTICA
RASANTE Y SUBRASANTE) PARA CONSTATAR QUE LAS OBRAS CUMPLEN CON LAS
ESPECIFICACIONES DEL CATALOGO DE CONCEPTOS.

* DARLE SOLUCION A LOS DIFERENTES PROBLEMAS QUE SE PRESENTEN EN LA OBRA
DURANTE SU PERIODO DE EJECUCION.

* REVISAR EL PROYECTD ANTES DE LA APROBACION DEL MISMO, PARA ENCONTRAR
FALLAE O DEFECTOS EN LOS PROCESOS CONSTRUGTIVOS ¥ DARLE SOLUCIONES
ANTICIPADAS.

= DARLE INDICACIONES AL CONTRATISTA O CONSTRUCTOR PARA QUE LA OBRA SE
REALICE SEGUN LO PLANEADO Y ESTIPULADO EN EL CONTRATO.

» TENER CONCCIMIENTOS DE LOS CONTRATOS DE OBRA E INFORMACION TECNICA,
DE QUIEN EJECUTARA ESTA, PARA HACER CUMPLIR LAS WETAS ¥ MONTOS
CONTRATADOS

* APOYAR AL DEPARTAMENTO DE FLANEACION Y LOGISTICA DE LA DIRECCION DE
OBRAS PUBLICAS ¥ DESARROLLD URBANO EN LA LOCALIZACION, PROPOSICION Y
VERIFICACION DE PROYECTOS DE OBRA QUE LA LOCALIDAD ¥ EL MUNICIPIO DE
TIZIMIN REQUIERA O DEMANDE.

*LLEVAR A CABO LAS VISITAS DE OBRA DURANTE EL PROCESO DE LICITACION,

* CONTESTAR CADA INTERROGANTE ¥ TOMAR DECISIONES OPTIMAS EN LAS JUNTAS
DE ACLARACIONES PARA CADA UNA DE LAS CBRAS,

= VERIFICACION FINAL DE LAS METAS DE OBRAS CONTRATADAS PARA LA RECEPCION
O REVOCACION POR PARTE DEL MUNICIPID.

* APOYAR DURANTE LAS AUDITORIAS, ESTATALES O FEDERALES. A LA OBRA PUBLICA
DEL MUNICIPIO, PARA LA VERIFICACION DE METAS FISICAS POR PARTE DE LOS
AUDITORES.

* ATENDER LOS DIVERSOS REPORTES DE LA POBLACION Y CAMALIZARLOS A LAS
INSTANCIAS PERTINENTES PARA SU SOLUCION =

DEPARTAMENTO DE TOPOGRAE|A
CARGO: TOPOGRAFO

* MEDICION PARA PROYECTO DE BANQUETAS EN DIFERENTES COLONIAS DE TIZIMIN “s
= MEDICION DE CALLES PARA PROYECTO DE PAVIMENTACION EN TIZIMIN ¥ sSus ,;%'
COMISARIAS 5
= SECCIONES DE CALLES A CADA 10.00 METROS PARA PROYECTOS DE NIVELES EN g™
CADA ETAPA DE LA CONSTRUCCION EJECUTADA g
* PLANIMETRIA GENERAL DEL CAMING EXISTENTE PARA PROYECTO DE ACCESO DE ':3'
RELLENG SANITARID DE TIZIMIN.

= MEDICION DE CALLES PARA PROYECTO DE RED ELECTRICA EM DIFERENTES
COLONIAS DE TIZIMIN ¥ 5US COMISARIAS,

* CUANTIFICACION ¥ CALCULO DE VOLUMENES DE LAS SECCIONES Y PERFILES DE
PROYECTOS PARA DEPARTAMENTO DE COSTOS ¥ DEPARTAMENTO DE PLANEACION
.Y LOGISTICA.

= LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO PARA UBICACION DE POZOS PLUVIALES EN
DIFERENTES COLONIAS DE TIZIMIN,

= APOYO EN GRUPO DE ALBARILES DE OBRAS PUBLICAS CON NIVEL TOPOGRAFICO
EN 5U TRABAJOD,

= MEDICION DE CALLES EN DIFERENTES COLONIAS DE TIZIMIN DONDE SE REQUIERE
AMPLIACION DE RED DE AGUA POTABLE.

» ELABORACION DE BLANOS QUE FALTEN POR DIBUJAR EN TIZIMIN ¥ COMISARIAS.

* LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO DE AREAS VERDES PARA RESCATE DE ESPACIOS
FUBLICOS.

CARGO: AUXILIAR DE TOPOGRAFD

« MEDICION PARA PROYECTO DE BANQUETAS EN DIFERENTES COLONIAS DE TIZIMIN.
* MEDICION DE CALLES PARA PROYECTO DE PAVIMENTACION EN TIZIMIN ¥ sus
COMISARIAS

= SECCIONES DE CALLES A GADA 10.00 METROS PARA FROYECTOS DE NIVELES EM
CADA ETAPA DE LA CONSTRUCCION EJECUTADA




* PLANIMETRIA GENERAL DEL CAMINO EXISTENTE PARA PROYECTO DE ACCESO DE
RELLENO SANITARIO DE TIZIMIN

*MEDICION DE CALLES PARA PROYECTO DE RED ELECTRICA EN DIFERENTES
COLONIAS DE TIZIMIN ¥ SUS COMISARIAS

« LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO PARA UBICACION DE POZOS PLUVIALES EN
DIFERENTES COLONIAS DE TIZIMIN,

* APOYD EN GRUPO DE ALBARILES DE OBRAS PUBLICAS CON NIVEL TOPOGRAFICO
EN SU TRABAJD,

* MEDICION DE CALLES EN DIFERENTES COLONIAS DE TIZIMIN DONDE 5E REGUIERE
AMPLIACION DE RED DE AGUA POTABLE,

* LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO DE AREAS VERDES PARA RESCATE DE ESPACIOS
PUBLICOS

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBAND
CARGO: JEFE DE DEPARTAMENTO
FERFIL: ARQUITECTOD

* SE ENCARGA DE LA REVISION DE LA DOCUMENTACION PRESENTADA PARA LOS
PERMISOS CORRESPONDIENTES A ESTA DIRECCION, LICENCIA DE CONSTRUCCION,
LICENCIA DE USO DE SUELD, CONSTANCIAS DE ALINEAMIENTO, CARTA DE
CONGRUENCIA, PERMISO PARA USO DE WiA PUBLICA, PERMISOS DE RUPTURAS DE LA
PAVIMENTACION, RUPTURA DE BANQUETAS, REVISION DEL PROYECTO PARA ESTOS
PERMISOS PARA VER S SE APEGA A LA REGLAMENTACION DEL MUMICIPIO. DEL
ESTADC Y EN OCASIONES DE LA FEDERACION, AL IGUAL ES EL ENCARGADO DEL
PRESUPUESTO DE LOS PERMISOS APEGADO A LA LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO
VIGENTE.

=DE IGUAL MANERA ES EL ENCARGADO DE REALIZAR LOS PROYECTOS
ARGUITECTONICOS DEL MUNICIPIO PARA BENEPLACITO DE LA POBLACION,
CONSIDERANDO EN ELLOS SU FUNCION, SU ESPACIO Y SU OCUFPACION

» COLABORACION EN LOS PROYECTOS ARQUITECTONICOS QUE OTRAS DIRECCIONES
O DEPARTAMENTOS SOLICITEN.

LA IMPRESION DE PLANOS SOLICITADOS POR LA CIUDADANIA, COMO LaAS
INSTITUCIONES

*REALIZACION DEL PROYECTO DEL LABORATORIO COMUNITARIO, COMO
LABORATORIO REGIONAL EN EL MUNICIPIO DE TIZIMIN BROYECTO EJECUTIVO,
FRESUPUESTOS, ANALISIS OE TARJETAS,

» SE NOTIFICA A LAS PERSONAS QUE TIENEN DESAGUES DE AGUAS JABONOSAS O
MEGRAS HACIA LAS CALLES RECIEN PAVIMENTADAS, DE QUE ESTAN INCURRIENDOD
EN UNA FALTA AL NO CUMPLIR CON EL REGLAMENTO DE CONSTRUCCIONES DE LA
CILUDAD DE TIZiMiN

*SE TRABAJA EN LA ACTUALIZACION DEL PLANO DE LA CIUDAD DE TIZIMIN,
ACTUALIZANDO EQUIPAMIENTO, INFRAESTRUCTURA, CALLES NUEVAS. ESTADO DE
LAS CALLES, ESTADO DE LA RED DE AGUA POTABLE, ESTATUS VIVIENDA.

« SE VERIFICAN PUESTOS SEMIFIIOS Y AMBULANTES PARA VERIFICAR EL ESTATUS
DE SUS PERMISOS CORRESPOMDIENTES A ESTE DEPARTAMENTO

* LEVANTAMIENTO DE LOS ANUNCIOS ¥ ESPECTACULARES QUE SE ENCUENTRAN EN
LAS CALLES PRINCIPALES DE LA CIUDAD CON EL FIN DE INVITAR A LOS
RESPONSABLES DE LOS MISWOS A REGULARIZAR SUS TRAMITES CON RESPECTO A
ESTE RUBRO )

* ACTUALIZACION CONSTANTE DEL LEVANTAMIENTO DE LAS OBRAS EN PROCESO
REALIZADAS POR PARTICULARES CON EL FIN DE LLEVAR UM CONTROL EN SU
REGULARIZACION

» ATENCION ¥ ASESORIA SOBRE PERMISOS DE CONSTRUCCION, USO DE SUELD ¥
ALINEAMIENTO AL PUBLICO EN GENERAL.

+ REVISION DE LOS PROYECTOS PARA PERMISOS EN ESTA DIRECCION ¥ DICTAMEN
DE MONTOS DE LOS PERMISOS ¥ LICENCIAS,




« SUPERVISION DE LAS OBRAS DE USUARIOS SOLICITANTES DE LICENCIAS Y
PERMISOS, PARA CONSTATAR EL CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD
ESTABLECIDA.

« LEVANTAMIENTO DE TODA LA CIUDAD PARA ACTUALIZAR EL PLAMO DE TIZIMIN,
ESTO ES COMERCIO EXISTENTE, INFRAESTRUCTURA, EQUIPAMIENTO, ETC,

« SE PROSIGUE CON EL CATALOGO DE EDIFICACIONES EN EL CENTRO HISTORICO
PARA LA DELIMITACION DEL MISMO. TODOD EETO COMO PARTE DE LA REALIZACION
DEL MEJORAMIENTO DE LA IMAGEN URBANA DEL CENTRO HISTORICO

CARGO: SUPERVISOR
PERFIL: ARQUITECTO

= SUPERVISION Y VERIFICACION DE LAS ROTURAS DE CALLES ¥ BANQUETAS EN LAS
TOMAS DE AGUA POTABLE ¥ EN GENERAL

= SUPERVISION ¥ VERIFICACION DEL BUEN USO DE LA ViA PUBLICA ¥ AREAS
PUBLICAS EN LD QUE RESPECTA A LAS LEYES QUE NOS RIGEN COMO
DEPARTAMENTC DE DESARROLLO URBANC

« VERIFICAR LOS PLANOS O CROQUIS QUE ACOMPANAN LAS SOLICITUDES DE
LICENCIA DE CONSTRUCCION, QUE SEA CONGRUENTE CON LO SOLICITADD ¥ QUE

CORRESPONDA A LAS MEDIDAS DE LO ENTREGADO SIN INFRINGIR EL REGLAMENTO
DE CONSTRUCCION

= SUPERVISAR LAS MEDIDAS OQUE CORRESPONDAN AL ESTABLECIMIENTO PARA LAS
SOLICITUD DE USO DE SUELD

« COLABORACIGN EN LOS PROYECTOS ARQUITECTONICOS QUE OTRAS DIRECCIONES
O DEPARTAMENTOS SOLICITEN.

CARGO: SECRETARIA

VENTAMILLA DE RECEPCION DE LA DOCUMENTACION PARA LOS PERMISOS
CORRESPONDIENTES A ESTA DIRECCION, LICENCIA DE CONSTRUCCION, LICENCIA DE
USO DE SUELO, CONSTANCIAS DE ALINEAMIENTO, CARTA DE CONGRUENCIA,
PERMISO PARA USO DE wia PUBLICA, PERMISOS DE RUPTURAS DE LA
FAVIMENTACION, RUPTURA DE BANOQUETAS, COMO & SU VEZ DE LA DE LA
ELABORACION DE LOS PERMISOS SOLICITADOS A ESTE DEPARTAMENTO

+ ENVIAR DOCUMENTACION DE LOS TRAMITES REALIZADOS EL CUAL REQUIERA LA
FIRMA DE LA PRESIDENTA MUNICIPAL,

» INFORMACION DE REQUISITOS NECESARIOS PARA SUS TRAMITES.

«ATENCION A LOS USUARIDS REFERENTE A DETERMINADA [INFORMACION
SOLICITADA CON RESPECTO A LOS TRAMITES A REALIZAS SOBRE LICENCIAS ©
PERMISOS

» APOYD & LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS DE L& DIRECGION EN ATENCION A LA
CIUDADANIA EN GENERAL. ENVIAR ¥ RECIBIR INFORMACION A LOS DEPARTAMENTOS
CORRESPONDIENTES

SEXTO.- EN ESTE PUNTO EL-REGIDOR SECRETARIO ING. JOSE REMIGIO MATEO DIAZ
CHABLE PONE A CONSIDERACION DEL CABILDO EL ANALISIS Y APROBACION EN SU
CASO EN SU CASD, EL REGLAMENTO MUNICIPAL PARA LA LIMPIEZA Y CONSERVACION
DE BIENES INMUEBLES DEL H, AYUNTAMIENTO DE TIZIMIN, YUCATAN. SIENDO ESTE
PUNTO APROBADC POR UNANIMIDAD.

AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TIZIMIN.

LIC. AMIR ADAN RODRIGUEZ NOVELD, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO
DEL MUNICIEIO DE TiZIMIN, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 56, FRACCION II, DE
LA LEY DE GOBIERNO DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TUE.#.'F)'*.H, A SUS
HABITANTES HAGO SABER:
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EL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TIZIMIN, CON FUNDAMENTO EM LOS
ARTICULOS 4 Y 115, FRACCION I, PARRAFO SEGUNDO, DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, 79 DE LA CONSTITUCION POLITICA v
DEL ESTADO DE YUCATAN, 7, FRACCIONES | Y XV, DE LA LEY DE PROTECCION AL
AMBIENTE DEL ESTADO DE YUCATAN, 1, 40, 41, INCISO A), FRACCION IIl, 77 ¥ 79 DE LA

LEY DE GOBIERNC DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE YUCATAN. Y

CONSIDERANDD:

PRIMERO. QUE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADDS UNIDOS MEXICANOS
ESTABLECE, EM SU ARTICULD 115, FRACCIONM Il, PARRAFD SEGUNDC, QUE LOS
AYUNTAMIENTOS TENDRAN FACULTADES PARA APROBAR. DE ACUERDO CON LAS
LEYES EN MATERIA MUNICIPAL QUE DEBERAN EXPEDIR LAS LEGISLATURAS DE LOS
ESTADOS, LOS BANDOS DE POLICIA ¥ GOBIERNO, LOS REGLAMENTOS, CIRCULARES
Y DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS DE OBSERVANCIA GENERAL DENTRO DE SU
RESPECTIVAS JURISDICCIONES, QUE ORGANICEN LA ADMINISTRACION FUBLIE@
MUNICIFAL, REGULEN LAS MATERIAS, PROCEDIMIENTOS, FUNCIONES ¥ SERVICIOS

PUBLICOS DE SU COMPETENCIA ¥ ASEGUREN LA PARTICIPACION CIUDADANA ¥

VECINAL

SEGUNDD. QUE LA PROPIA CONSTITUCION DISPONE, EM SU ARTICULO 4, PARRAFO
QUINTO, QUE TODA PERSONA TIENE DERECHO A UN MEDHO AMBIENTE SAND PARA SU
DESARROLLO Y BIENESTAR. EL ESTADO GARANTIZARA EL RESPETD A ESTE
DERECHO. EL DARO Y DETERIORO AMBIENTAL GENERARA RESPONSABILIDAD PARA,
QUIEN LO PROVOQUE EN TERMINGS DE LO DISPLESTO POR LA LEY

TERCERO. QUE LA LEY GENERAL DEL EQUILIBRIO ECOLOGICO Y LA PROTECCION AL
AMBIENTE ESTABLECE, EN SU ARTICULD 1, FRACCIONES | ¥ VI, QUE SUS
DISPOSICIONES SOM DE ORDEN PUBLICO E INTERES SOCIAL Y TIENEN POR OBJETD
PROPICIAR EL DESARROLLO SUSTENTAELE Y ESTABLECER LAS BASES PARA
CARANTIZAR EL DERECHO DE TODA PERSONA A VIVIR EN UN MEDIO AMBIENTE SANO
PARA SU DESARROLLD, SALUD ¥ BIENESTAR, ¥ QUE EL EJERCICIO DE LAS
ATRIBUCICNES EN MATERIA AMBIENTAL CORRESPONDE A LA FEDERACION, LOS
ESTADOS, EL DISTRITDO FEDERAL Y LOS MUNICIPIOS, BAJO EL PRINCIPIO DE
CONCURRENCIA PREVISTO EN EL ARTICULD 73, FRACCION XXIX-G, DE La
COMNSTITUCION.

CUARTO. QUE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADC DE YUCATAN ESTABLECE, EN
SU ARTICULD 79, QUE LOS AYUNTAMIENTOS ESTARAN FACULTADOS PARA APROBAR.
DE ACUERDO CON LAS BASES NORMATIVAS QUE ESTABLEZCA EL COMGRESO DEL
ESTADD, LOS BANDOS DE POLICIA ¥ GOBIERNG, LOS REGLAMENTOS, CIRCULARES ¥
DISPOSICIDNES ADMINISTRATIVAS DE OBSERVANCIA DENTRO DE SUS RESPECTIVAS
JURISDICCIONES, QUE ORGANICEN LA ADMINISTRACION FUBLICA MUNICIFAL,
REGULEN LAS MATERIAS, PROCEDIMIENTOS, FUNCIONES ¥ SERVICIOS FUBLICOS DE
SU COMPETENCIA, ¥ ASEGUREN LA PARTICIPACION CIUDADANA ¥ WECIMAL, LAS
CUALES PARA TENER VIGENCIA DEBERAN SER PROMULGADAS POR EL PRESIDENTE
MUNICIPAL ¥ PUBLICADAS EM LA GACETA MUNIGIPAL; EN LOS CASOS EN QUE EL
MUNICIPIO NO CUENTE CON ELLA, ‘LA PUBLICACION DEBERA EFECTUARSE EN EL
DIARIO OFICIAL DEL GOBIERNO DEL ESTADD DE YUCATAN

QUINTD. QUE LA LEY DE PROTECCION AL AMBIENTE DEL ESTADOC DE YUCATAN
DISPONE, EN SU ARTICULD 7. FRACCIONES | Y XIV, QUE SON FACULTADES DE LOS
MUNICIPIOS FORMULAR, CONDUZIR Y EVALUAR LA POLITICA AMBIENTAL DEL
MUNICIPIO ¥ WVIGILAR SU APLICACION EN EL PLAN ¥ PROGRAMAS QUE SE
ESTABLEZCAN EN LA MATERIA; AS| COMO ESTABLECER LAS MEDIDAS NECESARIAS,
EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA PARA IMPONER LAS SANCIONES
CORRESPONDIENTES QUE SE DERIVEN DE LA APLICACION DE DICHA LEY, DE LOS
REGLAMENTOS, BANDOS DE POLICIA Y GOBIERNO, CIRCULARES Y OTRAS
DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS DE OBSERVANCIA EN EL TERRITORIO MUNICIPAL
QUE SE RELACIONEN COM LA PROTECCION AL AMBIENTE.

SEXTO. QUE LA LEY DE GOBIERNO DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADOD DE YUCATAN, DE
CONFORMIDAD CON SU ARTICULO 1, TIENE POR OBJETO ESTABLECER LAS BASES
DEL GOBIERNG MUNICIPAL, ASI COMO LA INTEGRACION, ORGANIZACION Y
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FUNCIONAMIENTO DEL AYUNTAMIENTO, COM SUJECION A LOS MANDATOS
ESTABLECIDOS POR LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDDS
MEXICANOS Y LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE YUCATAN

SEPTIMO. QUE LA REFERIDA LEY EMN SU ARTICULO 40, ESTABLECE QUE EL
AYUNTAMIENTO TENDRA FACULTADES PARA APROBAR EL BANDO DE POLICIA Y
GOBIERND. LOS REGLAMENTOS, CIRCULARES Y DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS
DE OBSERVANCIA GENERAL, DENTRO DE SU RESPECTIVA JURISDICCION, CON EL FIN
DE ORGANIZAR LAS FUNCIONES ¥ LOS SERVICIOS PUBLICOS DE COMRETENCIA
MUNICIPAL, DE ACUERDO CON LO DISFUESTO POR LA COMSTITUCION POLITICA DE
LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANGS, LA CONSTITUGION POLITICA DEL ESTADO DE
YUCATAN ¥ LAS LEYES APLICABLES. LAS DISPOSICIONES GENERALES REFERIDAS
ENTRARAN EN VIGOR EL DIA SIGUIENTE AL DE SU PUBLICACION EN LA GACETA
MUNICIPAL, SALVO DISPOSICION EXPRESA QUE ORDENE EL ACUERDO RESPECTIVO,
¥ SERAN COMUNICADAS EN UN TERMINO MO MAYOR DE QUINCE DiaS HABILES
SIGUIENTES AL DE SU PUBLICACION, AL CONGRESO DEL ESTADD PARA EFECTOS DE
SU COMPILACION ¥ DIVULGACION

OCTAVO. QUE LA CITADA LEY, EN SU ARTICULD 41, INCISC A), FRACCION NI, DISPONE
QUE ENTRE LAS ATRIBUCIONES DEL AYUNTAMIENTO QUE SERAN EJERCIDAS POR EL
CABILDO, SE ENCUENTRA LA DE EXPEDIR ¥ REFORMAR EL BANDD DE POLICIA ¥
GOBIERND., LOS REGLAMENTOS, CIRCULARES Y DEMAS DISPOSICIONES
ADMINISTRATIVAS DE OBSERVANCIA GENERAL DENTRO DE SU JURISDICCION. EN
ESTE SENTIDO, EL ARTICULD 56, FRACCION I, DEL PROFIO ORDENAMIENTO SERNALA
QUE ENTRE LAS OBLIGACIONES DEL PRESIDENTE MUNICIPAL SE ENCUENTRA LA DE
FORMULAR ¥ SOMETER A LA APROBACION DEL CABILDO, LA INICIATIVA DE LEY DE
INGRESOS ¥ DE LEY DE HACIENDA, EL PRESUPUESTO DE EGRESOS, EL BANDO DE
POLICIA ¥ GOBIERND, LOS REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES DE
DBESERVANCIA GENERAL, AS| COMO PUBLICARLOS EN LA GACETA MUNICIPAL

NOVEND. QUE LA LEY DE GOBIERND DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE YUCATAN,
EN 5U ARTICULD 77, ESTABLECE QUE, COM LA FINALIDAD DE DESARROLLAR Y
PRECISAR LOS PRECEPTOS CONTENIDOS EN LA LEY, EL CABILDO ESTA FACULTADO
PARA APROBAR EL BANDO DE POLICIA ¥ GOBIERNO, LOS REGLAMENTOS,
CIRCULARES ¥ DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS DE OBSERVANCIA GENERAL,
DENTRO DE SUS RESPECTIVAS JURISDICCIONES, CON EL FIN DE ORGANIZAR LA
ADMINISTRACION  PUBLICA MUNICIPAL ¥ REGULAR LA PRESTACION Y
FUNCIONAMIENTO DE LOS SERVICIOS PUBLICOS, ASl COMO LA PARTICIPACION
SOCIAL

DECIMO. QUE DE CONFORMIDAD CON LAS DISPOSICICNES ANTERIORMENTE
REFERIDAS, ES NECESARID MANTEMER ACTUALIZADO EL MARCO JURIDICO
MUNICIPAL, COM EL FIN DE DAR RESPUESTA DE FORMA AGIL ¥ OPORTUNA A LAS
CEMANDAS CIUDADANAS POR ELLO, ES NECESARIO EXPEDIR UN REGLAMENTO QUE
ESTABLEZCA LAS BASES PARA LA LIMPIEZA Y COMSERVACION DE LOS BIENES
INMUEBLES UBICADOS DENTRO DEL MUNIGIPIO.

POR LAS CONSIDERACIONES EXPUESTAS, EL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIFIO DE
TIZIMIM, YUCATAN, HA TENIDO A BIEN EXPEDIR EL PRESENTE:

REGLAMENTO MUNICIPAL PARA LA LIMPIEZA Y CONSERVACION DE BIENES
INMUEBLES DE TIZIMIN

CAPITULD |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULD 1. OBJETO

ESTE REGLAMENTO TIENE POR OBJETO ESTABLECER LAS DISPOSICIONES DE
LIMPIEZA ¥ CONSERVACION QUE DEBERAN OBSERVAR LOS PROPIETARIOS O
POSEEDORES DE LOS BIENES INMUEBLES UBICADOS DENTRO DEL MUNICIFIO DE
TIZIMin.

ARTICULD 2. IMPIEZA ¥ CONSERVACION DE BIENES INMUEBLES




FARA EFECTOS DE ESTE REGLAMENTO SE ENTENDERA POR LIMPIEZA Y
CONSERVACION DE BIENES INMUEBLES A LAS MEDIDAS DESTINADAS A DETECTAR,
PROTEGER Y PRESERVAR LAS CONDICIONES FISICAS ¥ DE HIGIEME EN LOS
EDIFICIOS, CONSTRUCCIONES ¥ TERRENOS SITUADOS DENTRO DEL MUNICIPIO

ARTICULO 3. AUTORIDAD COMPETENTE

LA APLICAGION DE ESTE REGLAMENTO CORRESPOMDE AL AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE TIZIMIN, POR CONDUCTO DE LA DIRECCION DE OBAS PUBLICAS Y/O

DIRECCION JURIDICA. )
CAPITULO I
ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES

ARTICULO 4. ATRIBUCIONES DEL AYUNTAMIENTO

EL AYUNTAMIENTO, A TRAVES DE LA DIRECCION DE OBAS PUBLICAS ¥/0 DIRECCION
JURIDICA. TENDRA LAS SIGLIENTES ATRIBUCIDNES:

L COORDINARSE CON LA FEDERACION Y EL ESTADO PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS
DISPOSICIONES ESTABLECIDAS EN ESTE REGLAMENTO

LL ORDEMAR LA INSPECGCION DE BIENES INMUEBLES UBICADOS EN EL MUNICIPIO
FARA EFECTQ DE VERIFICAR SUS CONDICIONES DE LIMPIEZA Y CONSERVACION.

Hl. DIRIGIR, CUANDC CORRESPONDA, A LOS PROPIETARIOS O POSEEDORES DE
BIENES INMUEBLES, LAS RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS PERTINENTES PARA EL
CUMPLIMIENTO DE LAS DISPOSICIONES ESTABLECIDAS EN ESTE REGLAMENTO.

V. IMPLEMENTAR PROGRAMAS CIRIGIDOS A FOMENTAR LA LIMPIEZA Y
CONSERVACION DE LOS BIENES IMMUEBLES, ASI COMO ACCIONES QUE PERMITAN A
LAS PERSONAS EL USO O GOCE TEMPORAL DE BIENES INMUEBLES EN DESUSOD,
PROPIEDAD DEL MUNICIPIO.

V. CELEBRAR, EN SU CASO, EL INSTRUMENTC JURIDICO QUE PERMITA A LAS
PERSOMAS EL USO O GOCE TEMFORAL DE BIENES INMUEBLES EN DESUSO,
PROPIEDAD DEL MUNICIPIO.

Yl. APLICAR, EN CASDO DE INCUMPLIMIENTO POR PARTE DE LOS PROPIETARIOS O
POSEEDORES DE BIENES INMUEBLES, LAS SANCIONES ADMINISTRATIVAS QUE
CORRESFONDAN,

Wil. LAS DEMAS QUE ESTABLEZCA LA LEY DE GOBIERNG DE LOS MUNICIPIOS DEL
ESTADO DE YUCATAN, ESTE REGLAMENTD ¥ OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y
NORMATIVAS APLICABLES

ARTICULD 5 OBUGACIDNEE DE LOS PROPIETARIDS O POSEEDORES DE BIEMES
INMUEBLES

LOS PROPIETARIOS © POSEERORES DE BIEMES INMUEBLES TEMDRAN LAS
SIGUMENTES OBLIGACIONES:

L LIMPIAR ¥ CONSERVAR EL BIEN INMUEBLE EN BUENAS CONDICIONES FISICAS ¥ DE
HIGIENE, DEEBIENDQ ESTAR PERMANENTEMENTE LIBRE DE MALEZA. BASURA O
CUALGUIER OTRO CONTAMINANTE QUE AFECTE A LAS DEMAS PERSONAS, AS| COMO
A LOS PREDIOS WECINOS. )

Il EDIFICAR ¥ MANTENER EN BUEN ESTADO LAS CERCAS DE CADA UNO DE LOS
LADOS DEL BIEN INMUEBLE, CONFORME A LAS DISPOSICIONES DE ESTE
REGLAMENTOC

Il FIJAR EN LUGAR VISIBLE LOS DATOS DE LA NOMENCLATURA QUE CORRESPONDAN
AL PREDIO EN CUESTION, DE ACUERDO A LAS DISPOSICIONES DE LA AUTORIDAD
CORRESPONDIENTE.




IV, PERMITIR LAS VISITAS DE INSPECCION QUE REALICEN LOS REPRESENTANTES DE
LA DIRECCION DE DBAS PUBLICAS Y0 DIRECCION JURIDICA

v EVITAR QUE LAS RAMAS O RAICES DE LDOS ARBOLES PLANTADODS EN SU
PROPIEDAD OBSTRUYAN U OBSTACULICEN EL TRANSITO DE PERSONAS O
VEHICULOS EN LA Via PUBLICA

V] MANTENER EN BUEN ESTADO DE CONSERVACION, ASPECTO Y LIMPIEZA LOS
ACABADOS ¥ PINTURAS DE LAS FACHADAS

Vil. ABSTENERSE DE REALIZAR O DE PERMITIR QUE SE HAGAN INSTALACIONES O
CONSTRUCCIONES FRAGILES EN LAS AZOTEAS O CUALDUIER OTRA QUE PONGA EN
PELIGRO LA SEGURIDAD DE LAS PERSONAS

VIl CUMPLIR CON LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD ESTABLECIDAS EN ESTE

REGLAMENTO. @
X LAS DEMAS QUE ESTABLEZCA LA LEY DE GOBIERNO DE LOS MUNICIPIOS DEL

ESTADO DE YUCATAN, ESTE REGLAMENTO Y OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y
NORMATIVAS APLICABLES

CAPITULD I
MEDIDAS DE CONSERVACION DE BIEMES INMUEBLES

ARTICULD 6 MEDIDAS DE CONSERVACION
LOS PROPIETARIOS O POSEEDORES DE BIENES INMUEBLES UBICADOS EN EL
MUNICIPIO DE TiZIMIN DEBERAN OBSERVAR SOBRE ESTOS LAS SIGUIENTES
MEDIDAS DE CONSERVACION:

&

| EDIFICAR LOS MUROS, CERCAS O REJAS DE LOS PREDIOS URBANOS, CON LUNA
ALTURA MINIMA DE UN METRO CON CINCUENTA CENTIMETROS, RESPETANDO LOS
LINDEROS RESFECTIVGS

. DELIMITAR CLARAMENTE LOS PREDIOS RUSTICOS, RESPETANDC LOS LINDEROS
RESPECTIVOS.

ll. CONSERVAR EN BUEN ESTADO LAS ESTARPAS QUE, EN SU CASO, RODEEN EL
INMUEBLE.

V. MANTENER LIMPIA ¥ EN BUEN ESTADO DE CONSERVACION LA ESTRUCTURA
EXTERIOR DE LAS EDIFICACIONES.

[
CAPITULD IV -"r

INSPECCIONES

SECCION PRIMERA
INSPECTORES

ARTICULD 7. FACULTADES ¥ OBLIGACIONES DE LOS INSPECTORES

LA CIRECCION DE OBAS PUBLICAS Y/O DIRECCION JURIDICA CONTARA CON UN
EQUIPC DE INSPECCION, QUIENES TENDRAN LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES
SIGUIENTES:

I VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS DISPOSICIONES DEL PRESENTE REGLAMENTC. (g

Il INSPECCIONAR, POR ORDEN DE LA DIRECCION DE OBAS PUBLICAS, LOS BIENES
INMUEBLES UBICADOS EN EL MUNICIPIO PARA EFECTO DE VERIFICAR LAS
CONDICIONES DE LIMPIEZA Y CONSERVACION EN QUE SE ENCUENTREN. %’:

il IDENTIFICARSE DEBIDAMENTE AL PRACTICAR INSPECCIONES Y DEMAS
DILIGEHCIAS,

IV, EMITIR LAS RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS PERTINENTES PARA EL
CUMPLIMIENTO DE LAS DISPOSICIONES ESTABLECIDAS EN ESTE REGLAMENTO .



V. EJECUTAR LAS SANCIONES ADMINISTRATIVAS QUE CORRESPONDAN.

VI. DISENAR E IMPLEMENTAR PROGRAMAS DIRIGIDOS A FOMENTAR LA LIMPIEZA Y
CONSERVACION DE LOS BIENES INMUEBLES DEL MUNICIPIO

Wil LAS DEMAS QUE ESTABLEZCA LA LEY DE GOBIERNO DE LOS MUNICIPIOS DEL

ESTADOD DE YUCATAN, ESTE REGLAMENTO, OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y
NORMATIVAS APLICABLES Y LAS QUE LES INSTRUYA LA

SECCION SEGUNDA
FROCEDIMIENTO DE INSPECCION

ARTICULO B. ORDEN DE INSPECCION

LA DIRECCION DE OBAS PUBLICAS ¥iD DIRECCION JURIDICA PODRA ORDEMAR
VISITAS DE INSPECGION, DEBIDAMENTE FUNDADAS Y MOTIVADAS, A BIENES
INMUEBLES DEL MUNICIPIO EN LOS SIGUIENTES CASOS

I. POR INSTRUCCION DEL AYUNTAMIENTO DEL MUNIGIFIO DE TIZIMIN,

1. DE OFICIO.

. POR REPORTE DE CUALQUIER PERSONA QUE MANIFIESTE QUE UN BIEN
INMUEBLE, EN DEFICIENTES CONDICIONES FISICAS O DE HIGIENE. PRODUCE
AFECTACIONES A LAS PERSOMAS, VIAS PUBLICAS U OTROS INMUEBLES

ARTICULD 8 \VISITAS DE INSPECCION

EL REPRESENTANTE DE L& DIRECCION DE OBAS PUBLICAS ¥/O DIRECCION JURIDICA,
AL REALIZAR LAS VISITAS DE INSPECCION DE BIENES INMUEELES, PROCEDERA DE
ACUERDO COMN LO SIGUIENTE:

|, SE ACREDITARA DEBIDAMENTE ANTE EL PROPIETARIO O POSEEDOR DEL BIEN
INMUEBLE O L& PERSONA OUE SE ENCUENTRE EN ESTE, ¥ LE ENTREGARA COPIA DE
LA ORDEN DE INSPECCION

Il. VERIFICARA, UNICAMENTE, LAS CONDICIONES DE LIMPIEZA ¥ CONSERVACION EN
QUE SE ENCUENTREN LAS INSTALACIONES ¥ ESPACIOS DEL INMUEBLE, ¥ LO
REGISTRARA EN EL FORMATO QUE SE ESTABLEZCA PARA TAL EFECTC.

Il DIRIGIRA, EN SU CASD, A TRAVES DE RESDLUCION, AL PROFIETARIO O POSEEDOR
DEL BIEN INMUEBLE O A LA PERSONA QUE HAYA ATENDIDO LA DILIGENCIA, LAS
IRREGULARIDADES QUE HAYA VERIFICADO, ASI COMO EL PLAZO PARA Sl
CORRECCION.

V. LEVANTARA ACTA DE SUS ACTUACIONES.
ARTICULD 10. PLAZOS

EL REPRESENTANTE DE LA.DIRECCION DE OBAS PUBLICAS Y/O DIRECCION JURIDICA
OTORGARA, EN SU RESOLUCION, UN TERMINO DE DIEZ DIAS NATURALES PARA
CORREGIR LAS IRREGULARIDADES RELATIVAS A LA LIMPIEZA E HIGIENE, ¥ UN
TERMING DE CUARENTA ¥ CINCO DIAS NATURALES PARA CORREGIR LAS
IRREGULARIDADES QUE IMPLIQUEN UNA REPARACION A LA ESTRUCTURA DEL
INMUEBLE. ‘

ARTICULO 11, SEGUNDA VISITA

TRANSCURRIDD EL PLAZO OTORGADO, EL REPRESENTANTE DE LA DIRECCION DE
OBAS PUBLICAS Y/O DIRECCION JURIDICA ACUDIRA NUEVAMENTE AL INMUEBLE PARA
VERIFICAR QUE LAS IRREGULARIDADES HAYAN SiDO CORREGIDAS EN LOS TERMINGS
DE LA RESOLUCIGN EMITIDA, EN CASO CONTRARIO, SE CONSIDERARA AL
PROPIETARIO O POSEEDOR COMO INFRACTOR Y SE LE APLICARAN LAS SANCIONES
QUE CORRESPOMDAN, EN TERMINGS DE ESTE REGLAMENTO

CAPITULO WV
INFRACCIONES, SANCIONES ¥ MEDIOS DE IMPUGNACION




ARTICULD 12. INFRACCIONES
SON INFRACCIONES A ESTE REGLAMENTO:
L INCUMPLIR LAS OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN LOS ARTICULOS 5 ¥ B,

Il INCUMPLIR CON LOS TERMINOS Y PLAZOS DE LA RESOLUCION QUE REFIEREN EL
ARTICULO 9, FRACCION 1, 10 ¥ 11

ARTICULD 13 SANCIONES

LAS INFRACCIONES A ESTE REGLAMENTO SERAN SANCIONADAS DE LA SIGUIENTE
MANERA,.

B A

I LA INFRACCION A QUE SE REFIERE LA FRACCION | DEL ARTICULO ANTERIOR SERA
SANCIONADA CON APERCIBIMIENTO POR PARTE DE LA DIRECCION DE
PUBLICAS ¥/0 DIRECCION JURIDICA

&

Il LA INFRACCION A QUE SE REFIERE LA FRACCION 1| DEL ARTICULD ANTERIOR SERA
SANCIONADA CON UNA MULTA DE CINCO A TREINTA DIAS DE SALARIO MINIMO
GENERAL VIGENTE EN EL ESTADO DE YUCATAN AL MOMENTO DE IMPONERLAS,

ARTICULD 14. IMPOSICION DE SANCIONES

PARA LA IMPOSICION DE LAS SANCIONES ESTABLECIDAS EN ESTE REGLAMENTO, SE
TOMARA EN CUENTA:

I. LA GRAVEDAD DE LA INFRACCION
Il LAS CONDICIONES ECONOMICAS DEL INFRACTOR
il LA REINCIDENCIA O HABITUALIDAD,

EN CASO DE REINCIDENCIA, LAS MULTAS ESTABLECIDAS PODRAN INCREMENTARSE
HASTA AL TRIPLE,

ARTICULD 15. COBRO DE MULTAS

LAS MULTAS SE HARAN EFECTIVAS MEDIANTE PROCEDIMIENTOS ECONOMICOS Y
COACTIVOS, ¥ SU IMPORTE SE INGRESARA A LA HACIEMDA PUBLICA MUNICIPAL

ARTICULD 18 FUERZA PUBLICA

CUANDO LAS IRREGULARIDADES SEAN EXTERIORES ¥ AFECTEN LAS vias DE j
COMUNICACION O, POR SU DETERIORO, PONGAN EN PELIGRO A OTRAS PERSONAS.
LA DIRECCION DE OBAS PUBLICAS Y/O DIRECCION JURIDICA PODRA SOLICITAR EL
AUXILIO DE LA FUERZA PUBLICA PARA REALIZAR LAS CORRECCIONES PERTINENTES.
EL INFRACTOR QUEDARA CBLIGADO A CUBRIR LOS GASTOS DE LAS CORRECCIONES
REALIZADAS, SIN PERJUICIO DE LAS MULTAS QUE CORRESPONDAN %

ARTICULO 17 IMPUGNACION

LAS RESOLUCIONES DEFINITIVAS DICTADAS EN LDS PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS CON MOTIVOD DE LA APLICACION DE ESTE REGLAMENTO PODRAN
SER IMPUGNADAS EN LOS TERMINOS DE LAS DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS
MUNICIPALES VIGENTES O, EN SU CASO, DE LA LEY DE ACTOS ¥ PROCEDIMIENTOS

ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE YUCATAN ¥
ARTICULOS TRANSITORIOS . '®F

PRIMERO. ENTRADA EN VIGOR

ESTE REGLAMENTO ENTRARA EN VIGOR SL DIA SIGUIENTE DE SU PUBLICACION EN
LA GACETA MUNICIPAL DE TIZIMIN, ‘

SEGUNDO. DEROGACION TACITA



SE DEROGAN LAS DISPOSICIONES DE IGUAL O MENOR JERARQUIA EXPEDIDAS POR
EL H. AYUNTAMIENTO DEL MUMICIFIO DE TIZIMIN, EN LD QUE SE DPONGAM AL
CONTENIDO DE ESTE REGLAMENTD

SEPTIMO.- A CONTINUACION EL REGIDOR SEGRETARIO ING JOSE REMIGIO MATEO
DIAZ CHABLE PONE A CONSIDERACION DEL CABILDO EL ANALISIS Y APROBACION EN
SU CASO, EL TABULADOR DE SUELDOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE TIZIMIN, YUCATAN,
SIENDO ESTE PUNTO APROBADO POR MAYORIA, VOTANDO A FAVOR LOS SIGUIENTES
REGIDORES; LIC. AMIR ADAN RODRIGUEZ NOVELD, PROFESCORA GENY LEONOR CHAB
LOPEZ, ING. JOSE REMIGIO MATED DIAZ CHABLE, C. MARIA DEL CARMEN DZUL XULUC,
C. PAULA LI ARANDA, C. MIRTHEA DEL ROSARIO ARJONA MARTIN. C. TOMAS ALBERTO
GONZALEZ CASTILLD. MVZ. EDDIE DE JESUS PEREZ CASTILLO, C. ANGELICA BORGES
PAEZ ¥ C. PORFIRIA MARICELA PERAZA AGLILAR.

TABULADOR DE SUELDOS
ADMINISTRADOR DED P ¥ VW 5 185 40
AFANADCOR A 150,75
AFANADOR B 8 138,70
AFANADOR C 5 131.40
AFANADOR D 5 128.05
AFANADOR E § 12286
AFANADOR F 5 117.57
AFANADOR $ 107.02
AFAMADOR H 5 8176
AFANADOR | 5 B30B
AFANADOR J 5 B0 66
AFANADOR K § 7299
AFANADOR L 5 66 45
AEANADOR M § 6123
AFANADOR N 5 56.14
AFANADOR O 5 51.72
N AFANADOR P 5 38.33
AFANADORQ  * 5 23.07
ALBARIL & 8 256 44
ALBARIL B 5 178.47
ALBARILC s 160.80
ALBARIL D 5 151.73
ALBARIL E 3 145.20
ALBARIL F - 115.08
ALBARIL G 5 102.61
ALBARIL H S 72,95




ANIMALERD
ASESOR ADMINISTRATIVO A
ASESOR ADMINISTRATIVO 8
ASESOR ADMINISTRATIVO C

ASISTENTE A
ASISTENTE B
ASISTENTE C
ASISTENTE D
ASISTENTE DE PRESIDENCIA
AUXILIAR ADMINISTRATIVO A
AUXILIAR ADMINISTRATIVO &
AUXILIAR ADMINISTRATIVO €
AUXILIAR ADMINISTRATIVO D
AUXILIAR ADMINISTRATIVO E
AUXILIAR ADMINISTRATIVO F
AUXILIAR ADMINISTRATIVO G
AUXILIAR ALBERGUE
AUXILIAR ASISTENCIA SOCIAL
AUXILIAR DE ALMACEN
AUXILIAR DE EGRESOS
AUXILIAR DE PLOMERO
AUXILIAR EN REHABILITACION
AUXILIAR ESPACIO DE ALIMENTACION
AUXILIAR FONTANERO
AUXILIAR TOPOGRAFO
AUXILIAR A
AUXILIAR B
AUXILIAR C
AUXILIAR D
AUXILIAR E
AUXILIAR F
AUXILIAR G
AUXILIAR H
AUXILIAR |

AUXILIAR J
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122 86
441 88
294 63
28424
186.40
166.98
128.05
123:30
358.70
526.91
47584
298.14
218.24
211.48
207.27
123.30
35.00
20.52
B1.78
105.81
14520
56.13
38.33
195 85
148,42
257.00
228 44
186 40
166.08
151.60
13328
128,67
128,04
123.30

85.32




AUXILIAR K
AUXILIAR L
AUXILIAR M
AUXILIAR N
AUXILIAR O
AUZRILIAR R

BARRENDERO A
BARRENDERC B
BARRENDERQ C
BARRENDERO D
BARRENDERO E
BARRENDERO F
BARRENDERO G
BIBLIOTECARIA COMISARIA
BIBLIOTECARIO A
BIBLIOTECARIO B
BIBLIOTECARIO C
BIELIOTECARIO D
BODEGUERO
BRIGADISTAS
CAJERA CAPTURISTA
CAJERA DE TESORERIA
CAJERA DE TESORERIA
CAJERO DE DIF
CANTANTE
CHOFER A
CHOFER B
CHOFER G
CHOFER D
CHOFER DE COMISARIA
CHOFER DE PRESIDENCIA A
CHOFER DE PRESIDENCIA B
CHOFER E
CHOFERF
CHOFER G
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.57
80.45
678
7288
70.38
10.14
15421
12288
12027
11787
115.09
11077
T8.81
20.52
128.04
113.86
85.32
B0.45
164,52
61.23
26883
166.98
166,68
123.30
91.76
175.96
166.98
147.44
140,34
103.48
42255
362.35
128.05
122.86

11844



CHOFER H
COBRATARIO DE PISO
COCINERA
COMEDIANTE
COORDINADOR A
COORDINADOR B
COORDINADOR C
COORDINADOR D
COORDINADOR DE BEISBOL DE LIGAS INFANTILES
COORDINADOR DE BIBLIOTECAS
COORDINADOR DE BIBLIOTECAS DE COMISARIAS
COORDINADOR DE PROYECTOS A
COORDINADOR DE PROYECTOS B
COORDINADOR DE SOFTBOL
COORDINADOR DEPORTIVD (ADMINISTRATIVGO)
COORDINADOR DEPORTIVO EN COMISARIAS A
COORDINADOR DEPORTIVO EN COMISARIAS B
COORDINADOR PRODEMEFA
DILIGENCIERC A
DILIGENCIERO B
DILIGENCIERO C
DILIGENCIERQ D
DILIGENCIERO E
DIRECTOR A
DIRECTOR B
DIRECTORC
DIRECTOR D
DIRECTOR E
MRECTOR F
DIRECTOR &

DR. GENERAL DEL AYUNTAMIENTO
ELECTRICISTA A&
ELECTRICISTAB
ELECTRICISTAC

ELECTRICISTA D

L T

#

LT N *

7881

91.76

73.85
187.08
218.24
12867
126.05
123.30
113.86
228.44
123.30
228 44
186.40
11313
321,82
207 27
113.13

78.80
128.05
113.88

8532

8207

56.13

064 48

884 30

795.00

B17.15

500.87

- 511.680

18640
186.50
174.68
167.15
126.02

114.23




ELECTRICISTA E
ENCARGADA DEL CREE
ENCARGADO DE CUARTOS FRIOS
ENCARGADO DE MERCADO
ENCARGADO DE OBRA
ENCARGADO DE SERVICIOS A
ENCARGADO DE SERVICIOS B
ENGUESTADOR
ENFERMERO A
ENFERMERC B
ENFERMERO C
ENTRENADOR DE ATLETISMO
ENTRENADOR DE BASKETBOL A
ENTRENADOR DE BASKETBOL B
ENTRENADOR DE BEISBOL A
ENTRENADOR DE BEISBOL B
ENTRENADOR DE BOXEO
ENTRENADOR DE FUTBOL INFANTIL MAYOR
ENTRENADOR DE FUTBOL INFANTIL MENOR
ENTRENADOR DE FUTBOL SEMILLAS
ENTRENADOR DE KARATE
ENTRENADOR DE LUCHA
ENTRENADOR DE PING PONG
ENTRENADOR DE TIRO CON ARCO
ENTRENADOR DE VOLEIBOL A
ENTRENADOR DE VOLEIBOL B
FONTANERO
HERREROD
INSPECTOR DE TRANSPORTE
INSTRUCTOR GE FOLKLOR
INSTRUCTOR DE ZUMBA A
INSTRUCTOR DE ZUMBA B
JARDINERQ A
JARDINERC B
JARDINERO C
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114.23

70.39
117.87
195 45
123.30
166.98
12805
108, 38
33524
166.58
133.29
167.23
15119
113.66
128 .05
113.13
167.23
167.23
113 88
11313
167.23
167.23
187.23
37750
11313
123.30
140 34
155.85
128 05
123,30

70.38

20.70
154.31
145,08

138.70

\




JARDINERO D
JARDINERD E
JARDINERO F
JARDINERD G
JARDINERD H
JARDINERO |
JARDINEROD J
JERDINERD K
JARDINERO L
JARDINERD M
JARDINERD N
JARDINERD O
JARDINERC P
JEFE DE CUADRILLA A
JEFE DE CUADRILLA B
JEFE DE DEPARTAMENTO A
JEFE DE DEPARTAMENTO B
JEFE DE DEPARTAMENTO C
JEFE DE DEPARTAMENTO D
JEFE DE DEPARTAMENTO E
JEFE DE DEFARTAMENTO F
JEFE DE DEPARTAMENTO G
JEFE DE DEPARTAMENTO H
JEFE DE DEPARTAMENTO
JEFE DE DEPARTAMENTO J

JEFE DE DEPARTAMENTO ZOFEMAT

JEFE DE INFORMATICA
JEFE DE MANTENIMIENTO
JUBILADD (A}
JUBILADO (B)
LECTURISTA
LICENCIADD EM JURIDICO 1
LICENCIADO EN JURIDICO 2
MAESTRO DE CEREMONIA

MECAMICD
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122,86
120.27
117.567
116.09
107.23
102.61

88 68

B4.57

80.33

8579

72099

5172

4273
135.84

B4
511.60
388,70
338.20
321.82
30061
268.60
228 .44
218.24
19545
173.83
268.70
255835
204,24
548 78
268 83
140,34
321.82
264.81
166.98

72.88



MEDICO § 254 69
MEDICO DELC. D. C. 5 422 55
MEDICO DEL RASTRO 5 257,00
MEDICO GENERAL 5 195 45
MEDICO LEGISTA g 170,20
MEDICO VETERINARIO DEL ZO0OLDGICO 3 23815
MUSICO DIRECTOR ] 12823
MUSICO 1 s 9g.88
MUSICO 2 ] 656.13
MUSICO 3 § 41.88
NUTRICLOGO 5 91.67
OPERADOR 4 165,85
PELUQUERA 5 133.29
PENSIONADO 1 3 390 68
PENSIONADO 2 L 251.03
PENSIONADO 2 £ 24540
PENSIONADO 4 s 175,94
PENSIONADO 5§ 3 17111 i
PEMSIONADO & 5 158.73 ii;
PENSIONADO 7 5 142.12 %
PEMSIONADO 8 s 140.34 C—%
PENSIONADO 8 - 134.92
PENSIONADO 10 § 126,30 /
PEMSIONADO 11 5 120.27
PENSIONADO 12 -] 118.43
PENSIONADO 13 5 117.57

PENSIONADO 14: $ 11517 @
PENSIONADO 15 5 110.82

PENSIONADD 18 L 108.35 Q
PENSIONADO 17 § 10568 §
PENSIONADO 18 $ 10313 .
PENSIONADO 18 s 102861 %
FPENSIONADO 20 5 102.81

PENSIONADO 21 5 ga.88

PENSIONADO 22 3 94 57



PENSIONADO 23
PENSIONADO 24
PENSIONADD 25
PENSIONADO 26
PENSIONADO 27
PENSIONADO 28
PENSIONADO 29
PENSIONADO 30
PENSIONADO 31
FENSIONADO 32
PENSIONADO 33

PEON
PERITO CATASTRO
PINTOR A
FINTOR B
PINTOR C
PINTOR D
PLOMERD A
PLOMERD B
PLOMERO C
FOLIGIA
POLICIA 1ERD
POLICIA 200
POLICIA 3ERO
POLICIA AUXKILIAR
POLICIA DE COMISARIA 1
POLICIA DE COMISARIA 2
FOLICIA DE COMISARIA 3
POLICIA DE COMISARIA 4
PRESIDENTE MUNICIPAL
PROFESOR DE EDUCACION ARTISTICA,
PROFESOR DE GUITARRA
PROFESOR DE LENGUA MAYA
PEICOLOGO A

PEICOLOGO B

h & & W @ W e B e W

-2 ]

wo o W Y @ o B® om ow @ e W ow W W

B4 64
TrTE
75.33
T2 .44
658.82
65.38
83.31
63.31
465.T6
41.25
26.60
118 43
123.30
155.85
114.23
8211
7295
151.73
143,84
10281
£7.14
158.01
150.37
126.64
134 82
123.34
115.84
112.42
T2.08
220577
61.23
22330
61.23
195.45

128.67




QUIMICA $ 42835
RECEPCIONISTA -] 20.62
RECICLADOR 1 3 T8.81
RECICLADOR 2 3 T299
RECOLECTOR A 3 122.86
RECOLECTOR B 3 12027
RECOLECTOR C 5 11509
RECOLECTOR D -1 7205
RECOLECTOR E $ 67.14
RECOLECTORF 3 55.13
REGIDOR : 1,021.72
RESPOMNSAEBLE DE CONSTRUCCION 3 218.24
RESPONSABLE DE PAVIMENTACION ¥ BACHED 5 585 .42
RESPONSABLE ESPACIOS DE ALIMENTACION L3 166,88
SECRETARIA & 3 193,45
SECRETARIAC -4 140,34
SECRETARIA D 5 133.28
SECRETARIAE ] 128.67
SECRETARIA F 5 128.05
SECRETARIA G Z 123.30
SECRETARIAH 5 105.81
SECRETARIAI g 05,32
SECRETARIO MUNICIPAL $ 125339
SEGUNDO OFICIAL £ 175.19
SINDICD MUNICIPAL $ 1459148
SOPORTE ADMINISTRATIVO A 3 g8.88
SOPORTE ADMINISTRATIVOD B 3 Z7.64
SUB OFICIAL 1 165.30
SUBDIRECTOR 1 - 511.60
SUBDIRECTOR 2 s 42255
SUBDIRECTOR 3 ] 406.70
SUBDIRECTOR 4 1 377.50
SUBDIRECTOR & s 338.20
SUBDIRECTOR G 5 268.70
SUBDIRECTOR T ] 195.45

o G @\?MW %\f@,;ﬁ’ e



SUBDIRECTOR FINANZAS 5 568.87
SUPERVISOR A s 257.00
SUPERVISOR B 5 25643
SUPERVISOR C S 195.45
SUPERVISOR D 3 186.40
SUPERVISOR E 3 171.88
SUPERVISOR F 3 151.60
SUPERVISOR G 5 133
SUPERVISOR H 5 114.23

SUPERVISORA DE AMBULANTES £ 100.58
SUPERVISOR DE PAVIMENTACION ¥ BACHED 5 773.55
TECHNICO EN INFORMATICA, 5 187 .65
TERRACERO A -] 14207

TERRACEROC B ] 117 .67

TERRACERO C $ 102.61

TERRACERC D 3 82.11

TERRACERO E 5 T78.81

TITULAR DE ASUNTOS RELIGIOSOS 3 123.30
TITULAR DE EQUIDAD DE GENERD § 406.70
TITULAR DE IMJUVE 5 123.30

TITULAR DE INAPAM -] 166.98

TITULAR DE UMAIP $ 185.40
TOPOGRAFC - 18545

TRABAJADOR SOCIAL A 3 150.00

. TRABAJADOR SOCIAL B $ §1.57
VELADOR 1 3 134 92

VELADOR 2 - 126.64

OCTAVO.. DE ACUERDOD AL DCTAVO PUNTO DEL ORDEN DEL DlA EL REGIDOR
SECRETARIO ING. JOSE REMIGIO MATED DIAZ CHABLE PONE A CONSIDERACION DEL
CABILDO EL ANALISIS ¥ APROBACION EN SU CASO, EL COMITE DE ENTREGA-
RECEPCION. DE ACUERDO AL ARTICULO 7, CORRESPONDIENTE A PROCESO FREVIO A
LA ENTREGA-RECEPCION POR CAMBIC DE ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL,
PUBLICADO EN EL DIARID OFICIAL DEL GOBIERNC DEL ESTADOD DE YUCATAN,
INTEGRADO POR LAS SIGUIENTES PERSONAS: LIC, AMIR ADAN RODRIGUEZ NOVELO
PRESIDENTE MUNICIPAL, MTRA GENNY LEONOR CHAB LOPEZ SINDICO MUNICIPAL,
C.P. HELBERT JOSE SANCHEZ POLANCC TESORERO MUNICIPAL, MTRO. JOSE
REMIGIO MATEQ DIAZ CHABLE REGIDOR SECRETARIO, C. TOMAS ALBERTO GONZALEZ
CASTILLO REGIDOR DE DESARROLLO SOCIAL ¥ MTRA. MIRTHEA CEL ROSARIO
ARJOMNA MARTIN REGIDORA DE EDUCACION, CULTURA ¥ DEPORTE. SIENDOC EBTE
PUNTD APROBADO POR UINANIMIDAD.

\&MM& gﬁs\ & 5

G0 g



NOVENO.- SUCESIVAMENTE EL REGIDOR SECRETARIO ING. JOSE REMIGIO MATED
DIAZ CHABLE POME A CONSIDERACION DEL CABILDO EL ANALISIS Y APRDBACION EN
SU CASO, EL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2014, DEL H, AYUNTAMIENTO DE TIZIMIN,

YUCATAN SIENDO ESTE PUNTO APROBADO POR UNANIMIDAD,
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DECIMO.- CONTINUANDO CON EL DECIMO PUNTO DEL ORDEN DEL Dla, EL REGIDOR

SECRETARIO ING. JOSE REMIGIO MATED DIAZ CHABLE, PONE A CONSIDERACION DEL
CABILDO, EL ANALISIS Y APROBACION EN SU CASO, DE LAS SIGUIENTES OBRAS:

NOMBRE DE LA OBRA

MONTO
BASE

1
|

AMPLIACION DE RED ELECTRICA EN MEDIA ¥ BAJA TENSION EN C. 26 X

65 Y S/N ¥ CALLE 67 X 26 Y S/N COLONIA SANTO DOMINGO, TIZIMIN,
YUCATAN.

$502 664.56

AMPLIACION DE RED ELECTRICA EN MEDIA ¥ BAJA TENSION EN, C 87 X

46 A Y 44 A C. 44 A X S/N ¥ B5 ¥, BODEGAS ANSA DEL MUNICIPIO DE
TIZIMIN, YUCATAN,

703,100 598




AMPLIACION DE RED DE AGUA POTABLE EN LA COLOMNIA $231 682 67
PROLONGACION LOS AGUACATES, MUNICIPIO DE TIZIMIN, YUCATAN. e

CONSTRUCCION DE COMEDOR COMUNITARIO EN LA COMISARIA DE $519.000.00
CHAN CENOTE, MUNICIPIO DE TIZIMIN YUCATAN, Srtelgliol]

SIENDO ESTE PUNTO APROBADO POR UNANIMIDAD.

DECIMO PRIMERO.- RESPETANDO EL ORDEM DlA, EL REGIDOR SECRETARIO ING.
JOSE REMIGIO MATED DIAZ CHABLE, PONE A CONSIDERACION DEL CABILDOD, EL
ANALISIS ¥ APROBACION EM SU CASD, LA SOLICITUD QUE REALIZA LA PROFESORA,
GENY LEONOR CHAB LOPEZ, MEXICANA POR NACIMIENTO E HIUA DE PADRES DE LA
MISMA NACIONALIDAD ¥ ORIGEN, MAESTRA DE EDUCACION ESPECIAL, MAYOR DE
EDAD LEGAL, Y EN MI CARACTER DE SINDICO MUNICIPAL DEL H, AYUNTAMIENTO DE
TIZIMIN, YUCATAN. TENGO A BIEN MANIFESTARLE LO SIGUIENTE: SOLICITO A ESTE
HONORABLE AYUNTAMIENTO A 5U DIGND CARGO, SFE ADJUDIQUE A TITULO DE
DONACION GRATUITA A FAVOR DEL MUMICIFIO DE TIZIMIN, YUCATAN, UN TERRENC
DEL FUNDO LEGAL, UBICADO EM LA LOCALIDAD DE YAXCHEKD , DEL MUNICIPIO DE
TIZIMIN, YUCATAN, EN EL CUAL SE EMCUENTRA CONMSTRUIDD EL LOCAL QUE
ALBERGA AL MODULO DE SALUD. CONFORME A LO DISPUESTO EN EL ARTICULO
CUARENTA ¥ UNO, FRACCION PRIMERA, SEGUNDA, SEXTA Y DECIMA TERCERA,
INCISD LETRA "B" DE LA LEY DE GOBIERNO DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE
YUCATAM, ¥ DE LOS DECRETOS NUMEROS TRESCIENTOS TREINTA ¥ CUATRO DE
FECHA CINCO DE ABRIL DE MIL NOVECIENTOS VEINTITRES ¥ DOSCIENTOS TREINTA Y
NUEVE DE FECHA VEINTISIETE DE NOVIEMBRE DE MIL NOVECIENTOS SETENTA Y
OCHO, SIENDO PRECISAMENTE EL PREDIO QUE A CONTINUACION DESCRIBD: SOLAR
SIN CASA UBICADD EN LA LOCALIDAD DE LA YAXCHEKL, MUNICIPIO DE TIZIMIN,
YUCATAN, UBICADD EN LA SECCION CATASTRAL CERD DOS COMA MAMZANA CERC
CERO UNDO, MARCADD CON EL NUMERD OCHENTA DE LA CALLE CUATRO, UNA
SUPERFICIE DE DOSCIENTOS VEINTICINGO METROS CUADRADDS DE FORMA
IRREGULAR, CON LA EXTENSION DE VEINTITRES METROS DE FRENTE POR DIEZ
METROS OCHENTA CENTIMETROS EN SU MAYOR FONDO, CON LAS MEDIDAS Y
COLINDANCIAS SIGUIENTES: PARTIENDO DEL VERTICE DEL ANGULO NOROESTE,
HACIA EL ORIENTE MIDE SIETE METROS VEINTE CENTIMETROS, DE ESTE PUNTO
HACIA EL SUR MIDE SEIS METROS CINCUENTA CENTIMETROS, DE ESTE PUNTO HACIA §
EL ORIENTE. MIDE TRES METROS SESENTA CENTIMETROS: DE ESTE PUNTO HACIA EL

SUR. MIDE DIECISEIS METROS CINCUENTA CENTIMETROS, ¥ DE ESTE PUNTO HACIA i

EL OESTE MIDE DIEZ METROS OCHENTA CENTIMETROS, ¥ DE ESTE PUNTD HACIA EL

NORTE PARA CERRAR LA FIGURA MIDE VEINTITRES METROS Y COLINDA HACIA EL - i
NORTE, ORIENTE ¥ SUR CON EL COMISARIADO MUNICIPAL, ¥ HACIA EL PONIENT
COLINDA CON LA CALLE CUATRO QUE ES EL FRENTE DEL PREDIO. SIENDO ESTE

PUNTO APROBADO POR UNANIMIDAD

DECIMO SEGUNDO.- CONTINUANDO CON EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA
Ef- REGIDOR SECRETARIO ING. JOSE REMIGIO MATEO DIAZ CHABLE PONE
CONSIDERACION DEL CABILDD, EL ANALISIS Y APROBACION ENM SU CASO, LA
SOLICITUD QUE REALIZA LA PROFESCRA GENY LEONOR CHAB LOPEZ, MEXICANA POR
NACIMIENTO E HIJA DE PADRES DE LA MISMA NACIONALIDAD ¥ ORIGEN, MAESTRA DE
EDUCACION ESPECIAL, MAYOR DE EDAD LEGAL, ¥ EN M| CARACTER DE SINDICO
MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE TIZIMIN, YUCATAN. TEMGO & BIEN
MANIFESTARLE LO SIGUIENTE: SOLICITO A ESTE HONORABLE AYUNTAMIENTO A SU B
DIGNO CARGO. SE ADJUDIQUE A TITULOC DE DOMACIOM GRATUITA A FAVOR DEL

MUNICIPIC DE TIZIMIN, YUCATAN, UN TERRENO DEL FUNDO LEGAL, UBICADO EN LA

LOCALIDAD DE COLOMNIA YUCATAN, DEL MUNICIFIO DE TIZIMIN, YUCATAN, EN EL CUAL

SE ENCUENTRA CONSTRUIDO EL LOCAL QUE ALBERGA AL MODULO DE SALUD,
CONFORME A LO DISPUESTO EN EL ARTICULD CUARENTA Y UNO, FRACCION
PRIMERA, SEGUNDA, SEXTA ¥ DECIMA TERCERA, INCISO LETRA “B* DE LA LEY DE
GOBIERNO DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADD DE YUCATAN, ¥ DE LOS DECRETOS
NUMEROS TRESCIENTOS TREINTA Y CUATRO DE FECHA CINCO DE ABRIL DE MIL
NCOVECIENTOS VEINTITRES ¥ DOSCIENTOS TREINTA ¥ NUEVE DE FECHA VEINTISIETE
DE NOVIEMBERE DE MIL NOVECIENTOS SETENTA ¥ OCHO, SIENDO PRECISAMENTE EL

PREDIO QUE A CONTINUACION DESCRIBO: SOLAR SIN CASA UBICADO EN LA
LOCALIDAD DE LA COLONIA YUCATAN, MUNICIPIO DE TIZIMIN, YUCATAN, UBICADO E




LA SECCION CATASTRAL CERO DOS, MANZANA CERO CERO CINCO, MARGADO CON
EL NUMERQ TRESCIENTOS SEIS DE LA CALLE CINCUENTA Y NUEVE, UNA SUPERFICIE
DE QUINIENTOS NOVENTA ¥ OCHO METRODS CUADRADOS DE FORMA REGULAR, CON
LA EXTENSION DE VEINTISEIS METROS DE FRENTE POR VEINTITRES METROS DE
FONDO, CON LAS MEDIDAS ¥ COLINDANCIAS SIGUIENTES: PARTIENDO DEL VERTICE
DEL ANGULD NOROESTE, HACIA EL ORIENTE MIDE VEINTISEIS METROS, DE ESTE
PUNTO HACIA EL SUR MIDE VEINTITRES METROS, DE ESTE PUNTO HACIA EL
PONIENTE, MIDE VEINTISEIS METROS, DE ESTE PUNTO HACIA EL NORTE MIDE
VEINTITRES METROS PARA CERRAR LA FIGURA; ¥ SUS COLINDANCIAS SIGUIENTES
SON HACIA EL NORTE LA CALLE CINCUENTA Y NUEVE QUE ES SU FRENTE, AL
ORIENTE LA CALLE CINCUENTA Y DOS, AL SUR FUNDO LEGAL ¥ AL PONIENTE FUNDO.
SIENDO ESTE PUNTO APROBADD POR UNANIMIDAD.

DECIMO TERCERO.- EN ESTE PUNTO EL REGIDOR SECRETARIO ING. JOSE REMIGIO
MATED DIAZ CHABLE PONE A CONSIDERACION DEL CABILDO EL AMALISIS ¥
APROBACION EN SU GASO EN S5U CASO, LA SOLICITUD QUE REALIZA LA PROFESORA
GENY LEONOR CHAR LOPEZ. MEXICANA POR NACIMIENTO E HLJA DE PADRES DE LA
MISMA MACIONALIDAD Y ORIGEN, MAESTRA DE EDUCACION ESPECIAL, MAYOR DE
EDAD LEGAL, ¥ EN MI CARACTER DE SINDICO MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE
TIZIMIN, YUCATAN. TENGO A BIEN MANIFESTARLE LO SIGUIENTE: SOLIGITO A ESTE
HONORABLE AYUNTAMIENTD A SU DIGNO CARGOD, SE ADJUDIQUE A TITULO DE
DONACION GRATUITA A& FAVOR DEL MUNICIPIO DE TIZIMIN, YUCATAN, UN TERRENC
DEL FUNDO LEGAL, UBICADO EN LA LOCALIDAD DE LA SIERRA DEL MUNICIPIO DE
TIZIMIN, YUCATAN, EN EL CUAL SE EMCUENTRA CONSTRUIDO EL LOCAL QUE
ALBERGA AL MODULO DE SALUD, CONFORME A LO DISPUESTO EN EL ARTICULO
CUARENTA ¥ UND, FRACCION PRIMERA, SEGUNDA, SEXTA Y DECIMA TERCERA
INCISO LETRA ‘B DE LA LEY DE GOBIERNG DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE
YUCATAN, ¥ DE LOS DECRETOS NUMEROS TRESGIENTOS TREINTA Y CUATRO DE
FECHA CINCO DE ABRIL DE MIL NOVECIENTOS VEINTITRES ¥ DOSCIENTOS TREINTA ¥
NUEVE DE FECHA VEINTISIETE DE NOVIEMERE DE MIL NOVECIENTOS SETEMTA Y
OCHO, SIENDO PRECISAMENTE EL PREDIO QUE A CONTINUACION DESCRIBO: SOLAR
SIN CASA UBICADD EN LA LOCALIDAD DE LA SIERRA, MUNICIPIO DE TIZIMIN,
YUCATAN, UBICADD EN LA SECCION CATASTRAL CERO DOS DE LA MANZANA CERO
CERO UNO, MARCADO CON EL NUMERQ TRESCIENTOS VEINTE DE LA CALLE
CUARENTA ¥ OCHO, UNA SUPERFICIE DE CUATROCIENTOS NOVENTA UN METROS
CUADRADOS DOCE CENTIMETROS DE FORMA IRREGLULAR, CON LA EXTENSIGN DE
TRECE METROS DE FRENTE FOR CUARENTA ¥ OCHO METROS EN SU MAYOR FONDO,
CON LAS MEDIDAS ¥ COLINDAMCIAS SIGUIENTES: PARTIENDO DEL VERTICE DEL
ANGULO NOROESTE, HACIA EL ORIENTE MIDE CUARENTA Y OCHO METROS. DE ESTE
PUNTO HACIA EL SUR MIDE SIETE METROS CINCUENTA CENTIMETROS. DE ESTE
PUNTO HACIA EL PONIENTE MIDE CON UNA LIGERA INCLINACIGN HACIA EL SUR MIDE
CUARENTA ¥ OCHD METROS; DE ESTE PUNTO HACIA EL NORTE MIDE TREGE METROS
¥ COLINDA HACIA EL NORTE CON EL FUNDO LEGAL, AL ORIENTE FUNDO LEGAL, AL
SUR FUNDO LEGAL ¥ AL PONIENTE CON LA CALLE CUARENTA ¥ OCHO QUE ES SU
FRENTE DEL PREDIO. SIENDO ESTE PUNTO APROBADD POR UNANIMIDAD.

DECIMO CUARTO.- A CONTINUACION EL REGIDOR SECRETARIO ING JOSE REMIGIO
MATEO DIAZ CHABLE PONE A CONSIDERACION DEL CABILDO EL ANALISIS Y
APROBACION EN SU CASO, LA SOLICITUD QUE REALIZA LA PROFESORA GENY
LEONOR CHAB LOPEZ, MEXICANA POR NACIMIENTO E HIJA DE PADRES DE LA MISMA
NACIONALIDAD ¥ ORIGEN, MAESTRA DE EDUCACION ESPECIAL. MAYOR DE EDAD
LEGAL, Y EN Mi CARACTER DE SINDICO MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE TIZIMIN,
YUCATAN. TENGO A BIEN MANIFESTARLE LO SIGUIENTE: SOLICITO A ESTE
HONORABLE AYUNTAMIENTO A SU DIGNO CARGO, SE ADJUDIQUE A TITULO DE
DONACION GRATUITA A FAVOR DEL MUNICIPIO DE TIZIMIN, YUCATAN, UN TERRENO
DEL FUNDO LEGAL, UBICADD EN LA LOCALIDAD DE YOWACTUN DE HIDALGO . DEL
MUNICIPIO DE TIZIMIN, YUCATAN, EN EL CUAL SE ENGUENTRA GONSTRUIDO EL LOGAL
QUE ALBERGA AL MODULO DE SALUD, CONFORME A LO DISPUESTO EN EL ARTICULD
CUAREMTA Y UND, FRACCION PRIMERA, SEGUNDA, SEXTA ¥ DECIMA TERCERA,
INCISO LETRA "B DE LA LEY DE GOBIERNO DE LOS MUNICIFIDS DEL ESTADO DE
YUCATAN, ¥ DE LOS DECRETOS NUMEROS TRESCIENTOS TREINTA ¥ CUATRO DE
FECHA CINCO DE ABRIL DE MIL NOVECIENTOS VEINTITRES ¥ DOSCIENTOS TREINTA Y
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NUEVE DE FECHA VEINTISIETE DE NOVIEMBERE DE MIL NOVECIENTOS SETENTA Y
OCHO, SIENDO PRECISAMENTE EL PREDIO QUE A CONTINUACION DESCRIBO: SOLAR
SIMN CASA UBICADD EN LA LOCALIDAD OE YOHACTUN DE HIDALGO, MUNICIPIO DE
TIZIMIN, YUCATAN, UBICADO EN LA SECCION CATASTRAL CERO UNO DE LA MANZANA
CERQ CERO DOS, MARCADO CON EL NUMERC OCHENTA DE LA CALLE OCHO, CON
UNA SUPERFICIE DE QUINIENTOS TREINTA ¥ OCHO PUNTO TREINTA NUEVE METROS
CUADRADOS DE FORMA IRREGULAR, CON LA EXTENSION DE VEINTISIETE METROS
CINCUENTA CENTIMETROS DE FRENTE POR VEINTE METROS DE FONDO, CON LAS r
MEDIDAS ¥ COLINDANCIAS SIGUIENTES PARTIENDO DEL VERTICE DEL ANGULO kS
NOROESTE, CON DIRECCION A ORIENTE CON UNA LIGERA INCLINACION AL NORTE
MIDE DIECINUEVE METROS TREINTA ¥ NUEVE CENTIMETROS, DE ESTE PUNTO HACIA
EL SUR CON UNA LIGERA INCLINACION HACIA EL ORIENTE MIDE CUATRO METROS
VEINTICINCO CENTIMETROS, DE ESTE PUNTO HACIA EL ORIENTE CON UNA LIGERA
INCLINACION HACIA EL NORTE MIDE DIEZ METROS TREINTA CENTIMETROS . DE ESTE
PLUNTO HACIA EL SUR CON UNA LIGERA INCLINACION HACIA EL ORIENTE MIDE
DIECIOCHO METROS, DE ESTE PUNTO HACIA EL POMNIENTE CON UNA LIGERA
INCLINACION HACIA EL SUR, MIDE VEINTISIETE METROS CINCUENTA CENTIMETROS ¥
DE ESTE PUNTO HACIA EL NORTE CON UNA LIGERA INCLINAGION HACIA EL FONIENTE
PARA CERRAR LA FIGURA |IRREGULAR MIDE VEINTE METROS. COLINDA HACIA EL
NORTE CON EL FUNDO LEGALU CENTRC DE EDUCACION PREESCOLAR INDIGEN
MIGUEL 'HIDALGD Y COSTILLA, AL ORIENTE CON EL COMISARIADO MUNICIPAL, AL
SUR LA CALLE NUMERO OCHO QUE ES SU FRENTE ¥ AL PONIENTE EL FUNDO LEGAL.

e
SIENDQ ESTE PUNTO APROBADO POR UNANIMIDAD %
DECIMO QUINTO.- ASUNTOS GENERALES. post e
DECIMO SEXTO.- SIENDC TODOS LOS ASUNTOS POR TRATAR EN ESTA SESION DE
CABILDD POR LO QUE EN APESO AL ORDEN DEL DIA, EL ALCALDE MUMICIEAL LIC.

AMIR ADAN RODRIGUEZ NOVELC DA POR CLAUSURADA LA MISMA, SIENDO LAS
DIECIOCHO HORAS CON TREINTA MINUTOS DEL DIA JUEVES EI'IE-C15;EIS DE JULIO DE

DOS MIL QUINCE, FIRMANDO TODOS LOS REGIDORES PRESENTES PARA SU DEBIDA
CONSTANCIA.

LIC. AMIR ADAN RODRIGUEZ NOVELD

C. GENY LEONOR CHAB LOPE? _‘4%’ Pl

ING. JOSE REMIGIO MATEC DIAZ CHABLE

%

C. PALLA LI ARANDA “ M M

C.TOMAS ALBERTO GOMZALEZ CASTILLD

C. MARIA DEL CARMEN DZUL XULUC

C. MIRTHEA DEL ROSARIO ARJONA MARTIN

C. ANGELICA BORGES PAEZ




C. EDDIE PEREZ CASTILLO

C.LUIS ALBERTO VAZQUEZ VARGUEZ

C. PORFIRIA MARICELA PERAZA AGUILAR

N




ACTA NUMERD: CIENTD CINCUENTA ¥ SEIS, —_—

EN LA CIUDAD DE TIZIMIN, ESTADD DE YUCATAN, ESTADOS UNIDOS MEXICANOS,
SIENDO LAS DIEZ HORAS DEL DIA LUNES VEINTISIETE DE JULIO DEL ANO DOS MIL
QUINCE, ESTANDC REUNIDOS EM EL SALON DE ACTOS DEL PALACIO MUMNICIPAL, SE
EFECTUO LA CENTESIMA DIECINUEVEAVA SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIC DE TIZIMIN, YUCATAN, MISMA QUE FUE
CONVOCADA POR QUIEN TIENE FACULTAD PARA HACERLO, CON FUNDAMEMTO EM
LOS ARTICULOS TREINTA, TREINTA Y UND, TREINTA ¥ DOS, TREINTA Y TRES, TREINTA
Y CUATRO, TREINTA ¥ CINCO, TREINTA ¥ SEIS, TREINTA ¥ SIETE. TREINTA ¥ OCHO,
TREINTA ¥ NUEVE, CINCUENTA ¥ SEIS. SESENTA ¥ CUATRO ¥ DEMAS RELATIVOS DE
LA LEY DE GOBIERNO DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE YUCATAN, MISMA QUE SE
REALIZO DE AGUERDO AL SIGLHENTE -

ORDEN DEL Dl

PRIMERO.- LISTA DE ASISTEMCIA — e

SEGUNDO.- INSTALACION LEGAL DE LA SESION. - SR s R R e

TERCERO.- LECTURA DEL ORDEMN DEL DlA

CUARTO.- LECTURA DEL ACTA DE LA SESION ANTERIOR

QUINTO.- ANALISIS ¥ APROBACION DE LA INCORPORACION A LOS BENEFICIOS DE
LEY DE COORDINACION FISCAL, REFORMAS PUBLICADAS EL 8 DE DICIEMBRE DE 2013,
EN LAS CUALES SE PUNTUALIZAN QOUE LAS APORTACIONES QUE CON CARGD AL
FONDO DE AFORTACIONES PARA EL FORTALECIMIENTC DE LOS MUNICIPIOS Y
DEMARCACIONES TERRITORIALES DEL DISTRITO FEDERAL PODRAN AFECTARSE
COMO GARANTIA DEL CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES DE PAGO DE
DERECHOS ¥ APROVECHAMIENTOS POR CONCEPTO DE AGUAS NACIONALES Y
DESCARGAS DE AGUAS RESIDUALES -

SEXTO.- ANALISIS ¥ APROBACION DE LA INTEGRACION DE ACTIVOS FLJOS EN LA
CONTABILIDAD. .

SEPTIMO.- CLAUSURA DE LA SESION.

ACTO CONTINUG 5E PROCEDE A CELEBRAR LA GENTESIMA DIECINUEVEAVA SESION
EXTRADRDINARIA DE ACUERDO AL ORDEN DEL DIA ESTABLECIDO.

PRIMERO.- EN CUMPLIMIENTD AL PRIMER PUNTO DEL ORDEN DEL DlA, EL REGIDOR
SECRETARID DEL H. AYUNTAMIENTO DE TIZIMIN, YUCATAN ING, JOSE REMIGIO
MATED DIAZ CHABLE, PROCEDE AL PASE DE LISTA, ESTANDO LOS SIGUIENTES
REGIDORES: LIC. AMIR ADAN RODRIGUEZ NOVELD, PROFESORA GENY LEONCOR CHAB
LOPEZ. ING, JOSE REMIGIO MATEO DIAZ CHABLE, C MARIA DEL CARMEN DZUL XULUC,
C. PALILA LI ARANDA C. MIRTHEA DEL ROSARIC ARJONA MARTIN, ©. TOMAS ALBERTO
GONZALEE CASTILLO, PROFESCR LUIS ALBERTO VAZQUEZ VARGUEZ, MVZ. EDDIE DE

JESUS PEREZ CASTILLD, C. ANGELICA BORGES PAEZ ¥ C PORFIRIA MARICELA
PERAZA AGLILAR,

SEGUNDO - EM VIRTUD DE ESTAR PRESENTES LOS ONCE REGIDORES. EL ALCALDE
DEL H. AYUNTAMIENTG DE TIZIMIN, YUCATAN BL LIC. AMIR ADAN RODRIGUEZ

NOVELO, DECLARA INSTALADA LA CENTESIMA DIECINUEVEAVA  SESION
EXTRACRDINARIA DE CABILDO »e e s

TERCERO.- DE ACUERDO CON EL TERCER PUNTO, EL REGIDOR SECRETARID ING,
JOSE REMIGIO MATED DIAZ CHABLE, DA LECTURA DEL ORDEN DEL DIA

CUARTO.- CUMPLIENDO CON EL CUARTD PUNTO DEL ORDEN DEL DA, EL REGIDOR
SECRETARIC ING. JOSE REMIGIO MATECQ DIAZ CHABLE, SOLICITO LA AUTORIZACION
DE LOS REGIDORES PRESENTES A FIN DE QUE SE CMITA LA LECTURA DE LA CITADA

ACTA, YA QUE TODOS CONOCIAN SU CONTENIDO, LA CUAL FUE APROBADA POR
LINANIMIDAD, —-
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QUINTO.- CONTINUANDO CON EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DiA, EL REGIDOR
SECRETARID ING. JOSE REMIGIO MATEQ DIAZ CHABLE PONE A CONSIDERACION DEL
CABILDO EL ANALISIS ¥ APROBACION DE LA INCORPORACION A LOS BENEFICIOS DE
LEY DE COORDINACION FISCAL, REFDRMAS PUBLICADAS EL ¢ DE DICIEMBRE DE 2013,
EN LAS CUALES SE PUNTUALIZAN QUE LAS APORTACIONES QUE CON CARGO AL
FONDO DE APORTACIONES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS MUNICIEIOS ¥
DEMARCACIONES TERRITORIALES DEL DISTRITO FEDERAL PODRAN AFECTARSE
COMO GARANTIA DEL CUMPLIMIENTO DE SUS CBLIGACIONES DE PAGO DE
DERECHOS ¥ APROVECHAMIENTOS POR CONCEPTO DE AGUAS NACIONALES. ¥
DESCARGAS DIE AGUAS RESIDUALES

EN CASD DE INCUMPLIMIENTO POR PARTE DEL MUNICIPIC DE TIZIMIN A SUS
OBLIGACIONES DE PAGO DE DERECHOS Y APROVECHAMIENTOS POR CONCERTOD DE
AGUAS NACIONALES ¥ DESCARGAS DE AGUAS RESIDUALES, LA COMISION NACIONAL
DEL AGUA PODRA SOLICITAR AL GOBIERNO DEL ESTADC DE YUGATAN A TRAVES 513
LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION ¥ FIMANZAS, PREVIA ACREDITACION DEL
INCUMPLIMIENTO, LA RETEMCION Y PAGO DEL ADEUDO CON CARGO A LOS
RECURSOS DEL FONDO MENCIONADO EN EL PARRAFD ANTERIOR GUE
CORRESPONDAN AL MUNICIPIO DE TIZIMIN, LA COMISION NAGIONAL DEL AGUA S0LD
PODRA SOLICITAR LA RETENCION Y PAGO SERALADOS CUANDC EL ADEUDO TENGA
UMA ANTIGUEDAD MAYOR DE 90 DIAS MATURALES )

DE CONFORMIDAD CON LAS REGLAS EMITIDAS POR LA SECRETARIA DE HACIENDA ¥
CREDITO PUBLICO, LA COMISION NACIONAL DEL AGUA PODRA APLICAR LOS PAGOS
CORRIENTES QUE RECIBA DE LOS MUNICIPIOS O DEMARCACIONES TERRITORIALES
FPOR CONCEPTO DE DERECHDS ¥ APROVECHAMIENTOS DE AG Ua, ASl COmMO
DESCARGAS DE AGUAS RESIDUALES, A LA DISMINUCION DE ADEUDOS HISTORICOS
UUE REGISTREN TALES CONCEPTOS AL CIERRE DEL MES DE DICIEMERE DE 2013, LD
ANTERIOR, SIEMPRE ¥ CUANDO LAS ENTIDADES A LAS QUE PERTENEZCAN LODS
MUNICIPIOS CONTEMPLEN EM SU LEGISLACION LOCAL EL DESTING ¥ AFECTACION DE
LOS RECURSOS DEL FONDO DE APORTACIONES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS
MUNICIPIOS ¥ DE LAS DEMARCACIONES TERRITORIALES DEL DISTRITO FEDERAL,
PARA EL PAGO DE DICHOS DERECHOE O APROVECHAMIENTOS, EN TERMINGOS DE LD
PREVISTO EN EL ARTICULO §1 DE LA LEY DE COORDINACION FISCAL EM EL CASO DE
INCUMPLIMIENTO DE LOS PAGOS CORRES FONDIENTES, LA COMISION NACIONAL DEL
AGUA PODRA SOLICITAR LAS RETENCIONES A LAS QUE HACE REFERENCIA EL

ARTICULD 51 DE LA LEY DE COORDINACION FISCAL, A PARTIR DEL 1 DE ENERO DE

2014

CABE SENALAR QUE CON FECHA 26 DE DICIEMERE DE 2074 S5E PUBLICO EN EL
PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNG DEL ESTADD LIBRE ¥ SOBERANC DE YUCATAN
MEDIANTE EL DECRETC NUMERO 245, EL DESTING ¥ AFECTACION DE LOS RECURSOS
DEL FONDO DE APORTACIONES PARA EL FOURTALECIMIENTO CE LOS MUNICIPIOS ¥
DE LAS DEMARCACIONES TERRITORIALES DEL DISTRITO FEDERAL, PARA EL PAGOD DE
DICHOS DERECHOS O APROVECHAMIENTOS, EN TERMINOS DE LO PREVISTO EM EL
ARTICULO 51 DE LA LEY DE CODRDINACION FISCAL

SE APRUEBA POR MAYORIA VOTANDO A FAVOR LOS SIGUIENTES REGIDORES: LIC.
AMIR ADAN RODRIGUEZ NOVELO, PROFESORA GENY LEONOR CHAB LOPEZ, ING.
JOSE REMIGID MATED DIAZ CHABLE, ¢ MARIA DEL CARMEN DZUL XULUC, C. PALLA LI
ARANDA, C. MIRTHEA DEL ROSARIO ARJONA MARTIN, C. TOMAS ALBERTO GONZALEZ
CASTILLO, MVZ EDDIE DE JESUS PEREZ CASTILLD, C. ANGELICA BORGES PAEZ ¥ C.
FORFIRIA MARICELA PERAZA AGUILAR, LA ADHESION A LOS BENEFICIOS QUE
GONTIENE LA LEY DE COORDINACION FISCAL EN LO PARTICLILAR EN LOS ARTICULDS
51, SEPTIMO ¥ DECIMO TERCERO TRANSITORIOS DE LA CITADA LEY DE
COORDINACION FISCAL, DECRETO NUMERO 245, QUE MODIFICA LA LEY DE
COORDINACION FISCAL DEL ESTADO DE YUCATAN ¥ LAS REGLAS EMITIDAS POR LA
SECRETARIA DE HACIENDA ¥ CREDITO PUBLICO PARA GUE SE AFECTE EL FONDO DE
APORTACIONES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS MUNICIPIOS ¥ DE LaAS
DEMARCACIONES TERRITORIALES DEL DISTRITO FEDERAL, PARA LOS PAGOS
FUTUROS DE 2014 EN ADELANTE POR DERECHOS ¥ APROVECHAMIENTOS POR
CONCEPTC DE AGUA Y DESCARGAS DE ACUAS RESIDUALES, QUE CAUSE EL
ORGANISMO OPERADOR PRESTADOR DEL SERVICIO DE AGUA POTABLE,

I




ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO EN LA DEMARCACION TERRITORIAL DEL
MUNICIFIO DE TIZIMIN, AS| COMO LA CONDONACION DE ADEUDDS DE LOS
EJERCICIOS 2013 ¥ ANTERIORES, DE CONFORMIDAD CON LOS CONCEPTOS
INCLUIDOS EN LA LEY, DECRETOQ ¥ REGLAS ANTES MENCIONADAS,

e

SE INTRUYE AL PRESIDENTE MUNICIPAL DE ESTE MUNICIPIO A EFECTOS DE QUE
REALICE LO CONDUCENTE PARA INCORPORARSE A LOS BENEFICIOS DE LA LEY DE

COORDINACION FISCAL ¥ 'SE AUTORICEN LOS ACTOS A LOS QUE SE REFIERE L&
PRESENTE ACTA.

SEXTO.- EN ESTE PUNTO EL REGIDOR SECRETARIO ING. JOSE REMIGIO MATEO DIAZ
GHABLE PONE A CONSIDERACION DEL CABILDO EL ANALISIS Y APROBACION EN SU
CASO EN SU CASO LA INTEGRACION DE ACTIVOS FIJOS EN LA CONTABILIDAD. SIENDO
ESTE PUNTO APROBADD POR MAYORIA, VOTANDO A FAVOR LOS SIGUIENTES
REGIDORES; LIC. AMIR ADAN RODRIGUEZ NOVELD, PROFESORA GENY LEONOR CHAB
LOPEZ, ING. JOSE REMIGIO MATEQ DIAZ CHABLE, C. MARIA DEL CARMEM DZUL XULUC,
€. PAULA LI ARANDA, ©. MIRTHEA DEL ROSARIO ARJONA MARTIN, C. TOMAS ALBERTO
GONZALEZ CASTILLO, MVWZ. EDDIE DE JESUS PEREZ CASTILLO, C. ANGELICA BORGES
PAEZ ¥ C. PORFIRIA MARICELA PERAZA AGUILAR

R ﬁ; a /@

WUHICIFIO DE TIZIMEN TLUCATAN
REPORTE CONCENTRADOD DE ACTIVOS DEFRECIABLES Y MO DEPRECIAELES

Grupa Descripcion Total Depreciables Mo depreciaties
Gi11  MUEBLES DE OFIGINA ¥ ESTANTERLS 2483 BOZE14.31 B3 195166 7F 2410 403 458 50
8151 pavs o e COMPUTOY DETECNOLOGIAS o3 s3ei567430 285 2051023168 652 10544241
5211 EQUIPOS ¥ APARATOS ALUDKDVISUALES Bt 278024 18 131 528 34 BB 11,264.60 iﬁ:-f :
8211 CAMARAS FOTOGRAFICAS ¥ DE VIDES 77 eA3SAIE1 28 BS14ES41 52 1z4cean < N &
InE T —
szsy  UTONCBLVRIOYEQUIFOEDUCAGIONAL o wemsery -2 as808Tar 1 2 :
5311  EQUIPO MEDICO ¥ DE LABORATORIO 11 1 o o i 11
INSTRUMENTAL MECHCO ¥ DE -
SR ABGRATGRIO = ®» 0 LI 8
4411 VEHICULOS ¥ EQUIPO TERRESTRE T4 1334623588 73 1334527064 1 G55 16 E
5621 MACGLINAREA ¥ ECQUIPO INDUSTRIAL 1 26THED0OD 1 267HEH0.00 ] ]
SISTEMAS DE AIRE ACONDHCIONADD,
G641 CALEFACCION Y DE REFRIGERACK WM 200 137,660 68 14 13657068 188  1.GRG.O0

INDUSTRIAL ¥ COMERCIAL
sh5y  EQUIPQ DE COMUNICACION ¥

TELECOMUNICACION 114 11,5533 1 0813 113 1,282.00
S881  OTROS EQWIFDS 77 240, TTRET T £32 61825 ] Bihg.42
721 PORCINGS 1 1 0 /] 1 1
73 AVES et £9 1} o 28 i)
5741 OVINDS Y CAPRINGS 1 1 0 ] 1 1 ;
5781 PECES Y ACUICULTURA 6 B 0 ] ] B
781 EBOUINDS 1 1 o ] 1 I
4771 ESPECIES MENORES Y DE Z00AOGICT 4 iy S 0 N 2 e
SE10 TERRENOS W3 1T 510.601.02 183 17.510,801.02 1] o ( Q

SEPTIMO.- SIENDO TODOS LOS ASUNTOS POR TRATAR EN ESTA SE
POR LO QUE EN APEGO AL ORDEN DEL I::ll.ﬁ\1 EL ALCALDE MUMICIP,
RODRIGUEZ NOVELO'DA POR CLAUSURADA LA MMISMA, SIENDO
TREINTA MIMUTOS DEL DIA LUMES VEINTISIETE DE JULID
FIRMANDO TODOS LOS REGIDORES PRESENTES PARA SU DEB

IOM DE CABILDO
LIC. AMIR ADAN
HORAS CON
5 MIL QUINCE,
ONSTANCIA ———ee

LIC. AMIR ADAN RODRIGUEZ NOVELO

G, GENY LEONOR CHAB LOPEZ



ING. JOSE REMIGIO MATED DIAZ CHABLE
C. PAULA LI ARANDA

C.TOMAS ALBERTO GONZALEZ CASTILLO

C MARIA DEL CARMEN DZUL XULUC

C. MIRTHEA DEL ROSARIC ARJONA MARTIN
C. ANGELICA BORGES PAEZ

C. EDDIE PEREZ CASTILLO

C. LUIS ALBERTO VAZQUEZ VARGUEZ

C. PURFIRIA MARICELA PERAZA AGLILAR




	GACETA 9.pdf
	
	

	Untitled 3.pdf
	Untitled 1.pdf
	GACETA 9 001.pdf
	GACETA 9 002.pdf
	GACETA 9 003.pdf
	GACETA 9 004.pdf
	GACETA 9 005.pdf
	GACETA 9 006.pdf
	GACETA 9 007.pdf
	GACETA 9 008.pdf
	GACETA 9 009.pdf
	GACETA 9 010.pdf
	GACETA 9 011.pdf
	GACETA 9 012.pdf
	GACETA 9 013.pdf
	GACETA 9 014.pdf
	GACETA 9 015.pdf
	GACETA 9 016.pdf
	GACETA 9 017.pdf
	GACETA 9 018.pdf
	GACETA 9 019.pdf
	GACETA 9 020.pdf
	GACETA 9 021.pdf
	GACETA 9 022.pdf
	GACETA 9 023.pdf
	GACETA 9 024.pdf
	GACETA 9 025.pdf
	GACETA 9 026.pdf
	GACETA 9 027.pdf
	GACETA 9 028.pdf
	GACETA 9 029.pdf
	GACETA 9 030.pdf
	GACETA 9 031.pdf
	GACETA 9 032.pdf
	GACETA 9 033.pdf
	GACETA 9 034.pdf
	GACETA 9 035.pdf
	GACETA 9 036.pdf
	GACETA 9 037.pdf
	GACETA 9 038.pdf
	GACETA 9 039.pdf
	GACETA 9 040.pdf
	GACETA 9 041.pdf
	GACETA 9 042.pdf
	GACETA 9 043.pdf
	GACETA 9 044.pdf
	GACETA 9 045.pdf
	GACETA 9 046.pdf
	GACETA 9 047.pdf
	GACETA 9 048.pdf
	GACETA 9 049.pdf
	GACETA 9 050.pdf
	GACETA 9 051.pdf
	GACETA 9 052.pdf
	GACETA 9 053.pdf
	GACETA 9 054.pdf
	GACETA 9 055.pdf
	GACETA 9 056.pdf
	GACETA 9 057.pdf
	GACETA 9 058.pdf
	GACETA 9 059.pdf
	GACETA 9 060.pdf
	GACETA 9 061.pdf
	GACETA 9 062.pdf
	GACETA 9 063.pdf
	GACETA 9 064.pdf
	GACETA 9 065.pdf
	GACETA 9 066.pdf
	GACETA 9 067.pdf
	GACETA 9 068.pdf
	GACETA 9 069.pdf
	GACETA 9 070.pdf
	GACETA 9 071.pdf
	GACETA 9 072.pdf
	GACETA 9 073.pdf
	GACETA 9 074.pdf

	Untitled 2.pdf
	10 001.pdf
	10 002.pdf
	10 003.pdf
	10 004.pdf



