
PERFIL DE PUESTOS 

 

Personal Administrativo 

Requisitos del puesto.  

 Ser ciudadano mexicano por nacimiento, del municipio de Tizimín y/o sus 

comisarias u otros municipios siempre y cuando cumplan con el perfil 

adecuado.  

 Acreditar experiencia y conocimiento en el área.  

 Gozar de buena reputación.  

 No contar con antecedentes penales.  

 No estar inhabilitado para ocupar cargo alguno en la administración pública 

Características personales que requiere el puesto.  

 Capacidad de planeación, organización y previsión. 

 Capacidad de abstracción, análisis y síntesis. 

 Liderazgo. 

 Toma de decisiones. 

 Proactivo. 

 Iniciativa y creatividad. 

 Trabajo bajo presión. 

 Apego a las normas, reglas y disciplina. 

 Actitud de servicio. 

 


